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INTRODUCCIÓN

El presente documento está elaborado con el objetivo de definir los metadatos necesarios  
para  la  gestión  electrónica  de  los  expedientes  electrónicos  y  de  los  documentos 
electrónicos que lo componen.

A  lo  largo  del  documento  se  definen  los  metadatos  asociados  a  los  expedientes 
electrónicos y a los documentos electrónicos almacenados en el Sistema de Gestión de 
Repositorio de Documentos Electrónicos de Platino, para cada una de las cuatro entidades 
de la gestión documental identificadas.

Incluyen un conjunto de definiciones y reglas que identifican y normalizan los metadatos 
básicos que han de contener cada una de estas entidades.

1.1 Cambios en el documento con respecto a versiones anteriores

Cambios realizados en la versión 03/03/2011 respecto a la 22/07/2009:
• Se actualizan los valores permitidos en el metadato Codigo_Aportado
• Se añade el metadato Desc_Aportado, que no se encontraba en el documento

Cambios realizados en la versión 22/07/2009 respecto a la 08/06/2009:
• Se corrige la descripción del metadato URI_Firmante
• Se corrige la descripción del metadato Cargo_Firmante
• Se corrige la descripción del metadato URI_F_Sellado
• Se corrige la descripción del metadato Desc_F_Sellado
• Se corrige la descripción del metadato Cargo_F_Sellado
• Se cambia el nombre del campo Tipo_Sellado por Tipo_Sellado_Acunacion
• Se actualiza la descripción para el tipo de documento “Unidad documental simple”
• Se elimina del glosario la definición de “expediente personalizado”
• Se elimina el Anexo II del documento

Cambios realizados en la versión 08/06/2009 respecto a la versión 01/04/2009:
• Se corrige errata en la descripción del metadato Desc_Firmante
• Se corrige errata en la descripción del metadato Desc_F_Sellado
• Se corrige errata en la descripción y ejemplo de los metadatos URI
• Se corrige errata en los ejemplos del metadato de Registro
• Se añade patrón y ejemplos para el metadato ruta
• Se modifican los diagramas y se mejora la descripción para el tipo de documento 

“Unidad documental simple”



Cambios realizados en la versión 01/04/2009 respecto a la versión 27/02/2009:
• Los metadatos de código de procedimiento cambian de tipo “Tabla Codificada” a 

tipo texto, ya que Platino no maneja esas tablas, sino que es un valor aportado por 
el archivero.

• Los metadatos de Codigo_Org y Código_Unidad son ahora de tipo numérico, ya 
que esta información se obtiene a partir de la BD de Organización

• Los metadatos de Clasificación de Acceso ahora heredan del procedimiento o del 
expediente según corresponda

• El código del procedimiento y la descripción heredan ahora de la carpeta del 
expediente y no del procedimiento

• La fecha de baja de un documento ciudadano ya no es obligatorio
• Se han corregido algunas erratas en los nombres de los metadatos
• Se han revisado las tablas resumen de cada tipo de documento y la matriz de datos 

para identificar correctamente los valores múltiples y los obligatorios.
• El metadato fecha documento” se describe como "fecha de creación del documento"
• Los metadatos de firma ya no son obligatorios para subir un documento al 

repositorio
• Se separan los metadatos referentes al título del procedimiento y a la serie 

documental
• Se eliminan los metadatos Desc_LOPD, Desc_Acceso y Desc_Accesibilidad ya 

que el código es suficientemente descriptivo
• El metadato Cod_LOPD pasa a denominarse Nivel_LOPD
• El metadato Desc_Acceso pasa a denominarse Acceso
• El metadato Desc_Accesibilidad pasa a denominarse Accesibilidad
• Los metadatos referentes al procedimiento y serie documental cambian la herencia 

(para documentos expediente)
• Se matiza la herencia de los metadatos de identificación del interesado 

(documentos expediente) para el caso de expedientes no personalizados

  



REPOSITORIO DE DOCUMENTOS ELECTRÓNICO

El repositorio de documentos electrónicos es el responsable de almacenar los documentos 
electrónicos que conforman el expediente administrativo.  

Cuando un BackOffice desea guardar un documento a través del Servicio de Gestión del  
Repositorio de Documentos Electrónicos de Platino, deberá cumplimentar una serie de 
metadatos  que  vendrán  determinados  en  función  de  la  entidad  que  represente  dicho 
documento. 

Las entidades identificadas son las siguientes:
• Expediente  o  unidad  documental  compuesta: Representa  el  expediente,  que 

engloba a todos los documentos y actos administrativos (ver apartado 1.3).

• Documento o unidad documental simple que forma parte de un expediente: 
Representa cada uno de los documentos que en un expediente administrativo (ver 
apartado 1.4).

• Documento  o  unidad  documental  simple:  Documentos  vinculados  a  un 
procedimiento que no inician expediente (ver apartado 1.5).

• Documento administrativo ciudadano: Documentos aportados por el ciudadano 
que pueden ser reutilizados para la tramitación de otros expedientes administrativos 
(ver apartado 1.6).

En los siguientes apartados  se describen los metadatos asociados a cada una de las 
entidades identificadas anteriormente.



1.2 DESCRIPCIÓN DE LA FICHA

Los  metadatos  relacionados  con  cada  entidad  se  clasifican  según  su  finalidad  en  las  
siguientes categorías:

• Metadatos de Información:  Ofrecen información útil  para la identificación de la 
entidad  o  documento,  como  puede  ser  el  procedimiento  al  que  pertenece  o  el 
organismo  asociado.  En  el  caso  de  los  expedientes  administrativos,  estos 
metadatos son comunes a los diferentes documentos que lo componen. 

• Metadatos de Gestión: Información sobre el documento que facilita la gestión del 
mismo, tanto dentro del expediente administrativo como de forma independiente. 
Dentro de este grupo está la información del registro, el tipo de documento o los 
datos del interesado. 

• Metadatos de Seguridad:  Permiten definir  todos los parámetros del  documento 
que tengan relación con el control, seguridad y acceso del documento. Entre estos 
metadatos se encuentran los relativos a la LOPD o la clasificación de acceso.

• Metadatos  de  trazabilidad:  Permiten  la  localización  física  del  documento.  Se 
incluyen la uri del documento y el nodo en el que se encuentra. 

• Metadatos de Firma: En esta categoría se encuentran los metadatos que guardan 
la  información  relativa  a  las  diferentes  firmas  que  se  han  realizado  sobre  el 
documento. Entre otros, se guarda la identificación de cada firmante, la fecha en la  
que se firmó y la propia firma electrónica. 

• Metadatos  de  Sellado:  Son  los  encargados  de  guardar  toda  la  información 
relacionada con el sellado de tiempo aplicado al documento. La identificación del  
firmante,  el  tipo  de  sellado  o  la  fecha  exacta  del  sellado  son  algunos  de  los  
metadatos de esta categoría.

A continuación se describe cada uno de los parámetros utilizados en las tablas para definir 
los distintos metadatos:

Identificador Código de identificación interno para cada metadato 

Nombre Nombre normalizado del metadato

Definición Texto descriptivo de la información que se ha de capturar en el metadato

Obligatoriedad Indica si es obligatorio



1. Obligatorio
2. Opcional

Herencia Indica de donde hereda el contenido el metadato
1. Del nodo del procedimiento
2. De la cabecera del expediente

Tipo de dato Indica el tipo de dato
1. Texto
2. Fecha
3. Tabla codificada
4. Numérico
5. Booleano

Valores Valores que puede tomar el metadato

Longitud Longitud del campo o intervalo de longitud que puede tomar el metadato

Patrón Indica si la información que se ha de hacer constar sigue un patrón 
determinado o una normativa específica

Repetición Indica el número de iteraciones que puede contener el metadato
1. Único
2. Múltiple

Comentario Aclaraciones adicionales sobre el metadato

Ejemplo Ejemplos que ilustren la aplicación del 



1.3 EXPEDIENTE O UNIDAD DOCUMENTAL COMPUESTA 

Esta  entidad  representa  el  expediente  administrativo,  formado  por  un  conjunto  de 
documentos y actos administrativos. Los metadatos asociados a esta entidad permiten 
definir características del expediente que deberán ser comunes a todos los documentos 
que lo conforman.



La siguiente tabla muestra un resumen de los metadatos asociados al expediente:

Nombre Descripción Mult. Oblig.
Metadatos de Información
Codigo Código del Procedimiento √
Titulo Título del Procedimiento √
Codigo_Serie Código de la Serie Documental √
Titulo_Serie Título de la Serie Documental √
Codigo_Org Código Organismo Administrativo √
Desc_Org Descripción Organismo Administrativo √
Codigo_Unidad Código Unidad Administrativa √ √
Desc_Unidad Descripción Unidad Administrativa √ √
Version Versión √
Metadatos de Gestión
Numero_Exp Número de expediente √
Desc_Exp Descripción del expediente √
URI_Interesado URI del interesado √ √
Id_Interesado Identificación del interesado √ √
Desc_Interesado Descripción del interesado √ √
Fecha_Apertura Fecha de apertura √
Fecha_Cierre Fecha de cierre
Metadatos de Seguridad
Nivel_LOPD Código Nivel de seguridad LOPD √
Acceso Código Clasificación de acceso √
Accesibilidad Código de la Accesibilidad √
Metadatos de trazabilidad
URI Código de referencia - URI √
Ruta Ruta del nodo √

En los siguientes apartados se detalla cada uno de los metadatos.



1.3.1 CÓDIGO PROCEDIMIENTO

Identificador RDEX_001
Nombre Codigo
Definición Código de clasificación del Procedimiento
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 -Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores Del Catálogo de Procedimientos Administrativos
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario El contenido de este campo lo aporta el archivero de la Consejería que 

gestiona el procedimiento / Archivo Central
Ejemplo 345

1.3.2 TÍTULO DEL PROCEDIMIENTO

Identificador RDEX _002
Nombre Titulo
Definición Título del Procedimiento
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo Solicitudes de información ambiental de la Viceconsejería de Medio  

Ambiente



1.3.3 CÓDIGO DE LA SERIE DOCUMENTAL

Identificador RDEX _003
Nombre Codigo_serie
Definición Código de la Serie Documental
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores De la tabla de códigos de clasificación de series documentales
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario El contenido de este campo lo aporta el archivero de la Consejería que 

gestiona el procedimiento / Archivo Central
Ejemplo 1.2.3

1.3.4 TÍTULO DE LA SERIE DOCUMENTAL

Identificador RDEX _004
Nombre Titulo_Serie 
Definición Título de la Serie Documental a la que pertenece el expediente
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Patrón
Ejemplo Solicitudes de información ambiental de la Viceconsejería de Medio  

Ambiente



1.3.5 CÓDIGO ORGANISMO ADMINISTRATIVO

Identificador RDEX _005
Nombre Codigo_Org
Definición Código del Organismo Administrativo responsable del expediente
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores De la tabla de organismos de la CAC
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo 319640

1.3.6 DESCRIPCIÓN ORGANISMO ADMINISTRATIVO

Identificador RDEX _006
Nombre Desc_Org
Definición Nombre del Organismo Administrativo responsable del expediente
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores De la tabla de organismos de la CAC
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo Viceconsejería de Medio Ambiente

1.3.7 CÓDIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA

Identificador RDEX _007
Nombre Codigo_Unidad
Definición Código de la unidad responsable del expediente



Obligatoriedad  - obligatorio
 - opcional

Herencia  - Del nodo del procedimiento
 - De la cabecera del expediente

Tipo de dato  - Texto
 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores De la tabla de organismos de la CAC
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo 384240 

1.3.8 DESCRIPCIÓN UNIDAD ADMINISTRATIVA

Identificador RDEX _008
Nombre Desc_Unidad
Definición Nombre de la unidad responsable del expediente
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores De la tabla de organismos de la CAC
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo Servicio de Fomento Industrial

1.3.9 VERSIÓN

Identificador RDEX _009
Nombre Version
Definición Versión del procedimiento en el momento de la creación del 

expediente
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente



Tipo de dato  - Texto
 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo 1

1.3.10 NÚMERO DE EXPEDIENTE

Identificador RDEX _010
Nombre Numero_Exp
Definición Código que identifica de forma única e inequívoca al expediente
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón CAC_Serie_Organo_Unidad__numeroexpediente
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario La composición de la primera parte es obligatoria, a partir del “__” la 

aporta el BackOffice correspondiente
Ejemplo CAC_123_44_55__1/2008

CAC_876_23_76__TF543

1.3.11 DESCRIPCIÓN DEL EXPEDIENTE

Identificador RDEX _011
Nombre Desc_Exp
Definición Texto descriptivo del contenido del expediente
Obligatoriedad - obligatorio (si no existe interesado asociado al expediente)

 - opcional (si el expediente tiene definido uno o varios interesados)
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico



 - Booleano
Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo

1.3.12 URI DEL INTERESADO

Identificador RDEX _012
Nombre URI_Interesado
Definición Código de la base de datos de Terceros de Platino que identifica al 

interesado
Obligatoriedad  - obligatorio (excepto expedientes no personalizados) - opcional 
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario Se obtiene de la consulta de la base de datos de terceros.

Los campos Uri_Interesado, Id_Interesado y Desc_Interesado son 
campos múltiples relacionados entre sí.

Ejemplo platino://gobcan.es/servicios/terceros/tercero/b76b32ab-8e4c-4103-
8a14-a8ee62bddb35

1.3.13 IDENTIFICACIÓN DEL INTERESADO

Identificador RDEX _013
Nombre Id_Interesado
Definición DNI, NIF, CIF del interesado
Obligatoriedad  - obligatorio (excepto expedientes no personalizados)

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores



Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario Se obtiene de la consulta de la base de datos de terceros.

Los campos Uri_Interesado, Id_Interesado y Desc_Interesado son 
campos múltiples relacionados entre sí.

Ejemplo 12345678A

1.3.14 DESCRIPCIÓN DEL INTERESADO

Identificador RDEX _014
Nombre Desc_Interesado
Definición Nombre o Razón Social del interesado.
Obligatoriedad  - obligatorio (excepto expedientes no personalizados)

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario Se obtiene de la consulta de la base de datos de terceros.

Los campos Uri_Interesado, Id_Interesado y Desc_Interesado son 
campos múltiples relacionados entre sí.

Ejemplo Antonio García García

1.3.15 FECHA DE APERTURA

Identificador RDEX _015
Nombre Fecha_Apertura
Definición Fecha de apertura del expediente
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud



Patrón yyyy-mm-dd mm:ss
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo

1.3.16 FECHA DE CIERRE

Identificador RDEX _016
Nombre Fecha_Cierre
Definición Fecha de cierre del expediente
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón yyyy-mm-dd mm:ss
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo

1.3.17 CÓDIGO NIVEL SEGURIDAD LOPD

Identificador RDEX _017
Nombre Codigo_LOPD
Definición Código Nivel de seguridad según la LOPD
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores ALTO . Nivel Alto
MEDIO - Nivel Medio
BAJO - Nivel bajo

Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple



Comentario Se obtiene mediante el caso de uso CU-PRO-06
Ejemplo ALTO

1.3.18 CÓDIGO CLASIFICACIÓN DE ACCESO

Identificador RDEX _018
Nombre Codigo_Acceso
Definición Código que indica el nivel de  acceso según el tipo de información
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores PÚBLICO - Acceso público
RESTRINGIDO - Acceso restringido

Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario Se obtiene mediante el caso de uso CU-PRO-08
Ejemplo PÚBLICO

1.3.19 CÓDIGO DE ACCESIBILIDAD

Identificador RDEX _019
Nombre Codigo_Accesibilidad
Definición Código que indica el estado de accesibilidad del expediente en 

relación a la gestión del archivo
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores TRAMITE – Trámite
ARCHIVO - Archivo

Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario Se obtiene mediante el caso de uso CU-PRO-14
Ejemplo TRAMITE



1.3.20 CÓDIGO DE REFERENCIA - URI

Identificador RDEX _020
Nombre URI
Definición Código de referencia que identifica de forma inequívoca el expediente 

en PLATINO
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo platino://gobcan.es/servicios/terceros/tercero/b76b32ab-8e4c-4103-

8a14-a8ee62bddb35

1.3.21 RUTA DEL NODO

Identificador RDEX _021
Nombre Ruta
Definición Ruta completa del nodo del expediente en el repositorio documental 

de Platino
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón Expedientes/ P_<serie documental>[_<version>_<subversión>]/ 

A_<año>/ E_<nº exp. (cambiando / por _)>
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo Expedientes/P_345_1_0/A_2009/E_1234_09



1.4 DOCUMENTO O UNIDAD DOCUMENTAL SIMPLE QUE FORMA PARTE DE UN 
EXPEDIENTE

Representa cada uno de los documentos que pertenecen a un expediente administrativo. 
Dentro de este grupo se encuentran todos los documentos utilizados durante la tramitación 
del expediente, como son solicitudes, resoluciones, informes, etc.

Los metadatos  asociados a un documento que forma parte  de  un expediente son los 
siguientes:

Nombre Descripción Mult. Oblig.



Metadatos de información
Codig Código del Procedimiento √
Título Título del Procedimiento √
Codigo_Serie Código de la Serie Documental √
Título_Serie Título de la Serie Documental √
Codigo_Org Código Organismo Administrativo √
Desc_Org Descripción Organismo Administrativo √
Codigo_Unidad Código Unidad Administrativa √ √
Desc_Unidad Descripción Unidad Administrativa √ √
Metadatos de gestión
Numero_Exp Número de expediente √
Desc_Exp Descripción del expediente √
URI_Interesado URI del interesado √ √
Id_Interesado Identificador del interesado √ √
Desc_Interesado Descripción del interesado √ √
Tipo_doc Tipo de documento √
Desc_doc Descripción del Documento √
Numero_doc Número del Documento
Registro Registro √
Fecha_Doc Fecha del documento √
Doc_Ciudadano Documento Ciudadano √
Doc_Archivo Documento Administrativo de Archivo √
Codigo_Aportado Aportado/Generado √
Desc_Aportado Descripción del código Aportado/Generado √
Formato Formato √
Metadatos de Seguridad
Huella_Digital Huella Digital √
Nivel_LOPD Código del nivel de seguridad LOPD √
Acceso Código de la clasificación de acceso √
NDE Número de documento electrónico √
Metadatos de trazabilidad
URI Código de referencia - URI √
Ruta Ruta del nodo √
Metadatos de Firma
URI_Firmante Uri del firmante √
Id_Firmante Identificador del firmante √
Desc_Firmante Descripción del firmante √
Cargo_Firmante Cargo del firmante √
Fecha_Firma Fecha de la Firma √
Firma Firma Electrónica √
Metadatos de Sellado
Tipo_Sellado Tipo de Sellado √
Fecha_Sellado Fecha del Sellado √
URI_F-Sellado Uri del firmante del Sellado √
Id_F_Sellado Identificador del firmante del sellado √
Desc_F_Sellado Descripción del firmante del sellado √





1.4.1 CÓDIGO DEL PROCEDIMIENTO 

Identificador RDDE_001
Nombre Codigo
Definición Código de clasificación del Procedimiento 
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores De la tabla de códigos de clasificación de series documentales
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario El contenido de este campo se obtiene del Catálogo de 

Procedimientos Administrativos
Ejemplo 345

1.4.2 TÍTULO DEL PROCEDIMIENTO

Identificador RDDE _002
Nombre Titulo
Definición Título del Procedimiento
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo Solicitudes de información ambiental de la Viceconsejería de Medio  

Ambiente



1.4.3 CÓDIGO DE LA SERIE DOCUMENTAL

Identificador RDDE_003
Nombre Codigo
Definición Código de la Serie Documental
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores De la tabla de códigos de clasificación de series documentales
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario El contenido de este campo lo aporta el archivero de la Consejería que 

gestiona el procedimiento / Archivo Central
Ejemplo 345

1.4.4 TÍTULO DE LA SERIE DOCUMENTAL

Identificador RDDE _004
Nombre Titulo
Definición Título de la Serie Documental
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo Solicitudes de información ambiental de la Viceconsejería de Medio 

Ambiente



1.4.5 CÓDIGO ORGANISMO ADMINISTRATIVO

Identificador RDDE _005
Nombre Codigo_Org
Definición Código del Organismo Administrativo responsable del expediente al 

que pertenece el documento
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada

 - Numérico
 - Booleano

Valores De la tabla de organismos de la CAC
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo 319640

1.4.6 DESCRIPCIÓN ORGANISMO ADMINISTRATIVO

Identificador RDDE _006
Nombre Desc_Org
Definición Nombre del Organismo Administrativo responsable del expediente al 

que pertenece el documento
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores De la tabla de organismos de la CAC
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo Viceconsejería de Medio Ambiente

1.4.7 CÓDIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA

Identificador RDDE _007



Nombre Codigo_Unidad
Definición Código de la unidad responsable del expediente a la que pertenece el 

documento
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores De la tabla de organismos de la CAC
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo 384240

1.4.8 DESCRIPCIÓN UNIDAD ADMINISTRATIVA

Identificador RDDE _008
Nombre Desc_Unidad
Definición Nombre de la unidad responsable del expediente a la que pertenece el 

documento
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores De la tabla de organismos de la CAC
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo Servicio de Fomento Industrial

1.4.9 NÚMERO DE EXPEDIENTE

Identificador RDDE _009
Nombre Numero_Exp



Definición Código que identifica de forma única e inequívoca al expediente al que 
pertenece el documento

Obligatoriedad  - obligatorio
 - opcional

Herencia  - Del nodo del procedimiento
 - De la cabecera del expediente

Tipo de dato  - Texto
 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón CAC_Serie_Organo_Unidad_numero expediente
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo CAC_123_44_55__1/2008

CAC_876_23_76__TF543

1.4.10 DESCRIPCIÓN DEL EXPEDIENTE

Identificador RDDE _010
Nombre Desc_Exp
Definición Texto descriptivo del contenido del expediente
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo

1.4.11 URI DEL INTERESADO

Identificador RDDE _011
Nombre URI_Interesado
Definición Código de La base de datos de Terceros de Platino que identifica al 

interesado
Obligatoriedad  - obligatorio



 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente (excepto expedientes no 
personalizados)

Tipo de dato  - Texto
 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo platino://gobcan.es/servicios/terceros/tercero/b76b32ab-8e4c-4103-

8a14-a8ee62bddb35

1.4.12 IDENTIFICADOR DEL INTERESADO

Identificador RDDE _012
Nombre Id_Interesado
Definición DNI, NIF, CIF del interesado
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente (excepto expedientes no 
personalizados)

Tipo de dato  - Texto
 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo 12345678A

1.4.13 DESCRIPCIÓN DEL INTERESADO

Identificador RDDE _013
Nombre Desc_Interesado
Definición Nombre o razón social del interesado
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento



 - De la cabecera del expediente (excepto expedientes no 
personalizados)

Tipo de dato  - Texto
 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo Antonio García García

1.4.14 TIPO DE DOCUMENTO

Identificador RDDE _014
Nombre Tipo_doc
Definición Tipo al que pertenece el documento
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores De la tabla de tipologías documentales que se muestra en el Anexo I
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario Se obtiene mediante el caso de uso CU-PRO-04
Ejemplo RES

1.4.15 DESCRIPCIÓN DEL DOCUMENTO

Identificador RDDE _015
Nombre Desc_Doc
Definición Descripción del documento
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada



 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo

1.4.16 NÚMERO DEL DOCUMENTO

Identificador RDDE _016
Nombre Numero_Doc
Definición Número del documento
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo

1.4.17 REGISTRO

Identificador RDDE _017
Nombre Registro
Definición Datos correspondientes a registro de entrada o salida
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón Tipo_NGeneral_Contador_NRegistro_Fecha_hora



Repetición  - Único
 - Múltiple

Comentario
Ejemplo E_12345_DGTNT_678_10/11/2008

S_456789_RGED_432_15/12/2008
RI_0_RGDR_432_15/12/2008

1.4.18 FECHA DEL DOCUMENTO

Identificador RDDE _018
Nombre Fecha_Doc
Definición Fecha del documento
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón yyyy-mm-dd mm:ss
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo

1.4.19 DOCUMENTO CIUDADANO

Identificador RDDE _019
Nombre Doc_Ciudadano
Definición Define si es un documento que pertenece a la carpeta de documentos 

administrativos 
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores Si / No
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple



Comentario
Ejemplo

1.4.20 DOCUMENTO ADMINISTRATIVO DE ARCHIVO

Identificador RDDE _020
Nombre Doc_Archivo
Definición Indica si es un Documento Administrativo de Archivo
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores Si / No
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario Los documentos con valor “no” se considerarán de expurgo de cara a 

la eliminación al pasar a la fase de archivo
Ejemplo

1.4.21 APORTADO/GENERADO

Identificador RDDE _021
Nombre Codigo_Aportado
Definición Indica si el documento es aportado por el ciudadano, generado por la 

organización o procedente de otra administración
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores APORT_CIUD_EN_TRAM - Apartado por el ciudadano durante la tramitación
APORT_CIUD_INI_TRAM - Apartado por el ciudadano al inicio de la tramitación
GENERADO_CAC -  Generado por la CAC
OTRA_ADMON  - Generado por otra Administración
APORT_CIUD_INI_TRAM_RED - Apartado por el ciudadano al inicio de la 
tramitación, documento reducible
GENERADO_CAC_RED - Generado por la CAC, documento reducible
OTRA_ADMON_RED - Generado por otra Administración, documento reducible

Longitud



Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario Se obtiene mediante el caso de uso CU-PRO-10
Ejemplo APORT_CIUD_EN_TRAM

1.4.22 DESCRIPCIÓN APORTADO/GENERADO

Identificador RDDE _022
Nombre Desc_Aportado
Definición Indica la descripción del metadato Codigo_Aportado.
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario Se obtiene mediante el caso de uso CU-PRO-10
Ejemplo

1.4.23 FORMATO

Identificador RDDE _023
Nombre Formato
Definición Indica el formato del documento
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo



1.4.24 HUELLA DIGITAL

Identificador RDDE _024
Nombre Huella_Digital
Definición Huella Digital que representa de forma única el documento
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo

1.4.25 CÓDIGO DEL NIVEL DE SEGURIDAD LOPD

CIdentificador RDDE _025
Nombre Codigo_LOPD
Definición Código del nivel de seguridad según la LOPD
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores ALTO - Nivel alto
MEDIO - Nivel Medio
BAJO - Nivel bajo

Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario Se obtiene mediante el caso de uso CU-PRO-06
Ejemplo ALTO

1.4.26 CÓDIGO DE LA CLASIFICACIÓN DE ACCESO

Identificador RDDE _026



Nombre Cod_Acceso
Definición Código del nivel de acceso según el tipo de información
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores PBLICO - Acceso público
RESTRINGIDO - Acceso restringido

Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario Se obtiene mediante el caso de uso CU-PRO-08
Ejemplo PÚBLICO

1.4.27 NUMERO DE DOCUMENTO ELECTRÓNICO - NDE

Identificador RDDE _027
Nombre NDE
Definición Número de documentos electrónico para la verificación del documento 

original
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo

1.4.28 CÓDIGO DE REFERENCIA - URI

Identificador RDDE _028
Nombre URI
Definición Código de referencia que identifica de forma inequívoca el documento 

en Platino



Obligatoriedad  - obligatorio
 - opcional

Herencia  - Del nodo del procedimiento
 - De la cabecera del expediente

Tipo de dato  - Texto
 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo urn:uuid:97f4d962-3fb5-11de-8849-0d2fd487627f

1.4.29 RUTA DEL NODO

Identificador RDDE _029
Nombre Ruta
Definición Ruta completa del Documento en el repositorio documental de Platino
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón Expedientes/P_<serie documental>[_<version>_<subversión>]/

A_<año>/  E_<nº exp. (cambiando / por _)>/<nombre documento>
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo Expedientes/P_345_1_0/A_2009/E_1234_09/doc1.pdf

1.4.30 URI DEL FIRMANTE

Identificador RDDE _030
Nombre URI_Firmante
Definición Código de la base de datos de terceros que identifica al firmante en el 

caso de ser un tercero o Código de la base de datos de organización 
que identifica al firmante en el caso de que la firma la realice un 
empleado público o Identificador del sello de órgano

Obligatoriedad  - obligatorio
 - opcional



Herencia  - Del nodo del procedimiento
 - De la cabecera del expediente

Tipo de dato  - Texto
 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo platino://gobcan.es/servicios/terceros/tercero/b76b32ab-8e4c-4103-

8a14-a8ee62bddb35

1.4.31 IDENTIFICADOR DEL FIRMANTE

Identificador RDDE _031
Nombre Id_Firmante
Definición DNI, NIF, CIF del Firmante
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo A12345678

1.4.32 DESCRIPCIÓN DEL FIRMANTE

Identificador RDDE _032
Nombre Desc_Firmante
Definición Nombre o razón social del Firmante
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha



 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo Antonio García García

1.4.33 CARGO DEL FIRMANTE

Identificador RDDE _033
Nombre Cargo_Firmante
Definición Descripción del cargo que ocupa el firmante en el momento de la firma
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo

1.4.34 FECHA DE LA FIRMA

Identificador RDDE _034
Nombre Fecha_Firma
Definición Fecha de la firma del documento
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud



Patrón yyyy-mm-dd mm:ss
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo

1.4.35 FIRMA ELECTRÓNICA 

Identificador RDDE _035
Nombre Firma
Definición Firma Electrónica. Fichero XMLSignature
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo

1.4.36 TIPO DE SELLADO / ACUÑACIÓN

Identificador RDDE _036
Nombre Tipo_Sellado_Acunacion
Definición Tipo de sellado o acuñación del documento
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores COMPULSA - Compulsa
CONFORMIDAD – Conformidad
REPRESENTACIÓN - Representación

Longitud
Patrón
Repetición  - Único



 - Múltiple
Comentario Se obtiene mediante el caso de uso CU-PRO-12
Ejemplo COMPULSA

1.4.37 FECHA DE SELLADO

Identificador RDDE _037
Nombre Fecha_Sellado
Definición Fecha del sellado del documento
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo

1.4.38 URI DEL FIRMANTE DEL SELLADO 

Identificador RDDE _038
Nombre URI_F_Sellado
Definición Código de la base de datos de organización que identifica al firmante 

en el caso de que la firma la realice un empleado público o 
Identificador del sello de órgano

Obligatoriedad  - obligatorio
 - opcional

Herencia  - Del nodo del procedimiento
 - De la cabecera del expediente

Tipo de dato  - Texto
 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo platino://gobcan.es/servicios/terceros/tercero/b76b32ab-8e4c-4103-



8a14-a8ee62bddb35

1.4.39 IDENTIFICADOR DEL FIRMANTE DEL SELLADO 

Identificador RDDE _039
Nombre Id_F_Sellado
Definición DNI, NIF, CIF del Firmante del Sellado
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo A12345678

1.4.40 DESCRIPCIÓN DEL FIRMANTE DEL SELLADO

Identificador RDDE _040
Nombre Desc_Firmante
Definición Nombre o razón social del Firmante
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo Antonio García García



1.4.41 CARGO DEL FIRMANTE DEL SELLADO

Identificador RDDE _041
Nombre Cargo_F_Sellado
Definición Descripción del cargo que ocupa el firmante en el momento de la firma 

del sellado
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo

1.4.42 FIRMA ELECTRÓNICA DEL SELLADO 

Identificador RDDE _042
Nombre Firma_Sellado
Definición Firma Electrónica del Sellado. Fichero XML Signature
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo



1.5 DOCUMENTO O UNIDAD DOCUMENTAL SIMPLE

Documentos no vinculados a un procedimiento administrativo. Este tipo de documentos se 
refiere a documentos tipo Actas de Gobierno, Resoluciones, Informes Jurídicos, etc., que 
son  series  documentales  propias  y  que  no  están  asociados  a  un  procedimiento.  Por 
ejemplo, en el caso de una resolución de un expediente, un original de la resolución se 
guarda en la carpeta del expediente y otro original se guarda en la carpeta de resoluciones 
del Director General que la firma.

Este tipo también representa a los documentos presentados por un ciudadano y asociados 
a  una  solicitud  que  está  pendiente  de  tramitar.  Una  vez  generado  el  expediente  los 
documentos pasarán a ser  de tipo “unidad documental  simple  que forma parte  de un  
expediente”.



Los metadatos asociados a una unidad documental simple son los siguientes:

Nombre Descripción Mult. Oblig.
Metadatos de información
Codigo Código del Procedimiento/ √
Título Título del Procedimiento √
Codigo_Serie Código de la Serie Documental √
Titulo_serie Título de la Serie Documental √
Codigo_Org Código Organismo Administrativo √
Desc_Org Descripción Organismo Administrativo √
Codigo_Unidad Código Unidad Administrativa √ √
Desc_Unidad Descripción Unidad Administrativa √ √
Metadatos de gestión
Uri_Interesado Uri del Interesado √ √
Id_Interesado Identificación del Interesado √ √
Desc_Interesado Descripción del interesado √ √
Tipo_Doc Tipo de documento √
Desc_Doc Descripción del documento √
Numero_Doc Número de documento √
Registro Registro √
Fecha_Doc Fecha del documento √
Doc_Ciudadano Documento Ciudadano √
Doc_Archivo Documento Administrativo de Archivo √
Codigo_Aportado Aportado/Generado √
Desc_Aportado Descripción del código Aportado/Generado √
Formato Formato √
Metadatos de Seguridad
Huella_Digital Huella Digital √
Nivel_LOPD Código del nivel de seguridad LOPD √
Acceso Código de la Clasificación de acceso √
NDE Número de documento electrónico √
Metadatos de trazabilidad
URI Código de referencia - URI √
Ruta Ruta del nodo √
Metadatos de Firma
URI_Firmante Uri del firmante √
Id_Firmante Identificador del firmante √
Desc_Firmante Descripción del firmante √
Cargo_Firmante Cargo del firmante √
Fecha_Firma Fecha de la Firma √
Firma Firma Electrónica √
Metadatos de Sellado
Tipo_Sellado Tipo de Sellado √
Fecha_Sellado Fecha de la Firma del sellado √
URI_F_Sellado Uri del firmante del sellado √
Id_F_Sellado Identificador del firmante del sellado √



Desc_F_Sellado Descripción del firmante del sellado √
Cargo_F_Sellado Cargo del firmante del sellado √



1.5.1 CÓDIGO DEL PROCEDIMIENTO

Identificador RDDS_001
Nombre Codigo
Definición Código de clasificación del procedimiento 
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores Del Catálogo de Procedimientos Administrativos
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario El contenido de este campo lo aporta el archivero de la Consejería que 

gestiona el procedimiento / Archivo Central
Ejemplo 345

1.5.2 TÍTULO DEL PROCEDIMIENTO

Identificador 002
Nombre Titulo
Definición Título del procedimiento 
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo Solicitudes de información ambiental de la Viceconsejería de Medio  

Ambiente



1.5.3 CÓDIGO DE LA SERIE DOCUMENTAL

Identificador RDDS_003
Nombre Codigo_Serie
Definición Código de clasificación de la serie documental
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores De la Tabla de clasificación de series documentales
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario El contenido de este campo lo aporta el archivero de la Consejería que 

gestiona el procedimiento / Archivo Central
Ejemplo 1.2.3

1.5.4 TÍTULO DE LA SERIE DOCUMENTAL

Identificador 004
Nombre Titulo
Definición Título de la serie documental
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores De la Tabla de clasificación de series documentales
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo Solicitudes de información ambiental de la Viceconsejería de Medio  

Ambiente



1.5.5 CÓDIGO ORGANISMO ADMINISTRATIVO

Identificador 005
Nombre Codigo_Org
Definición Código del Organismo Administrativo
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo 319640

1.5.6 DESCRIPCIÓN ORGANISMO ADMINISTRATIVO

Identificador _005
Nombre Desc_Org
Definición Descripción del Organismo Administrativo
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo Viceconsejería de Medio Ambiente



1.5.7 CÓDIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA

Identificador _007
Nombre Codigo_Unidad
Definición Código de la Unidad Administrativa
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo 384240

1.5.8 DESCRIPCIÓN UNIDAD ADMINISTRATIVA

Identificador RDDS_008
Nombre Desc_Unidad
Definición Descripción de la Unidad Administrativa
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo Servicio de Fomento Industrial



1.5.9 URI DEL INTERESADO

Identificador RDDS_009
Nombre Uri_Interesado
Definición
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo platino://gobcan.es/servicios/terceros/tercero/b76b32ab-8e4c-4103-

8a14-a8ee62bddb35

1.5.10 IDENTIFICACIÓN DEL INTERESADO

Identificador RDDS_010
Nombre Id_Interesado
Definición DNI, NIF, CIF Interesado
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo 12345678A



1.5.11 DESCRIPCIÓN DEL INTERESADO

Identificador RDDS_011
Nombre Desc_Interesado
Definición Nombre o Razón Social del Interesado
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo Antonio García García

1.5.12 TIPO DE DOCUMENTO

Identificador  _12
Nombre Tipo_Doc
Definición Tipo de Documento
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores De la tabla de tipologías documentales que se muestra en el Anexo I
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario Se obtiene mediante el caso de uso CU-PRO-04
Ejemplo RES



1.5.13 DESCRIPCIÓN DEL DOCUMENTO

Identificador _013
Nombre Desc_Doc
Definición Descripción del documento
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario El anexo II incluye la descripción de algunos documentos 

administrativos
Ejemplo

1.5.14 NÚMERO DE DOCUMENTO

Identificador RDDS_014
Nombre Numero_Doc
Definición Número del Documento
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario Número de Acta, Resolución, Certificado,…
Ejemplo



1.5.15 REGISTRO

Identificador RDDS_5
Nombre Registro
Definición Datos correspondientes al registro del documento
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón Tipo_NGeneral_Contador_NRegistro_Fecha_Hora
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo E_12345_DGTNT_678_10/11/2008

S_456789_RGED_432_15/12/2008
RI_0_RGDR_432_15/12/2008

1.5.16 FECHA DEL DOCUMENTO

Identificador RDDS_6
Nombre Fecha_Doc
Definición Fecha del documento
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón yyyy-mm-dd mm:ss
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo



1.5.17 DOCUMENTO  CIUDADANO

Identificador RDDS017
Nombre Doc_Ciudadano
Definición Define si es un documento que pertenece a la carpeta de documentos 

administrativos 
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores Si / No
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo

1.5.18 DOCUMENTO ADMINISTRATIVO DE ARCHIVO

Identificador RDDS_018
Nombre Doc_Archivo
Definición
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores Si / No
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario Los documentos con valor “no” se considerarán de expurgo de cara a 

la eliminación al pasar a la fase de archivo
Ejemplo



1.5.19 APORTADO/GENERADO

Identificador _019
Nombre Codigo_Aportado
Definición Indica si el documento es aportado por el ciudadano, generado por la 

organización o procedente de otra administración
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores APORT_CIUD_EN_TRAM - Apartado por el ciudadano durante la tramitación
APORT_CIUD_INI_TRAM - Apartado por el ciudadano al inicio de la tramitación
GENERADO_CAC -  Generado por la CAC
OTRA_ADMON  - Generado por otra Administración
APORT_CIUD_INI_TRAM_RED - Apartado por el ciudadano al inicio de la 
tramitación, documento reducible
GENERADO_CAC_RED - Generado por la CAC, documento reducible
OTRA_ADMON_RED - Generado por otra Administración, documento reducible  

Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario Se obtiene mediante el caso de uso CU-PRO-10
Ejemplo APORT_CIUD_EN_TRAM

1.5.20 DESCRIPCIÓN CÓDIGO APORTADO/GENERADO

Identificador _020
Nombre Desc_Aportado
Definición Indica la descripción del metadato Codigo_Aportado
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores  
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario Se obtiene mediante el caso de uso CU-PRO-10



Ejemplo

1.5.21 FORMATO

Identificador _021
Nombre Formato
Definición Formato de documento
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo pdf

1.5.22 HUELLA DIGITAL

Identificador RDDS_022
Nombre Huella_Digital
Definición Huella Digital que representa de forma única el documento
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo



1.5.23 CÓDIGO DEL NIVEL DE SEGURIDAD LOPD

Identificador RDDS_023
Nombre Cod_LOPD
Definición Código del nivel de seguridad según la LOPD
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores ALTO - Nivel alto
MEDIO - Nivel Medio
BAJO - Nivel bajo

Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario Se obtiene mediante el caso de uso CU-PRO-06
Ejemplo ALTO

1.5.24 CÓDIGO DE LA CLASIFICACIÓN DE ACCESO

Identificador RDDS_024
Nombre Cod_Acceso
Definición Código de l nivel de acceso según el tipo de información
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores PÚBLICO - Acceso público
RESTRINGIDO - Acceso restringido

Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario Se obtiene mediante el caso de uso CU-PRO-08
Ejemplo PÚBLICO



1.5.25 NÚMERO DE DOCUMENTO ELECTRÓNICO - NDE

Identificador _025
Nombre NDE
Definición Número de documento electrónico para la verificación del documento 

original
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo

1.5.26 CÓDIGO DE REFERENCIA - URI

Identificador RDDS_026
Nombre URI
Definición Código de referencia que identifica de forma inequívoca el expediente 

en Platino
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo platino://gobcan.es/servicios/terceros/tercero/b76b32ab-8e4c-4103-

8a14-a8ee62bddb35



1.5.27 RUTA DEL NODO

Identificador RDDS_027
Nombre Ruta
Definición Ruta completa del Documento en el repositorio documental de Platino
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo Expedientes/345/doc1.pdf

1.5.28 URI DEL FIRMANTE

Identificador RDDS_028
Nombre URI_Firmante
Definición Código de La base de datos de Terceros de Platino que identifica al 

Firmante
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo platino://gobcan.es/servicios/terceros/tercero/b76b32ab-8e4c-4103-

8a14-a8ee62bddb35



1.5.29 IDENTIFICADOR DEL FIRMANTE

Identificador RDDS_029
Nombre Id_Firmante
Definición DNI, NIF, CIF del Firmante
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo A12345678

1.5.30 DESCRIPCIÓN DEL FIRMANTE

Identificador RDDS_030
Nombre Desc_Firmante
Definición Nombre o razón social del Firmante
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo Antonio García García



1.5.31 CARGO DEL FIRMANTE

Identificador RDDS_031
Nombre Cargo_Firmante
Definición Descripción del cargo que ocupa el firmante en el momento de la firma
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo

1.5.32 FECHA DE LA FIRMA

Identificador RDDS_032
Nombre Fecha_Firma
Definición Fecha de la firma del documento
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón yyyy-mm-dd mm:ss
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo



1.5.33 FIRMA ELECTRÓNICA 

Identificador RDDS_033
Nombre Firma
Definición Firma Electrónica. Fichero XML Signature
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo

1.5.34 TIPO DE SELLADO /ACUÑACIÓN 

Identificador RDDS_034
Nombre Tipo_Sellado_Acunacion
Definición Tipo de sellado o acuñación del documento
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores COMPULSA - Compulsa
CONFORMIDAD – Conformidad
REPRESENTACIÓN - Representación

Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario Se obtiene mediante el caso de uso CU-PRO-12
Ejemplo COMPULSA



1.5.35 FECHA DE SELLADO

Identificador RDDS_035
Nombre Fecha_Sellado
Definición Fecha del sellado del documento
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo

1.5.36 URI DEL FIRMANTE DEL SELLADO 

Identificador RDDS_036
Nombre URI_F_Sellado

Definición Código de la base de datos de Organización que identifica al firmante 
en caso de que la firma la realice un empleado público
 o Identificador del sello de órgano

Obligatoriedad  - obligatorio
 - opcional

Herencia  - Del nodo del procedimiento
 - De la cabecera del expediente

Tipo de dato - Texto
 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo platino://gobcan.es/servicios/terceros/tercero/b76b32ab-8e4c-4103-

8a14-a8ee62bddb35



1.5.37 IDENTIFICADOR DEL FIRMANTE DEL SELLADO 

Identificador _037
Nombre Id_F_Sellado
Definición DNI, NIF, CIF del Firmante del Sellado
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo A12345678

1.5.38 DESCRIPCIÓN DEL FIRMANTE DEL SELLADO

Identificador RDDS_038
Nombre Desc_F_Sellado
Definición Nombre o razón social del Firmante
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo Antonio García García

1.5.39 CARGO DEL FIRMANTE DEL SELLADO

Identificador RDDS_039
Nombre Cargo_F_Sellado



Definición Descripción del cargo que ocupa el firmante en el momento de la firma 
del sellado

Obligatoriedad  - obligatorio
 - opcional

Herencia  - Del nodo del procedimiento
 - De la cabecera del expediente

Tipo de dato  - Texto
 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo

1.5.40 FIRMA ELECTRÓNICA DEL SELLADO 

Identificador RDDS_040
Nombre Firma_Sellado
Definición Firma Electrónica del Sellado
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera del expediente
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo



1.6 DOCUMENTO ADMINISTRATIVO CIUDADANO

Documentos aportados por el ciudadano que pueden ser reutilizados para la tramitación de 
otros expedientes administrativos. Estos documentos estarán vinculados a la carpeta 
personal del ciudadano.



Los metadatos asociados a un documento administrativo ciudadano son los siguientes:

Nombre Descripción Mult. Oblig.
Metadatos de Información
Fecha_Alta Fecha de Alta √
Fecha_Baja Fecha de Alta
Metadatos de Gestión
Uri_Interesado Uri del Interesado √
Id_Interesado Identificación del Interesado √
Desc_Interesado Descripción del interesado √
Tipo_Doc Tipo de documento √
Desc_Doc Descripción del documento √
Codogo_Aportado Aportado/Generado √
Desc_Aportado Descripción del código Aportado/Generado √
Formato Formato √
Metadatos de Seguridad
Huella_Digital Huella Digital √
Nivel_LOPD Código del Nivel de seguridad LOPD √
Acceso Código de la Clasificación de acceso √
NDE Número de documento electrónico √
Metadatos de trazabilidad
URI Código de referencia - URI √
Ruta Ruta del nodo √
Metadatos de Firma
URI_Firmante Uri del firmante √
Id_Firmante Identificador del firmante √
Desc_Firmante Descripción del firmante √
Cargo_Firmante Cargo del firmante √
Fecha_Firma Fecha de la Firma √
Firma Firma Electrónica √
Metadatos de Sellado
Tipo_Sellado Tipo de Sellado √
Fecha_Sellado Fecha de la Firma del sellado √
URI_Sellado Uri del firmante del sellado √
Id_Sellado Identificador del firmante del sellado √
Desc_Sellado Descripción del firmante del sellado √
Cargo_Sellado Cargo del firmante del sellado √
Firma_Sellado Firma Electrónica del sellado √

1.6.1 FECHA DE ALTA

Identificador RDDC _001
Nombre Fecha_Alta
Definición Fecha de alta en la carpeta



Obligatoriedad  - obligatorio
 - opcional

Herencia  - Del nodo del procedimiento
 - De la cabecera de la carpeta

Tipo de dato  - Texto
 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo

1.6.2 FECHA DE BAJA

Identificador RDDC _002
Nombre Fecha_Baja
Definición Fecha de Baja en la carpeta
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera de la carpeta
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo

1.6.3 URI DEL INTERESADO

Identificador RDDC_003
Nombre URI_Interesado
Definición Código del Interesado
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento



 - De la cabecera de la carpeta
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo platino://gobcan.es/servicios/terceros/tercero/b76b32ab-8e4c-4103-

8a14-a8ee62bddb35

1.6.4 IDENTIFICADOR DEL NTERESADO

Identificador RDDC _004
Nombre Id_Interesado
Definición DNI, NIF, CIF Interesado
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera de la carpeta
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo 12345678A

1.6.5 DESCRIPCIÓN DEL INTERESADO

Identificador RDDC _005
Nombre Desc_Interesado
Definición Nombre o Razón Social del Interesado
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera de la carpeta



Tipo de dato  - Texto
 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo Antonio García García

1.6.6 TIPO DE DOCUMENTO

Identificador RDDC _006
Nombre Tipo_Doc
Definición Tipo de Documento
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera de la carpeta
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores De la tabla de tipologías documentales que se muestra en el Anexo I
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario Se obtiene mediante el caso de uso CU-PRO-04
Ejemplo RES

1.6.7 DESCRIPCIÓN DEL DOCUMENTO

Identificador RDDC _007
Nombre Desc_doc
Definición Descripción del documento
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera de la carpeta
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada



 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario El anexo II incluye la descripción de algunos documentos 

administrativos
Ejemplo

1.6.8 APORTADO/GENERADO

Identificador RDDC _008
Nombre Codigo_Aportado
Definición Aportado o Generado
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera de la carpeta
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores APORT_CIUD_EN_TRAM - Apartado por el ciudadano durante la tramitación
APORT_CIUD_INI_TRAM - Apartado por el ciudadano al inicio de la tramitación
GENERADO_CAC -  Generado por la CAC
OTRA_ADMON  - Generado por otra Administración
APORT_CIUD_INI_TRAM_RED - Apartado por el ciudadano al inicio de la 
tramitación, documento reducible
GENERADO_CAC_RED - Generado por la CAC, documento reducible
OTRA_ADMON_RED - Generado por otra Administración, documento reducible

Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario Se obtiene mediante el caso de uso CU-PRO-10
Ejemplo APORT_CIUD_EN_TRAM

1.6.9 DESCRIPCIÓN CÓDIGO APORTADO/GENERADO

Identificador RDDC _009
Nombre Desc_Aportado
Definición Indica la descripción del metadato Codigo_Aportado.
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento



 - De la cabecera de la carpeta
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores  
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario Se obtiene mediante el caso de uso CU-PRO-10
Ejemplo

1.6.10 FORMATO

Identificador RDDC _010
Nombre Formato
Definición Formato de documento
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera de la carpeta
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo pdf

1.6.11 HUELLA DIGITAL

Identificador RDDC _011
Nombre Huella_Digital
Definición Huella Digital
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera de la carpeta
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha



 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo

1.6.12 CÓDIGO DEL NIVEL DE SEGURIDAD LOPD

Identificador RDDC _012
Nombre Codigo_LOPD
Definición Código del Nivel de seguridad según la LOPD
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera de la carpeta
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores ALTO - Nivel alto
MEDIO - Nivel Medio
BAJO - Nivel bajo

Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario Se obtiene mediante el caso de uso CU-PRO-06
Ejemplo ALTO

1.6.13 CÓDIGO DE LA CLASIFICACIÓN DE ACCESO

Identificador RDDC _013
Nombre Codigo_Acceso
Definición Código del nivel de acceso según el tipo de información
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera de la carpeta
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico



 - Booleano
Valores PÚBLICO - Acceso público

RESTRINGIDO - Acceso restringido
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario Se obtiene mediante el caso de uso CU-PRO-08
Ejemplo PÚBLICO

1.6.14 NÚMERO DE DOCUMENTO ELECTRÓNICO – NDE

Identificador RDDC _014
Nombre NDE
Definición Número de documento electrónico para la verificación del documento 

original
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera de la carpeta
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo

1.6.15 CÓDIGO DE REFERENCIA - URI

Identificador RDDC _015
Nombre URI
Definición Código de referencia que identifica de forma inequívoca el expediente 

en Platino
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera de la carpeta
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico



 - Booleano
Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo urn:uuid:97f4d962-3fb5-11de-8849-0d2fd487627f

1.6.16 RUTA DEL NODO

Identificador RDDC _016
Nombre Ruta
Definición Ruta completa del Documento en el repositorio documental de Platino
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera de la carpeta
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo CarpetaCiudadana/A12345678/escritura.pdf

1.6.17 URI DEL FIRMANTE

Identificador RDDC _017
Nombre URI_Firmante
Definición Código de La base de datos de Terceros que identifica al firmante en el 

caso de ser un tercero,
o Código de a base de datos de Organización que identifica al firmante 
en el caso de que la firma la realice un empleado público,
o Identificado del sello de organo

Obligatoriedad  - obligatorio
 - opcional

Herencia  - Del nodo del procedimiento
 - De la cabecera de la carpeta

Tipo de dato  - Texto
 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico



 - Booleano
Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo platino://gobcan.es/servicios/terceros/tercero/b76b32ab-8e4c-4103-

8a14-a8ee62bddb35

1.6.18 IDENTIFICADOR DEL FIRMANTE

Identificador RDDC _018
Nombre Id_Firmante
Definición DNI, NIF, CIF del Firmante
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera de la carpeta
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo A12345678

1.6.19 DESCRIPCIÓN DEL FIRMANTE

Identificador RDDC _019
Nombre Nombre_Firmante
Definición Nombre o razón social del Firmante
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera de la carpeta
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores



Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo Antonio García García

1.6.20 CARGO DEL FIRMANTE

Identificador RDDC _020
Nombre Cargo_Firmante
Definición Descripción del cargo que ocupa el firmante en el momento de la 

firma, en el caso de ser empleado público
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera de la carpeta
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo

1.6.21 FECHA DE LA FIRMA

Identificador RDDC _021
Nombre Fecha_Firma
Definición Fecha de la firma del documento
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera de la carpeta
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud



Patrón yyyy-mm-dd mm:ss
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo

1.6.22 FIRMA ELECTRÓNICA

Identificador RDDC _022
Nombre Firma
Definición Firma Electrónica. Fichero XML Signature
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera de la carpeta
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo

1.6.23 TIPO SELLADO/ACUÑACIÓN

Identificador RDDC _023
Nombre Tipo_Sellado_Acunacion
Definición Tipo de sellado del documento o Acuñación
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera de la carpeta
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores COMPULSA – Compulsa
CONFORMIDAD – Conformidad
REPRESENTACIÓN - Representación

Longitud
Patrón
Repetición  - Único



 - Múltiple
Comentario Se obtiene mediante el caso de uso CU-PRO-12
Ejemplo COMPULSA

1.6.24 FECHA DEL SELLADO

Identificador RDDC _024
Nombre Fecha_Sellado
Definición Fecha del sellado del documento
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera de la carpeta
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo

1.6.25 URI DEL FIRMANTE DEL SELLADO

Identificador RDDC_025
Nombre URI_F_Sellado
Definición Código de la base de datos de Organización que identifica al firmante, 

en caso de que la firma la realice un empleado público,
o Identificador de sello de órgano

Obligatoriedad  - obligatorio
 - opcional

Herencia  - Del nodo del procedimiento
 - De la cabecera de la carpeta

Tipo de dato  - Texto
 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple



Comentario
Ejemplo platino://gobcan.es/servicios/terceros/tercero/b76b32ab-8e4c-4103-

8a14-a8ee62bddb35

1.6.26 IDENTIFICADOR DEL FIRMANTE DEL SELLADO

Identificador RDDC_026
Nombre Id_F_Sellado
Definición DNI, NIF, CIF del Firmante del Sellado
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera de la carpeta
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo A12345678

1.6.27 DESCRIPCIÓN DEL FIRMANTE DEL SELLADO

Identificador RDDC_027
Nombre Desc_Firmante
Definición Nombre o razón social del Firmante
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera de la carpeta
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario



Ejemplo Antonio García García

1.6.28 CARGO DEL FIRMANTE DEL SELLADO

Identificador RDDC_028
Nombre Cargo_F_Sellado
Definición Descripción del cargo que ocupa el firmante en el momento de la firma 

del sellado, en caso de ser empleado público
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera de la carpeta
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo

1.6.29 FIRMA ELECTRÓNICA DEL SELLADO

Identificador RDDC_029
Nombre Firma_Sellado
Definición Firma Electrónica del Sellado. Fichero XML Signature
Obligatoriedad  - obligatorio

 - opcional
Herencia  - Del nodo del procedimiento

 - De la cabecera de la carpeta
Tipo de dato  - Texto

 - Fecha
 - Tabla codificada
 - Numérico
 - Booleano

Valores
Longitud
Patrón
Repetición  - Único

 - Múltiple
Comentario
Ejemplo





MATRIZ DE DATOS

Matriz de relación de los metadatos de las distintas entidades definidas en el Repositorio 
de Documentos Electrónicos.

Nombre Descripción Exp Doc Doc 
Sim

Doc 
Ciud

Metadatos de Información
Codigo Código del Procedimiento RDEX_001* RDDE_00

1*
RDDS_00

1*

Titulo Título del Procedimiento RDEX_002* RDDE_00
2*

RDDS_00
2*

Codigo_Serie Código de la Serie Documental RDEX_003* RDDE_00
3*

RDDS_00
3*

Titulo_Serie Título de la Serie Documental RDEX_004* RDDE_00
4*

RDDS_00
4*

Codigo_Org Código Organismo Administrativo RDEX_005* RDDE_00
5*

RDDS_00
5*

Desc_Org Descripción Organismo Administrativo RDEX_006* RDDE_00
6*

RDDS_00
6*

Codigo_Unidad Código Unidad Administrativa RDEX_007* RDDE_00
7*

RDDS_00
7*

Desc_Unidad Descripción Unidad Administrativa RDEX_008* RDDE_00
8*

RDDS_00
8*

Version Versión RDEX_009*

Fecha_Alta Fecha de Alta RDDC 
_001*

Fecha_Baja Fecha de Alta RDDC 
_002

Metadatos de Gestión
Numero_Exp Número de expediente RDEX_010* RDDE_00

9*

Desc_Exp Descripción del expediente RDEX_011* RDDE_01
0*

URI_Interesado URI del interesado RDEX_012* RDDE_01
1*

RDDS_00
9*

RDDC 
_003*

Id_Interesado Identificación del interesado RDEX_013 RDDE_01
2*

RDDS_01
0*

RDDC 
_004*

Desc_Interesado Descripción del interesado RDEX_014* RDDE_01
3*

RDDS_01
1*

RDDC 
_005*

Fecha_Apertura Fecha de apertura RDEX_015*

Fecha_Cierre Fecha de cierre RDEX_016

Tipo_doc Tipo de documento RDDE_01
4*

RDDS_01
2*

RDDC 
_006*

Desc_doc Descripción del Documento RDDE_01
5*

RDDS_01
3*

RDDC 
_007*

Documento Ciudadano RDDE_02
0*

RDDS_01
8*

Codigo_Aportado Aportado/Generado RDDE_02
1*

RDDS_01
9*

RDDC 
_008*

Desc_Aportado Descripción del código 
Aportado/Generado

RDDE_02
2*

RDDS_02
0*

RDDC 
_009*

Formato Formato RDDE_23* RDDS_02
1*

RDDC 
_010*

Metadatos de Seguridad
Huella_Digital Huella Digital RDDE_02

4*
RDDS_02
2*

RDDC_01
1*

Nivel_LOPD Código del Nivel de seguridad LOPD RDEX_017* RDDE_02
5*

RDDS_02
5*

RDDC_01
2*



Acceso Código de la Clasificación de acceso RDEX_018* RDDE_02
6*

RDDS_02
4*

RDDC_01
3*

Accesilidad Código de Accesibilidad RDEX_019*

NDE Número de documento electrónico RDDE_02
6*

RDDS_02
5*

RDDC_01
4*

Metadatos de trazabilidad
URI Código de referencia - URI RDEX_020* RDDE_02

8*
RDDS_02

6*
RDDC_01

5*

Ruta Ruta del nodo RDEX_021* RDDE_02
9*

RDDS_02
7*

RDDC_01
6*

Metadatos de Firma
URI_Firmante Uri del firmante RDDE_03

0
RDDS_02

8
RDDC_01

7*

Id_Firmante Identificador del firmante RDDE_03
1

RDDS_02
9

RDDC_01
8

Desc_Firmante Descripción del firmante RDDE_03
2

RDDS_03
0

RDDC_01
9

Cargo_Firmante Cargo del firmante RDDE_03
3

RDDS_03
1

RDDC_02
0

Fecha_Firma Fecha de la Firma RDDE_03
4

RDDS_03
2

RDDC_02
1

Firma Firma Electrónica RDDE_03
5

RDDS_03
3

RDDC_02
2

Metadatos de Sellado
Tipo_Sellado_Acuñ
acion Tipo de Sellado_Acuñación RDDE_03

6
RDDS_03

4
RDDC_02

3

Fecha_Sellado Fecha del Sellado RDDE_03
7

RDDS_03
5

RDDC_02
4

URI_F-Sellado Uri del firmante del Sellado RDDE_03
8

RDDS_03
6

RDDC_02
5

Id_F_Sellado Identificador del firmante del sellado RDDE_03
9

RDDS_03
7

RDDC_02
6

Desc_F_Sellado Descripción del firmante del sellado RDDE_04
0

RDDS_03
8

RDDC_02
7

Cargo_F_Sellado Cargo del firmante del sellado RDDE_04
1

RDDS_03
9

RDDC_02
8

Firma_Sellado Firma electrónica del sellado RDDE_04
2

RDDS_04
0

RDDC_02
9

Los Metadatos sombreados en amarillo son heredados
Los metadatos sombreados en rosa son asignados automáticamente por el servicio
* Metadatos obligatorios



GLOSARIO

1.Metadatos: Datos que describen otros datos. Facilitan la identificación o ubicación 
de  alguna  pieza  de  información.  Por  ejemplo,  el  una  biblioteca  equivalen  al  autor,  
editorial, ubicación, etc, de un determinado libro. Normalmente se almacenan junto al 
dato descrito en formato xml o similar. 

2. BackOffice: Aplicación informática que controla el ciclo de vida administrativo de un 
expediente. 

3. URI:  Identificador  de  recursos  que  permite  identificar  un  elemento  (documento, 
procedimiento, BackOffice, etc) de forma única. 

 ANEXO I. LOS DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS. TIPOLOGÍA BÁSICA

La actividad administrativa se distingue por su carácter documental, es decir, por reflejarse 
en documentos que constituyen el testimonio de la mencionada actividad. Los documentos 
administrativos  son  el  soporte  en  el  que  se  materializan  los  distintos  actos  de  la 
Administración Pública, la forma externa de dichos actos.

DOCUMENTOS  ADMINISTRATIVOS  DE  DECISIÓN:  Contienen  una  declaración  de 
voluntad de un órgano administrativo sobre materias de su competencia:

Acuerdo: Recoge las decisiones adoptadas por los órganos competentes sobre la 
iniciación y las cuestiones que se suscitan en la tramitación de un procedimiento 
con carácter previo a la resolución del mismo. 

Resolución:  Recoge las decisiones del  órgano competente que ponen fin  a  un 
procedimiento, resolviendo todas las cuestiones planteadas en éste.

DOCUMENTOS  ADMINISTRATIVOS  DE  TRANSMISIÓN:  Comunican  la  existencia  de 
hechos o actos a otras personas, órganos o entidades

Notificación: Es el trámite por el que el órgano competente comunica al interesado o 
interesados una resolución o acuerdo y constituye un requisito de eficacia del acto 
que se notifica.

Publicación:  Consiste en la inserción de un acto administrativo en un diario oficial, 
tablón de anuncios o medio de comunicación con el fin de comunicarlo, todo ello 
según lo dispuesto en los artículos 59 y 60 de la Ley 30/92.



Las comunicaciones: el oficio y la nota interior

Cuando  el  emisor  y  el  receptor  tienen  la  condición  de  órgano  o  unidad 
administrativa  los  documentos  administrativos  de  transmisión  se  denominan 
comunicaciones, entre las cuales cabe distinguir:

Oficio: Se utiliza para la comunicación entre diferentes Administraciones Públicas.

Nota  interior:  Se  utiliza   para   la  comunicación   entre  órganos  o  unidades 
pertenecientes a una misma entidad.

DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE CONSTANCIA:  Contienen una declaración de 
conocimiento  de  un  órgano  administrativo,  cuya  finalidad  es  la  acreditación  de  actos, 
hechos o efectos

Acta: Es un documento utilizado genéricamente para designar aquellos documentos 
que acreditan hechos, circunstancias, juicios o acuerdos. Los tipos más habituales 
son las actas de órganos colegiados, las actas de infracción y las actas procesales.

Certificado: Acredita actos o situaciones de carácter administrativo cuyo destinatario 
es  una  persona,  órgano o  entidad que pretende la  producción  de  efectos  en  un 
procedimiento  administrativos  o  en  el  marco  de  las  relaciones  jurídicas  privadas. 
También se emplea el término certificación para las acreditaciones emitidas por el 
secretario de un órgano colegiado sobre acuerdos adoptados por éste.

DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE JUICIO: Contienen una declaración de juicio de 
un Órgano administrativo, persona o entidad Pública o privada, sobre las cuestiones de 
Hecho o de derecho que sean objeto de un procedimientos administrativo

Informe: Su finalidad es proporcionar a los órganos competentes en la instrucción y 
resolución de un procedimiento, datos, valoraciones y opiniones necesarios para la 
formación de las correspondientes decisiones. 

DOCUMENTOS  DE LOS CIUDADANOS1:  El  instrumento  por  el  que  el  ciudadano  se 
Relaciona con la actividad de las Administraciones Públicas.

Su contenido, finalidad y efectos dependen de la posición que ocupen en relación con el 
procedimiento administrativo, por lo que se diferencian cuatro tipos básicos de documentos 
de los ciudadanos:

Solicitud: documento que contiene  una o varias peticiones de un ciudadano dirigidas 
a promover la acción del órgano administrativo al que se dirige para satisfacer una o 
varias pretensiones con fundamento en un derecho subjetivo o un interés legítimo.

1 Para la tipificación de los documentos aportados por el ciudadano se estudiarán las necesidades de cada 
procedimiento.



Denuncia: documento por el que cualquier ciudadano, en cumplimiento o no de una 
obligación legal, pone en conocimiento de un órgano administrativo la existencia de 
un  determinado  hecho  que  pudiera  obligar  a  la  iniciación  de  un  procedimiento 
administrativo.

Alegación: documento por el que el interesado en un procedimiento administrativo 
aporta a los órganos responsables de éste, datos o valoraciones de carácter fáctico o 
jurídico para su consideración.

Recurso: documento por el  que el ciudadano impugna un acto administrativo que 
afecta a sus derechos o intereses, demandando su anulación por incurrir en alguna 
de las causas de invalidez previstas en el ordenamiento jurídico.

TABLA 
DE 
TIPOSTipo

Definición Tipo 
Documento

RES Resoluciones DECISIÓN
COM Comunicaciones TRANSMISIÓN
ACT Actas CONSTANCIA
CER Certificados CONSTANCIA
INF Informes JUICIO
SOL Solicitudes CIUDADANOS
DEN Denuncias CIUDADANOS
ALE Alegaciones CIUDADANOS
REC Recursos CIUDADANOS
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