Procedimiento de Identificacion para
los alumnos

Personal perteneciente a la Administracidon de la Comunidad Auténoma de
Canarias, excepto personal docente y personal de la Administracion de
Justicia.

Para poder acceder al sistema deberan cumplir los siguientes requisitos:

+ Estar en posesion de un usuario del tipo nombre@gobiernodecanarias.org y
conocer su password.

+ Estar dados de alta en la base de datos de Recursos Humanos de la
Comunidad Auténoma, Sirhus, con sus datos correctos, incluido el
identificador del correo electrénico.

+ Estar dado de alta como alumno del ICAP; de no ser asi, en el momento de
la tramitacion electrénica se solicitara permiso al alumno para ser dado de
alta como tal.

Personal perteneciente a la Administracion de Justicia.

Para poder acceder al sistema deberan cumplir los siguientes requisitos:

+ Estar en posesiéon de un usuario del tipo nombre@justiciaencanarias.org y
conocer su password.

+ Estar dados de alta como alumnos del ICAP y tener permiso para acceder a
la tramitacion electronica. Si no estuviera dado de alta como alumno, debera
ponerse en contacto con el ICAP.

Personal al servicio de la Administracién del Estado, las Corporaciones
Locales y Universidades.

Para poder acceder al sistema deberan cumplir los siguientes requisitos:

+ Estar en posesion de un usuario que le permita el acceso a las aplicaciones
del Gobierno de Canarias y conocer su contrasefia o password. Si no
dispone de este usuario acceda a la pagina web:
https://www.gobiernodecanarias.org/dgtsi/altausuarios/ donde
podra darse de alta.

+ Estar dados de alta como alumnos del ICAP y habilitados para realizar
tramitacion electronica. (Véanse los distintos pasos del proceso en el Anexo
de este documento).
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Anexo

Proceso de obtencién de usuario y contrasefia para acceder a
las aplicaciones del Gobierno de Canarias

Paso 1.

Acceder a la pagina Web
https://www.gobiernodecanarias.org/dgtsi/altausuarios/
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Gestion de Usuarios para acceder a las aplicaciones de Gobierno de Canarias.

1.- Alta de usuarios.
2.- Cambio de contraseria.

3.- Baja de usuarios.
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Paso 2.
Pinchar en la opciéon 1 correspondiente a la Altas de usuarios y cumplimentar los

campos requeridos siguientes: primer apellido, segundo apellido y NIF. A
continuacion ha de pulsar sobre el botdon “Generar identificador de usuario”.
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Alta de Usuarios para acceder a las aplicaciones de Gobierno de Canarias.

Primer Apellido: ‘ | &
Segundo apellido: ‘ | - NIF: s
Mombre: ‘ | ¥

A continuacion pulse el botén "Generar Identificador de usuario”, v se le asignard de forma automatica el identificador de usuario segin
las normas definidas en el Gobierno de Canarias para la creacion de usuarios,

(*) Campo Requerido [ Generar |dentificador de usuario J

Pagina principal
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Paso 3.

Se generara automaticamente un usuario siguiendo las normas definidas por el Gobierno
de Canarias para la generacion de usuarios (primera letra del nombre + tres primeras
letras del primer apellidos + tres primeras legras del segundo apellido).
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Alta de Usuarios para acceder a las aplicaciones de Gobierno de Ganarias.

Primer Apellido; ‘Apelhdm | *
Segundo apellido: 1Ape|\id02 | # NIF: |123456?BZ | *
MNombre: ‘Nnmhre | . Ident. de Usuario: |napeape ‘

La identificacidn de usuario se |le ha asignado de forma automatica segin las normas definidas en el Gobierno de Canarias para la creacion de
usuarios.

A continuacion debera elegir una contrasefia, Para ello podra utilizar caracteres alfanumeéricos distinguiendo las maylsculas de las
mindsculas, Los caracteres especiales no estin permitidos. Pulse el botdn "Registrar Usuario" para finalizar la operacian,

Contrasefia: | e
Repetir Contrasefia: i

(*) Carnpa Requerido Registrar Usuario
Pagina principal
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Paso 4.

A continuacion deberd elegir una contrasefia. Para ello podrd utilizar caracteres
alfanuméricos distinguiendo las mayudsculas de las minuUsculas. Los caracteres especiales
no estan permitidos. Pulse el boton "Registrar Usuario" para finalizar la operacion. En la
eleccion de la contrasefia tenga en cuenta que sea una facil de recordar y con diversidad
de caracteres numéricos y alfabéticos. No obstante, esta contrasefia podra ser cambiada
con posterioridad en la opciéon “Cambio de contrasefa” de la pantalla del Paso 1.
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Alta de Usuarios para acceder a las aplicaciones de Gobierno de GCanarias.

| *
| * MIF: [123a56787 |+
MNombre: ‘Nombre | . Ident. de Usuario: |napeape ‘

Primer Apellido: ‘Apel\idm

Segundao apellido: }Apel\idn?

La identificacidn de usuario se le ha asignado de forma automatica segin las normas definidas en el Gobierno de Canarias para la creacion de
usuarios.

A continuacion deberd elegir una contrasefia, Para ello podrd utilizar caracteres alfanuméricos distinguiendo las maylsculas de las
minQsculas. Los caracteres especiales no estan permitidos. Pulse el botdn "Reqgistrar Usuario" pars finalizar la operacion.

Contrasefia;

Repetir Contrasefia:
(*) Campo Requerido Registrar Usuario
Pagina principal

@ Gobierno de Canarias Sugerencias y Reclamaciones Aviso Lagal



a

Gobierno de Canarias
Instituto Canario
de Administracién Pudblica

Paso 5.

Una vez obtenido el usuario y contrasefia y solo en el caso de que no haya hecho
realizado nunca actividades formativas en el ICAP, deberd cumplimentar y enviar el
Modelo de comunicacion de datos para personal ajeno a la CAC que no
haya hecho curso en el ICAP por fax a los nimeros 922 477870, si pertenece a
la provincia de Santa Cruz de Tenerife o al 928 339129, si es de la provincia de Las

Palmas de Gran Canaria, el “ que podra descargar la pagina web del ICAP
(http://www.gobiernodecanarias.org/icap/).

=T oestacados - Carta de Servicio - Hemoria de Gestion y Estadisticas - Plan de Formacidn - Convocatorias
© Presentacidn de solicitudes [TTRTTY
* Modelo de instancia de curscs del [CAR i

¢ Carts de Servicio del ICAR: informacidn 8l ciudadane sobre kos servicios que gesticnames v los
compromisas de calided en su prestacisn

» Memoria de gesten de aczividades formatrias el ICAF en 2009
+ Descargas

¢ Cundes de actvidadas farmatras an las provecss de Las Falmas y de Sants Cruz de Tansrds N s i 3 s
Oferta Formativa - 2010

v Cervocatorias de Formatidn Moticias
01-02-2011

|

* Aequisites v procedimients
v Modelo de sebcitud
v Guis del procedimsnts

Histérico

para el 2 ICAP de la ESSCAN v de ln O
0F-02-2011

En breve se publicars en &l BOC &l Fan de Formacién pars el afo 2011
adeinistraziones publicas de Canarias.

. &l cusl pratande contribuir prafecentements & la mejora de Ia fermacicn aspecifica del parsanal al servicio de las

+ Destacedos v noticies

Gestiones Online

¢ Presentacion de solicitudes 222

~ .
i,

+ Oferta farmativa vigente Access + Foros de discusién del Gobiarno da Canarias Access gl )

+ Solicitudes presentadas Accesc ...

+ Boletin Oficisl de Conarias
» BOF Las Falmas
v BOP Tenerife

Paso 6.

Péngase en contacto con el ICAP a través de los teléfonos 922 477860 si pertenece
a la provincia de Santa Cruz de Tenerife, 0 en el 928 339022 y si es de la provincia
de Las Palmas de Gran Canaria y comunigue gue ha realizado ya el proceso de
obtencién de usuario y contrasefia y que ha enviado el fax con el formulario

conteniendo los datos personales y administrativos, si no ha realizado nunca
actividades formativas en el ICAP.



http://www.gobiernodecanarias.org/icap/comunicaciondedatos.pdf
http://www.gobiernodecanarias.org/icap/comunicaciondedatos.pdf
http://www.gobiernodecanarias.org/icap/

