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Documento de Ayuda para el cambio de matricula en P incel del 
alumnado escolarizado en Aula Enclave y Centros de Educación 

Especial. 
 

Durante el presente curso 2008/09, la aplicación Pincel incorpora las actualizaciones que se 
han realizado en el Plan de Estudios de las Aulas Enclave para el alumnado de niveles de Infantil y 
Primaria. 

Este documento representa un ejemplo de todos los pasos a seguir para poder cambiar la 
matrícula del alumnado que esté matriculados en Infantil o Primaria y que estén escolarizados en Aula 
Enclave.  

1. ¿Qué tengo que hacer para definir los nuevos est udios que imparte el 
centro? 
 
Antes de comenzar debemos tener claro que los códigos que incorpora Pincel para los estudios 

de Educación Especial en Aula Enclave son: 
 

 Nivel Ciclo Curso Opción  

Infantil ESP INF 1   

Primaria ESP PRI 1   

Secundaria ESP TVA 1   

 
Para definirlos, simplemente iremos a la opción de menú Organización � Plan de Estudios � 

Definir niveles y saldrá la siguiente ventana: 
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Seguidamente, pulsaremos en el botón “Niveles que se pueden impartir” y podremos 
elegir Educación Especial. 
 

 
 

Definiremos todos los parámetros que nos solicita el programa. 
 

 
 

y pulsaremos el botón Grabar. 

2. Una vez tengo definido el nuevo nivel ¿Cómo completo la definición del Plan 
de Estudios? 
 
Una vez definido el nivel de Educación Especial (ESP), el siguiente paso será definir las 

materias para cada curso, para hacerlo, simplemente iremos a Organización � Plan de Estudios � 
Definir materias.  

 



  

 

Pincel Foxpro. 

 

Documento de Ayuda 

Aulas Enclave Infantil-Primaria/CEE 

 

Aulas Enclave Página 3 
 

 
 
Una vez elijamos el curso, deberemos importar las materias del mismo a partir del Plan de 

Estudios de Canarias. 
 
Como ejemplo, vamos a definir el nivel de aula enclave de Primaria. Seleccionamos en el 

combo el nivel ESP – PRI – 1 y pulsamos el botón “Plan de Estudios de Canarias”, esta acción nos 
ofertará las materias del Plan de Estudios para este nivel: 
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Pulsando simplemente en el Botón “Definir Plan de Estudios” tendremos en nuestro centro el 
Plan de Estudios definido para este nivel. 

3. Ya tengo definido el plan de estudios correctame nte, ¿Y ahora qué hago? 
 

El siguiente paso consistirá en definir un grupo para poder matricular al alumnado. En 
(Organización � Definir grupos de clase) definiremos los grupos de aula enclave que tengamos.  

 

 

4. ¿Y si en el mismo grupo tengo alumnado que por e dad le corresponde estar 
en infantil y otro en primaria?¿Qué hago? 

 
Simplemente crearemos dos grupos que tengan la misma letra y le asignaremos el mismo tutor 

o tutora, esta es la forma para que el programa Pincel “entienda” que todo ese alumnado está en el 
mismo grupo. El conjunto de grupos quedaría: 
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5. ¿Cuál es el siguiente paso?  
 
Ya tenemos las condiciones para matricular el alumnado correctamente, simplemente 

tendremos que ir alumno por alumno para cambiarle la matrícula. En la opción Alumnado � Matrícula 
del alumnado, seleccionaremos el alumno en cuestión, le borraremos las materias de las que está 
matriculado ahora y podremos cambiar el estudio a ESP – PRI  
 

 

6. ¿Qué más tengo que hacer?  
 

Una vez tengamos a todo el alumnado con la matrícula cambiada, lo único que nos queda es 
definir un tutor para el grupo (Personal  � Definir tutorías) y configurar el boletín para poder poner las 
notas (En Notas. Organización � Configuración de Ítems/ modelo de boletín) 

 

 


