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Programa de gestión de Inventario para centros 
educativos  

 
 
 

1. Descripción  de la aplicación 

1.1 Introducción y antecedentes 

El objetivo de este documento es describir a grandes rasgos el programa para la gestión de Inventario para 
los centros educativos de la Comunidad Autónoma Canaria. Este documento no pretende sustituir al 
manual de usuario, tampoco es exhaustivo en la descripción del programa sino que intenta presentar a 
grandes rasgos su funcionalidad y las áreas de gestión a la que se intenta dar respuesta. 

 

Una de las tareas encomendadas a la secretaría de los centros educativos es la gestión y puesta al día de su 
“libro de inventario”. Éste no es otra cosa que el registro normalizado de todo el material inventariable que 
pudiera recibir el centro por cualquier cauce, ordinario o extraordinario. Este registro, hasta la actualidad, 
consiste en un registro en papel físico normalizado por la administración. Administrativamente, el libro de 
inventario es un anexo a la gestión económica, la cual tiene su propia gestión informatizada, pero el libro 
de inventario aún continúa siendo en papel. Con este programa informático se pretende modernizar la 
mencionada gestión del inventario del centro para así completar la informatización de la gestión 
económica. 

 

1.2 Objetivos del programa. 

 

El programa de inventario que se describe en este documento tiene dos objetivos fundamentales: 

a) Facilitar la gestión administrativa del “libro de inventario” aportando las herramientas necesarias para 
el registro y control de asientos de inventario, gestión de diligencias y cierre semestral del anexo del 
inventario. 

b) Aportar herramientas, no sólo para el control y gestión del material inventariable, sino de cualquier 
tipo de material disponible en un centro educativo. En este sentido, la herramienta informática aporta 
utilidades para la gestión de la localización, recuento, gestión del estado de todo tipo de material que 
pueda disponer el centro educativo. 

 

2. Funcionalidades desarrolladas 
 

En este apartado se describirá de forma general las funcionalidades más importantes del programa de 
inventario. En los siguientes subapartados se detallará las gestiones más relevantes con muestras de algunos 
formularios de los que consta el programa. 

 

2.1 Gestión del “Libro de Inventario” 

Como se ha mencionado anteriormente, la gestión del “Libro de Inventario” es el principal objetivo de este 
programa. Esta herramienta informática permite el registro electrónico de todo el material suministrado o 
adquirido por el centro docente, donde además de la asignación de un “número de asiento” permite la 
catalogación de otros atributos para enriquecer la gestión y la utilidad final de la aplicación. 
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En la siguiente imagen se muestra la pantalla principal de la aplicación donde podemos intuir ya algunas 
facilidades de consulta. Es posible catalogar el material por múltiples conceptos como: proveedor, uso o 
destino, localización o ubicación, fechas de entrada, tipo de material, estado del material, etc … 

 

Figura 1 – Visor principal del registro de inventario 

  
 

 

Una vez catalogado el material existen diferentes gestiones que nos permiten extraer los documentos 
oficiales necesarios para la gestión administrativa como es el caso de las diligencias semestrales, 
diligencias de cambio de director, etc… Podemos ver una muestra de ello en la siguiente figura. 

Figura 2 – Impresión de libro de inventario 
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2.2 Gestión del material del centro. 

Aprovechando el registro y catalogación de todo el material del centro, el programa dota al usuario de una 
serie de utilidades adicionales para facilitar la gestión interna en el centro educativo. Así se disponen de 
varias utilidades pare recuento de material, con datos de unidades reparables o inservibles, impresión de 
etiquetado con códigos de barra, facilidades para reubicar material por espacios físicos o por espacios 
formativos, etc … 

 

Mediante este conjunto de utilidades se facilita la catalogación y control de la ubicación del material por 
diferentes conceptos (departamentos, espacios físicos, zonas fomativas, …).  

 

Figura 3 – Módulo de recuento del material Figura 4- Impresión de etiquetas con código de barras 

 
 

Figura 5 – Sistema de definición de localizaciones Figura 5 – sistema de definición de espacios formativos 
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2.3 Gestión de Artículos y gestión de Proveedores  

Además de la catalogación de los asientos de inventario y registro de todo tipo de material (inventariable o 
no) la aplicación cuenta con módulos para la correcta gestión del catálogo de artículos y del catálogo de 
proveedores del centro. A resaltar, que la gestión de artículos está integrada con el catálogo oficial de 
artículos de la comunidad autónoma canaria, donde cada artículo tiene una serie de atributos además de una 
imagen del mismo junto a sus prescripciones técnicas. 

 

En cuanto a la gestión de proveedores, el sistema permite llevar un registro de los diferentes proveedores de 
material, lo cual puede ser de utilidad a la hora de llevar un registro a nivel de garantía, servicio técnico, 
datos de contacto, etc. 

 

En las siguientes figuras podemos ver algunos formularios de la aplicación referente a estas gestiones. 

 

Figura 7 – Subsistema de gestión de artículos Figura 8- Subsistema de gestión de artículos 

  

Figura 9 – Ficha básica de artículo Figura 10 – subsistema de gestión de proveedores 
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2.4 Gestión de enajenaciones y peticiones de nuevo material. 

 

Por último, la gestión dispone de una serie de módulos destinados a ayudar al usuario a realizar la gestión 
correcta de las enajenaciones de material así como las solicitudes oficiales de material educativo a los 
Servicios Centrales de la Consejería y la gestión de los procesos de regularización del inventarios. 

 

A continuación se muestran algunos de los formularios de estas gestiones. 

 

Figura 11 – Regularización de material Figura 12 – Gestión de expedientes de enajenación 

  

Figura 13 – Solicitudes de material Figura 14 –Solicitudes de material (2)  

 

 

 
 
 


