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1.

Programa de gestion de Inventario para centros

educativos

Descripcion de la aplicacion

1.1 Introduccién y antecedentes

12

El objetivo de este documento es describir a gianalggos el programa para la gestion de Invenparia

los centros educativos de la Comunidad AuténomaafanEste documento no pretende sustituir al
manual de usuario, tampoco es exhaustivo en laride®n del programa sino que intenta presentar a
grandes rasgos su funcionalidad y las areas dégeska que se intenta dar respuesta.

Una de las tareas encomendadas a la secretada dentros educativos es la gestion y puesta aledé
“libro de inventario”. Este no es otra cosa queegistro normalizado de todo el material inventagajue
pudiera recibir el centro por cualquier cauce, r@ado o extraordinario. Este registro, hasta laaad,
consiste en un registro en papel fisico normalizaatola administracién. Administrativamente, eldilde
inventario es un anexo a la gestion econdmicaydd tiene su propia gestion informatizada, pertibed

de inventario aun continta siendo en papel. Coe psigrama informatico se pretende modernizar la
mencionada gestion del inventario del centro pash c@mpletar la informatizacion de la gestion
econdmica.

Obijetivos del programa.

El programa de inventario que se describe en estenadento tiene dos objetivos fundamentales:

a) Facilitar la gestion administrativa del “libro deventario” aportando las herramientas necesarias pa
el registro y control de asientos de inventaristige de diligencias y cierre semestral del anexo d
inventario.

b) Aportar herramientas, no sélo para el control ytigesdel material inventariable, sino de cualquier
tipo de material disponible en un centro educati#o.este sentido, la herramienta informética aporta
utilidades para la gestion de la localizacion, eato, gestion del estado de todo tipo de mateual g
pueda disponer el centro educativo.

Funcionalidades desarrolladas

En este apartado se describird de forma generdutasonalidades mas importantes del programa de
inventario. En los siguientes subapartados seldetdas gestiones mas relevantes con muestrdgutea
formularios de los que consta el programa.

2.1 Gestién del “Libro de Inventario”

Como se ha mencionado anteriormente, la gestiotLdeb de Inventario” es el principal objetivo @ste
programa. Esta herramienta informatica permiteegistro electrénico de todo el material suministrad
adquirido por el centro docente, donde ademas desitnacion de un “ndamero de asiento” permite la
catalogacion de otros atributos para enriquecgedtion y la utilidad final de la aplicacion.
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En la siguiente imagen se muestra la pantalla ipahcle la aplicacién donde podemos intuir ya aégun
facilidades de consulta. Es posible catalogar gk por multiples conceptos como: proveedor, aso
destino, localizacién o ubicacién, fechas de eatrtido de material, estado del material, etc ...

Figura 1 — Visor principal del registro de inveidar
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Una vez catalogado el material existen diferentestignes que nos permiten extraer los documentos
oficiales necesarios para la gestion administratemo es el caso de las diligencias semestrales,
diligencias de cambio de director, etc... Podemosimarmuestra de ello en la siguiente figura.

Figura 2 — Impresién de libro de inventario
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2.2 Gestién del material del centro.

Aprovechando el registro y catalogacion de todmalerial del centro, el programa dota al usuariome
serie de utilidades adicionales para facilitar éatgn interna en el centro educativo. Asi se dispade
varias utilidades pare recuento de material, cansdde unidades reparables o inservibles, impred#on
etiquetado con cédigos de barra, facilidades pawhicar material por espacios fisicos o por espacio

formativos, etc ...

Mediante este conjunto de utilidades se facilitad&logacion y control de la ubicacién del mateya

diferentes conceptos (departamentos, espaciosgjsionas fomativas, ...).

Figura 3 — Médulo de recuento del material
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Figura 5 — Sistema de definicion de localizaciones

izaciones del Centro
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2.3 Gestion de Articulos y gestion de Proveedores

Ademas de la catalogacion de los asientos de iasient registro de todo tipo de material (inverghhe o
no) la aplicacién cuenta con modulos para la ctargestion del catalogo de articulos y del cataldgo
proveedores del centro. A resaltar, que la ged@rarticulos estd integrada con el catalogo ofidél
articulos de la comunidad autbnoma canaria, doade articulo tiene una serie de atributos ademéasale
imagen del mismo junto a sus prescripciones tésnica

En cuanto a la gestion de proveedores, el sistemrmaife llevar un registro de los diferentes proeees de
material, lo cual puede ser de utilidad a la hardlelar un registro a nivel de garantia, serviéitnico,
datos de contacto, etc.

En las siguientes figuras podemos ver algunos flamas de la aplicacion referente a estas gestiones

Figura 7 — Subsistema de gestion de articulos &i§uBubsistema de gestion de articulos

Figura 9 — Ficha basica de articulo Figura 10 -sist#ma de gestion de proveedores
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2.4 Gestion de enajenaciones y peticiones de nuevo material.

Por dltimo, la gestion dispone de una serie de médiestinados a ayudar al usuario a realizar didye
correcta de las enajenaciones de material asi dasneolicitudes oficiales de material educativoos |
Servicios Centrales de la Consejeria y la gestilosl procesos de regularizacion del inventarios.

A continuacion se muestran algunos de los formgate estas gestiones.

Figura 11 — Regularizacion de material Figura Restion de expedientes de enajenacion

Figura 13 — Solicitudes de material Figura 14 -Soides de material (2)
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