GUIA BREVE PARA ACTUALIZAR EL REGISTRO CENTRALIZADO DE EXPEDIENTES
ACADEMICOS E IMPRIMIR HISTORIALES ACADEMICOS. (Version 31/03/2010 9:08:26)

Siguiendo esta GUIA BREVE podra actualizar los expedientes académicos de los alumnos en el
REGISTRO CENTRALIZADO DE EXPEDIENTES ACADEMICOS, asi como finalizar la gestion
de los mismos en un curso en concreto.

Compruebe siempre la version de la GUIA BREVE, en las diferentes versiones se reflejan los
cambios en el programa.

Los pasos a seguir son:
1. Si tienes PINCEL FoxPro:

1.1. Instalar la ultima version de Calidad de Datos:

n Verificacion de la Calidad de los Datos y Envio a la Consejeria.

Asistente para validacion v envio de datos

Lawalidaciton de datos se realizard por procesos. Se seleccionaran los
procesos para los que se desee validar ¥ enviar datos ¥ se contitiaard con el
asistente,

Este asistente le guiard durante el proceso de validacidn: Los errores gque
se encuentren podran ser agnipados segun diferentes criterios para facilitar su
correccion. Por Gltimo, se poded realizar el envio de datos por cotreo electrdnico

desde el Centro ala Consejeria de Educacion, Universidades, Cultura v Deportes.

E Para contitmat, haga click en " Siguiente™.
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1.2. En “Opciones” comprobamos la version. Solo se admite el procesamiento con la tltima version
publicada, que la puede encontrar en:

Envio5Lia |

http://www.gobiernodecanarias.org/educacion/interno.asp?categoria=55&url=webdoc/educacion/pincelw/calidad/formuca.htm




Opciones

Opciones de |a aplicacion

Localizacion de datos i Opciones de programa

Yersion Actual: 4.1.36

| Acepkar l | Cancelar ]

1.3. En la solapa “Opciones de programa” seleccionamos “Enviar datos mediante el portal
GESCENTROS” y pulsamos “Aceptar”. Aunque de momento solo el REGISTRO
CENTRALIZADO exige enviar datos mediante el SUA, no es necesario que cambie esta opcion

para el resto de envios.

Opciones

Localizacién de-datos

-Enwvio de Ficheros
" Erwiar datos a:

Directorio: i,q:'.l |j

% Erwiar dakos mediante el portal SESCEMTROS

Direccion: C:\Cewlcopias

* A partir de la versidn 4.1.35 desaparece el envio de datos mediante correa
electrdnica,

| Aceptar l | Cancelar l

1.4. En Calidad de Datos pulsamos el boton “Siguiente” y seleccionamos “Registro centralizado de
expedientes académicos (PRI/ESO)”. Debemos poner especial cuidado en seleccionar el curso que
deseamos actualizar. La gestion del REGISTRO CENTRALIZADO comienza en el curso

2007/2008, no se admiten envios anteriores a €se curso.

IMPORTANTE: La primera vez que acceda, procedera al envio de expedientes referidos al
curso 2007/2008. Una vez se cierre este curso, podra comenzar con el 2008/2009, y asi
sucesivamente, ya que la aplicacion NO permite tener varios cursos abiertos a la vez.



fl‘:_’# Verificacidn de la Calidad de los Datos y Envio a la Consejeria.

Seleccion de Procesos:
Seleccione las validaciones ¥ exportaciones que desea realizar,

[ tdemaria E stadistica

[ Absentizma del slumnads

O Alumnads de FCT

[0 Absentizma del prafesorada

[ Cita Frevia

O Rendimiznta ezeolar

[ Actualizacion de matricula para transported comedor
[ Exportacian para la obtencidn del ClaL /o Libro Escolar/Calificacionss
leg entializado de exped = ] ]

E [ Metas globales para el proceso de Admisisn

Gobierno de Canarias

Curso Escolar

200708 = 1-—'—-"

J Envio SLA | Antenor Siguiente » Cancelar

1.5. Pulsamos “Siguiente” hasta que se inicia la comprension:

".‘;jm' Verificacion de la Calidad de los Datos y Envio a la Consejeria.

Comprimiendo archivos:
Pulse "Cancelat" parainternampir.

\(’ Proceso: Aceptadoz
= Begistio centralizado de expedisntes académicos (PRIESO]

Gobierno de Canarias

Curgo Ezcolar
AO07A08

q_ Comprimienda: Miveles que 22 imparten en el centro.

e | S mpir | Envio s | A

1.6. Cuando termina la compresion de la copia de seguridad, se abre automaticamente una ventana
del explorador de Internet donde podemos depositar el fichero generado, pulsamos en “Acceso a la
aplicacion”:

=m ENVIO DE FICHEROS DE CENTROS

Estds en: Inicic » Procesos s > Envio de Ficheros de Centros

so a la aplicacién

[ Envio de ficheros de los ce1tros

c Gobierne de Canarias 2007

NOTA: El enlace para el envio de ficheros en “Procesos Activos” también se encuentra en,
“Utilidades”, “Envio de ficheros de centros”.

1.7. Nos identificamos:



2 Sistema de Control de Acceso q

Identificacién de Usuario

Sistema de Control de Acceso

Identificacion de Usuario

Tipo de Documento: |N.I.F.\N.I.E. W

N° de Documento:

Clave: | Entrar

iDesea cambiar su clave? iObtener una clave? éHa olvidado su clave?

1.8. Si en el siguiente paso nos sale el mensaje “jAtencion!, ha accedido desde calidad de datos.
Haga click con el raton en el cuadro de texto con la leyenda Seleccione fichero a subir y a
continuacion seleccione del menu Edicion de su navegador, la opcion Pegar.”, procedemos como
nos indica el texto:

Datos del Centro/Usuario
Cadigo de Centro Centro Usuario

-

Ruta por defecto

iAtencion!, ha accedido desde calidad de datos. Haga click
con el ratén en el cuadro de texto con la leyenda Sefeccione
fichero a subir y a continuacion seleccione del mend Edicidn
de su navegador, la opcidon Pegar.

CiH\Cew'\copias\CAD38010669-2007[27-06-2008].zip

Seleccion y §ubida de ficheros
Seleccicne fichero a subir

|[[ Examinar.. ][ Enviar fichera |

c Gobisrno deManarias 2007

1.9. También podemos pulsar el boton “Examinar” para localizar la ruta del fichero con la copia de
seguridad, teniendo cuidado en seleccionar la ultima generada:

Elegir archivo

Buscar en: ];} copias _:J & |‘=j( '
@]CADSSDDSB‘IB-ZDD? 24-068-2005].zip
u.b (Eafe in

Dacumentos [ LEs 350038462007 [24-06-2008] Zip
recientes

F‘r‘.’ "
Escritario

5

iz documentos

pr

o)

MiPC
iz sitios dered  Mombre: JEAD35003848-200?[25-05-20081.Zip l_| Abirir |
Tipg: ITodos los archivos 9] L] Cancelar

1.10. Una vez que tengamos seleccionado el fichero que queremos depositar pulsamos el boton
“Enviar fichero” y luego “Confirmar”

1.11. En este momento podemos cerrar Calidad de Datos y abrimos un navegador de Internet,
accediendo a “Proceso activos” iniciamos la aplicacion del “Registro centralizado de expedientes
académicos”. Nos tendremos que identificar como en el paso 7.



D.G. de Centros e Infraestructura Educativa

Escolarizacion
i

-Instrucciones para la zolicitud de CIAL v Libros de Calificaciones
-Gestion de CIAL v libros de Calificaciones

* Asignacion de los libros de Escolaridad v Calificaciones
* [Seguimiente] Libros de Ezcelaridad y Calificaciones.

Administracion de centros

-Registre Centralizade de Expedientes Académicos rhuevo
/' -Presentacion del Expediente Académico de Ed. Primaria y E.5.0.

Infraestructura

-Gestidn de Planes de Emergencia
-Peticiones Obras R.AM.

2. Si tienes PINCEL eKade:

2.1. Cambiar al curso escolar del que se desea hacer el envio de certificacion para el Registro
centralizado de expedientes académicos siguiendo los siguientes pasos.

a) Hacer clic en el botén de cambio de curso escolar de la barra de herramientas de la aplicacion.

B Exape | | 200972010 | Tecnico Pincel Ekade

A O r Personal  Ges sliaies  Consulasdnfomes  Heramientas  Apuda

Q-0 -®™Ewo m ¢ [P?B 8 - D

=

— =
)
o Carbio de curso escolar

%4 Gobierno Consejeria de Educacién,
ot de Canarias  Universidades, Cultura y Depertes

b) Seleccionar el curso escolar en la ventana que se muestra.

Pincel eKade

Seleccion de curso v centro

CEIP PUERTS DEL ROSARIO




2

2.2. Acceder a la opcion “Certificaciones de datos...” de “Gestiones auxiliares...” en el menu

principal de la aplicacion.

| 2008/2009 |

Certificaciones de datos ...

Gestidn econdmica ...

Inventario ...

) Consejer{a de Educac
deCanarias  Universidades, Cultu

‘web Gobiemo de Canarias .. C/ HERE

"ieh Consejeria de Educacion ...
Bliios ...

hen principal Pracesos Activos ...
Gestion de EIALy Libros de Escolaridad ...
Gestion de Expedisntes Académicos ..

Mombre: | Telefono | TIf. Mavi

Tiansj:@[t_g,_E_s_cQIar':. .
Frontal de direccidn [DG de Personal] ...

Comedares ...

e = — LI R

Registro Centralizado de Expedientes Académicos

2.4. Hacer clic en el el recuadro que contiene el signo “+” a la derecha de la certificacion de
Registro centralizado de expedientes académicos para desplegarla.

Enviado




Parte de faltas del profesorado

Parte:

: do Septiembre. Cursa Z00:
Periodo de envio: migrcales, 01 de actubre de 2008 - migrooles, 15 de ostubre de 2008 Estado de la certificasion:  Enviade @

Registro Centralizado de Expedientes Académicos

R ped

31 de agosto de 2009 Estadn de la certificacisn:  Enviado

Contactn [ Enviar ]

Responsable de Ia Unidad de Administracién de Centros - - servicio.admcentros@gobiernedecanarias.org

Centro directive Wer Certificacion
Direccién General de Centros e Infraestructura Educativa
Servicio

Servicio de Administracién de Centros

Estado de la peticion

Fechs de envio
0470372010 - 8:14

‘Observaciones

Gestion electrénica de los expedientes académicos de la enseifianza basica.

2.5. Hacer clic en el boton “Enviar” para iniciar el proceso de envio de la certificacion.

Parte de faltas del profesorado

Parte mensual de faltas del profesorado Septiembre, Curse 2008-08 @
Periodo de envio: miércales, 01 de actubre de 2008 - miércoles, 15 de octubre de 2008 Estado de la certificacion:  Enwiado

Registro Centralizado de Expedientes Académicos

ierit

Contacto [ Enviar ]

Responsable de la Unidad de Administracién de Centros - - servicio.admcentros@gobiernodecanarias.org

Centro directivo Wer Certificacion
Direccion General de Centros e Infraestructura Educativa
Servicio

Servicio de Administracién de Centros

Estada de |2 peticien

Fecha de envio
04/03/2010 - B:14
Observaciones

Gestién electronica de los expedientes académicos de la ensefianza basica.

2.6. Para el envio de la certificacion se solicita la autenticacion del usuario mediante NIF y clave de
S.U.A.. Por lo tanto, serd necesario que sea un usuario autorizado para esta gestion en
“Mantenimiento de permisos” en Gescentros.

2.7. Aunque la certificacion se encuentre en estado “Enviado”, podra ser enviado todas las veces
que sea preciso actualizar datos del Registro centralizado de expedientes académicos

3. Seleccionamos en el menu el “Visor de procesos” para ver el estado en que se encuentra la
actualizacion de nuestros datos:



um EXPEDIENTE ACADEMICO

Estds en: Expediente académico > Inicio

sExpediente academico

BIENVENIDOS AL REGISTRO CENTRALIZADO DE EXPEDIENTES ACADEMICOS

Inicio e

El REGISTRO CENTRALIZADO DE EXPERIENTES ACADEMICOS es una aplicacidn de la Censejeria de Educacidn, e
Universidades, Cultura v Deportes del Gebierno de Canarias para |a gestidn, apovada en las tecnologias de la 4 1 |
informacién v comunicacidn, de los expedientes académices de |la ensefianza basica (educacidn primaria v educacién = 4
secundaria chbligatoria)l.

uimiento de |a actividad
Cigrre de curscs escolares

sImprimir

Historiales académicos

Fichaz del expedients
Actualizacion de fechas
Consu

s de expedientes
Wis snmiendas

Descarga de tablas

Preguntas mas frecuentes

Correo electronice de incidencias: expacad.ceucd@gobiernodecanarias.org

Ya estd activa la opcion de historiales académicos.

Se recoemienda el uso de Internet Explorer, a partir de la versidn 6.x, con una resolucién minima de 1024 x 768 pixeles.

© Gobizrne de Canarizs 2007 Avisa Leasl | 50

4. Seleccionamos el ano 2007, por el curso escolar 2007/2008, y pulsamos en la lupa:

VISOR DE PROCESOS DE ACTUALIZACION

SELECTOR DE CENTROS
e — ] 150 CEOE
i 2007 N !I 362 -VICENTE MATEL. EMILID
Centro -
I IES TABLERD | (AGUARAC) - 35003848

5. Pulsando el boton de la columna “Ver”
actualizacion.

podremos ver las incidencias en el proceso de

PROCESOS DE ACTUALIZACION

ade

Envio de Expedientes

El envic de Ex |_,Ed|l': ez Acadeémicos ha

Fecha de

s/ef200 £/6/20 LDE500384
43 :'9 ?gc =8 20; 614008 Cq;(_ %3?( cazég :’;; Académicos pr _cn-sa"n con ﬁ sido pr"\::sado pera nos registros
- i slgunos errores ' tienen errares
: 25/6/2008 CAD3IS003848-2007[25- ole = I R FICHERD CORRECTAMENTE
HA 29:38:15 D8-2002](102851).2ip FIEern Proneeen TR PROCESADO @
. Envio de Expedientes " El envic de Expedientes Académicos ha
145750 Academicos procesado con zide procesado pers algunos registros |=I‘§‘
alaunocs errores s 3 Hansn errores
= 2007[11- = = FICHERC CORRECTAMENTE
E L w=rn Procesad |
145562 0e](102014).3ip Fichero Proczsado PROCESADO e
SE4E-200711- Ervio de Expedientes El envio de Expedientes Academ oS ha
45468 ](‘D'Jl-ﬂ -a-_p Académicos procesado con m side procesado pero n £
2]i10207.). tignen arrores

alguncs errores

ADVERTENCIA: Mientras no aparezca ningun proceso en el listado en pantalla nuestros
datos no han sido procesados, debemos esperar a que la cola de procesos lo gestione en su
turno. En fechas de coincidencia de muchos procesos esto puede tardar varios dias.

NOTA: La relacién de errores e incidencias puede ser consultada desde la ayuda de la
aplicacion en:

http://www.gobiernodecanarias.org/educacion/Alisios/AYU/Code/VisorAyuda.aspx?cod App=ExpAcademico&codOp=840

ADVERTENCIA: El REGISTRO CENTRALIZADO no permite que segun los expedientes
académicos un alumno pueda simultanear la matricula en dos centros al mismo tiempo. Es
frecuente el error (204) que nos indica que los periodos de matricula se solapan. En ese caso



se debe poner en contacto con el centro de origen o el de destino y aclarar las fechas de
matricula y de baja para que no se solapen los periodos de matricula.

IMPORTANTE: El ntimero de libro de escolaridad que figura en PINCEL debe ser
exactamente igual al que asigno la Inspeccion de Educacion al alumno en su momento. En
caso de que falte el libro de escolaridad o difiera con el registrado por la Inspeccion de
Educacion se mostrara un error (212) y no se actualizara el expediente del alumno.

Para cualquier aclaracion sobre el libro asignado al alumno por la Inspeccion de Educacion
puede dirigirse a la propia Inspeccion.

6. Seleccionamos del ment la opcion “Seguimiento de actividad”. En este punto podemos
comprobar la cantidad y calidad de los datos que hemos actualizado. Seleccionamos el afo y
pulsando sobre la lupa veremos los datos:

SEGUIMIENTO DE ACTIVIDAD DEL REGISTRO

SELECTOR DE CENTROS

:’A_ﬁc _Inspector )

| 2007 b || 101 - RCBERTC CAYETAND CABRERA MORALES v:
Centro

[CEIP WMARIA CASTRILLO GARCIA - 35000437 v| :‘;{

ACTIVIDAD DE LOS CENTROS SELECCIONADOS

i Estudio -i\lumn_tlzbs Anexo [Alumn : Fecha da[:’lllimo
=l 11 0 procesoc
65

62 25/09/2008 0037326

1% Educacién Primaria

19 Educacién Primaria

(LQE)
20 Educacién Primaria

20 Educacién Primaria
(LOE)

3° Educacien Primaria

25/09/2008 0:37:26

25/09/2008 0:37:26

25/09/2008 0:37:26

2

ol

/059/2008 0:37:26

40 Educacién Primaria 74 64 65 65 25/09/2008 0:37:26
5% Educacion Primaria 31 26 24 24 25/09/2008 0:37:26
&% Educacién Primaria 42 40 39 35 25/08/2008 0:37:26

Esta opcion nos sirve para detectar ciertos problemas. Comparando entre las diferentes columnas.

7. Cuando tenemos los registros convenientemente actualizados y ya no se van a modificar mas,
seleccionamos la opcion del ment “Cierre de cursos escolares”. Seleccionando el afio y estudio (se
pueden seleccionar los alumnos de todos los estudios) y pulsando sobre la lupa se mostraran los
alumnos que tienen expedientes sin cerrar.

Si asi lo deseamos podemos cerrar el expediente de un unico alumno, desmarcando al resto y
marcando a ese solo. Aunque, por defecto, siempre aparecen todos los alumnos de la pagina
marcados para el cierre.



CIERRE DE CURS0S ESCOLARES

SELECTOR DE CENTROS
AFio Inspector
[2008  ¥|[101-ROBERTO CAYETANO CABRERA MORALES v
Centro
[ CEIF 1ARIA CASTRILLG GARCIA -

Estudio

| Tados :: ,%
E‘::;T:icljcasr?rgﬁgg:;ﬁ;ﬁldeecc(:ic;:’?:_GS para cerrar su expediente académico:y pulse en la llave P oesiaimartons :",)
REGISTROS ABIERTOS EN EL ANO ¥ ESTUDIO SELECCIONADO Ikﬁ.
| Estudio |  Awmno | _CIAL__| NIF/NIE | Fecha deinicio

19 Educadian Brimaria (LCE) R o IR ot/dg/z2008
112 Educacién Frimaria {LOE) i AR 01/09/2008 31/08/2009
|1¢ Educacién Primaria {LOE) bl B SRR ARG 01/09/2008 31/08/2009
|19 Educacién Primaria (LOE] AR RS E s rativein AR 01/09/2004 31/08/2009
{10 Educacian Primaria {LOE) AR L SRR 01/09/2008 31/08/2009
|1® Educacisn Primaria (LOE) ; i ko 0t/09/2008 31/08/2009

ADVERTENCIA: Hay que poner especial cuidado en tener grabados los centros de traslado
en el expediente antes de realizar un cierre. Si el alumno se traslada durante el curso se
graba la fecha de baja y el centro de traslado en PINCEL y se hace una actualizacion. Si el
alumno causa baja una vez finalizado el curso escolar es suficiente grabar en PINCEL el
centro de traslado, no es necesaria la fecha de baja; el REGISTRO CENTRALIZADO
entiende que la fecha de baja es la final del curso escolar (31 de agosto).

8. Pulsamos en la llave  * y se inicia el proceso de cierre. Esta operacion se realizara sobre los
alumnos que tengan activada la marca en pantalla. Si al pulsar sobre la lupa aparece mas de una
pagina debemos repetir el cierre en todas las paginas.

22 Educacian Primaria (LOE]) AETECEE O 01/09/2008 31/08/20088
29 Educacién Frimaria (LOE) BT ol o B WM 01/09/2008 31/08/2009
3¢ Educacicn Primaria (LOE) AT R R R T B ol B 01/08/2008 31/08/2008

IMPORTANTE: El proceso de cierre no tiene vuelta atras. Los registros cerrados no se
pueden actualizar desde PINCEL y se consideran historicos, por lo que un proceso de cierre
no se debe efectuar hasta que no se prevea ningin cambio en las notas de los alumnos con
notas y decisiones sobre la promocion definitivas. Es necesario reiterar, por tanto, la
importancia de no realizar un cierre precipitado. En este sentido es aconsejable no realizar el
cierre masivo antes del mes de septiembre.

ADVERTENCIA: Los registros de alumnos que se trasladan de centro (en la ficha de
PINCEL esta grabado un centro de traslado) se cierran automaticamente en el momento de
ser actualizados. Por tanto, para imprimir el historial académico de los alumnos que se
trasladan de centro no es necesario hacer ningun cierre.

ADVERTENCIA: Para el tratamiento de los alumnos dados de baja se pueden consultar las
preguntas frecuentes 11, 13, 15 y 26 en:

https://www.gobiernodecanarias.org/educacion/General/Faq/scripts/Default.asp?Op=43&OpVuelta=42&idTitulo=22

9. Al finalizar se nos mostrara un informe con las incidencias del cierre.



10. En el “Seguimiento de actividad” podemos comparar los registros del curso y estudio y los que
se encuentran cerrados.

11. En este momento se puede acceder a la opcidon de menu “Impresion de historiales académicos™.
Seleccionamos el afio y el estudio y pulsamos la lupa. S6lo se mostraran los alumnos con registros
cerrados a los que se les pueden imprimir los historiales académicos.
- Alumnos que promocionan en 6° de Ed. Primaria.
- Alumnos de cualquier curso de Primaria y ESO que se trasladan de centro y tiene grabado
el centro de traslado en el registro centralizado (se habra grabado previamente en PINCEL y
actualizado el registro centralizado).
- Alumnos que titulan en ESO.
- Alumnos mayores de 16 afios que abandonan la ESO (tienen fecha de entrega del
Certificado de Escolaridad).

Desmarcar todos

Marque los alumnos seleccionados para imprimir su historial académice & inicie la impresidn.

I S g [ =
;Cbﬁgl:tc::qc‘l:h Secundaria o Pp—— 31/08/2008
49 Educacién Secundaria 31/08/2008 27/06/2002
R 31/08/2008 27/06/2008
i Setidats 01/09/2007  31/08/2003 27/06/2008
Eilfgd:tccﬁ':f'" SEytdota 01/058/2007  31/08/2008 27/08/2008
élf;:tccaff' Secundaria 01/09/2007  31/08/2008 27/06/2008
Eilfg:tcc‘a,ff” SeEHnats 01/09/2007  31/08/2008 27/06/2008
écbﬁgd:f:ric;é” Secuna 01/08/2007  31/08/2008 27/06/2008
Ebfs:t::':' Seaspdata 01/09/2007  31/08/2008 27/06/2008
élﬁ;:f;f;én Sechndas 01/09/2007  31/03/2008 27/06/2008
:Gilf;:t;a:E"C” EEA T 01/09/2007  31/08/2008 27/06/2008
2 Bduoadidn Seaunidans 01/09/2007  31/08/2008 27/08/2008

|obligataria

En cada pagina del listado de alumnos se muestran un maximo de 20 alumnos. Cuando pulsamos la
casilla “Marcar todos” so6lo se seleccionardn e imprimiran los alumnos que se muestran en pantalla.
Para seguir imprimiendo debemos cambiar de pagina, al pie del listado.

Los historiales académicos impresos quedan registrados en la Gestion Documental de la Consejeria
de Educacion, Universidades, Cultura y Deportes del Gobierno de Canarias.

ADVERTENCIA: El historial académico se remite o se entrega siempre acompafiado del
libro de escolaridad. El historial académico sbélo contiene informacidén desde el curso
2007/2008.

ADVERTENCIA: Es muy importante que los datos personales del alumno sean correctos
cuando se imprime el historial académico. Se han detectado en el Directorio del Alumnado
muchos registros con la nacionalidad en blanco o errénea. Para corregirlo es suficiente
grabar correctamente las nacionalidades en PINCEL y hacer un envio de “Exportacioén para
la obtencion del CIAL y/o Libro Escolar/Calificaciones”. En la Web correspondiente
indicaremos que se trata de una actualizacion de datos personales, identificativos y/o de
responsables.



4 Verificacion de la Calidad de los Datos y Envio a la Consejeria.

Seleccion de Procesos:
Aeleccione las validaciones ¥ exportaciones que desea realizar.

[ Memans Estadishca

[ Absentismo del alumnado

[ &lurnado de FCT

[ Abzentismo del profesorada

[ Cita Previa

[ Rendimienta escolar

[ Actualizacion de matricula para transporte/comedar

n para la obtencion del ClaL who Libro Escolarnd/C
[ Registro centralizado de expedientes académicas [PRI/ESO)
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12. Los historiales académicos se entregan al alumno una vez finalizada cada etapa, mientras que se
remiten al centro de traslado o al Instituto de Educacién Secundaria para los alumnos que
promocionan al finalizar sexto de Educacion Primaria.

El destinatario de un historial académico puede comprobar su autenticidad y que no ha sido
manipulado en la pagina Web de la Consejeria de Educacion, Universidades, Cultura y Deportes del
Gobierno de Canarias en la seccion Alumnado:

* Becurzoz v Servicios
* Publicacionss

» Legiglacion ALUMNADO

% jornadas de Escuelas de Misica y Danza de

«* Comprobacion de historiales académicos ]

* Agenda Cultural

Personal docente

(@lumnado 2 ]
Fquipes direcervos

Empresas

¥ Cultura

Seleccionando la opcion se llega a la pagina de comprobacion del historial académico:

2 Comprobacion y Descarga de documentos :

Introduzca el cédige para realizar |la comprobacién o descarga del documento

Introducir codigo |

Introducir el texto de la imagen I— _::s_EEﬂFA“ ;i
Descarga Limpiar

13. Tanto las fechas de entrega del historial académico, como las fechas de remision al centro de
traslado deben figurar en el expediente académico. También las fechas de remision del informe



personal por traslado, las fechas de entrega del certificado de escolaridad de los alumnos que
finalizan la ensefanza basica sin titular, las fechas de entrega del certificado de los moddulos
obligatorios superados en un PCPI y las fechas de adquisicién del grado de desarrollo de las
competencias basicas, para los alumnos de educacion primaria que promocionan de ciclo sin
haberlas adquirido, deben grabarse. Todas estas fechas se graban en la opcion de ment
“Actualizacion de fechas”

Ectas en: Expedients academico = Actualizacion de fechas

sepoticnte aoevomics SELECCION DE TIPO DE FECHA ¥ ALUMNOS

P Afio Inspector
Consultas de expedientes [ 2008 ¢ P
Cierre de curzos szcolares Cantro -
Visdr de procesos | CEIP AMTORITO EL FARERD - 35014032
fﬁ.ctualizacién de fechas] Tipo de fecha
Seguimiento-de |3 {Fecha de entrega de historiales académicos
sImprimir — =

Fichas del expedients

Historiales acadsmicos

14. Seleccione el curso escolar y el tipo de fecha que desea actualizar, s6lo apareceran los alumnos
a los que se les puede actualizar la fecha indicada y que estén en blanco.

ADVERTENCIA: Cualquier fecha que se actualice por esta opcion no puede ser
nuevamente modificada, si no es proponiendo una enmienda, que deber ser visada por la

Inspeccidon de Educacion. Revise las fechas a actualizar antes de grabarlas.

NOTAS: Las fechas indicadas so6lo pueden ser actualizadas en esta opcion. No existe
ninguna pantalla de PINCEL donde pueda actualizarlas.

15. Una vez actualizadas las fechas puede imprimir las fichas del expediente académico, para que el
expediente que custodia el centro contenga la misma informacion que el REGISTRO
CENTRALIZADO.

ANEXOS
(Como debo actuar en el REGISTRO CENTRALIZADO ante un traslado?
Ante un traslado de un alumno debemos actuar seglin las siguientes circunstancias:
1. Curso 2007/08.
1.1. Alumnos que causaron baja durante el curso 2007/08.
- Puede mantener las fechas de baja y los centros de traslado en PINCEL. En las actualizaciones del
se recogeran las fechas de inicio y fin del periodo de matricula, si no existe solapamiento con los

periodos de matricula de otros centros.

1.2. Alumnos que causaron baja al finalizar el curso 2007/08, después de la evaluacion final.



- Grabar en PINCEL, en el curso 2007/08, el centro de traslado exclusivamente, sin grabar la fecha
de baja ni la causa de baja. El sistema entiende que es un traslado a final de curso.

- Hacer una actualizacion al REGISTRO CENTRALIZADO del curso 2007/08. Los registros con
centro de traslado se cierran automaticamente, si no existe solapamiento con los periodos de
matricula de otros centros.

- Imprimir los historiales académicos de los alumnos trasladados para remitirlos a los centros de
destino.

2. Curso 2008/09 y posteriores.

2.1. Alumnos que ya tienen grabada la baja en el curso actual y no hemos iniciado su expediente en
el REGISTRO CENTRALIZADO.

- Hacer una actualizacion del REGISTRO CENTRALIZADO.

- Cuando se actualicen los registros, los que incorporan fecha de baja y centro de traslado se cierran
automaticamente, si no existe solapamiento con los periodos de matricula de otros centros.

- Imprimir los historiales académicos de los alumnos trasladados para remitirlos a los centros de
destino.

2.2. Alumnos que causan baja durante el curso escolar habiendo hecho ya actualizaciones del curso
actual en el REGISTRO CENTRALIZADO. Como sus registros ya deben estar inicializados no
debemos hacer ninguna operacion especial, como en el caso 2.1, simplemente:

- Grabamos fecha de baja, causa de baja y centro de traslado en PINCEL, en la fecha que
corresponda.

- Actualizamos el REGISTRO CENTRALIZADO.

- Cuando se actualiza, como hay un centro de traslado, se cierra automaticamente el registro del
alumno, si no existe solapamiento con los periodos de matricula de otros centros.

- Imprimir su historial académico y remitir al centro de destino.

2.3. Alumnos que causan baja al finalizar el curso escolar.

- Grabar en PINCEL, en el curso actual, el centro de traslado exclusivamente, sin grabar la fecha de
baja ni la causa de baja. El sistema entiende que es un traslado a final de curso.

- Hacer una actualizacion al REGISTRO CENTRALIZADO del curso actual. Los registros con
centro de traslado se cierran automadticamente, si no existe solapamiento con los periodos de
matricula de otros centros.

- Imprimir su historial académico y remitir al centro de destino.

. Como puedo corregir un error que he detectado en un registro ya cerrado?

El programa permite la modificacion de registros ya cerrados, bajo la supervision de la Inspeccion
de Educacion. Para ello entramos en el mddulo de “Consulta de expedientes” y localizamos al
alumno cuyo expediente queremos modificar.

Las busquedas de alumnos se pueden realizar por CIAL o por NIF/NIE o por NOMBRE Y
APELLIDOS. Las busquedas por CIAL prevalecen sobre las otras y las de NIF/NIE sobre las de
NOMBRE y APELLIDOS.
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Una vez seleccionado el alumno, pulsando sobre el boton en la columna “Ver”, abrimos el
expediente del curso correspondiente.

Afio Centro Inicio Fin Expedients Repite
[2007 |[38002508 |[CEIP PRACTICAS ANEJAEUP. ] 0110212007 | [31/0812008 | e Is
Estudio Curriculo

|82 Educacién Primaria | [ Decreto 4611993, de 26 de mayo |

Libro de escolaridad, en su caso Modalidad de escolarizacion
|m | | CENTRC ORDINARIC v|

MATERIAS CURSADAS ¥ RESULTADOS DE LA EVALUACION (en su caso)

Coiirn Conv. Ord. Conv.Ord. |Conv. Extraord.| Conv.Extracrd.
Cualitativa Numeérica Cualitativa Numeérica

CMS EEEDCI del Medio Natural, Sccial, Dl Curse Sien ﬂ
:E-’-\R Educacion Artistica Del Curso Eien @ i]
|EFT Educacion Fisica Bel Curso Motable # ]
EFF‘L2 Frances (2° Idioma) Del Curso Notable .@ ﬂ
|ING Ingles Del Curso Motable A %l
iLCL Lengua Castellana vy Literatura Del Curso Bien @ &]
|MAT Matematicas Del Curso Bien 4 #]
!RLG Religion Catdlica Del Curso Bien @ @

Decisién sobre |la promocisn | Promociona cumpliendo requisit »

= P :
Fecha de decisién sobre |a promocion '1'”22-"%0£| Fecha de adquisicidn de competencias 11*’UE'E_UE|
Estudioz cursados en sistemas educativos extranjeros Datos peicopedagdgicos v medicos

Los botones de “Agregar materia”, “Editar” y “Eliminar” estan activos porque el registro estd
cerrado. Los registros abiertos s6lo son modificables desde PINCEL, con los envios actualizaciones
a través de “Calidad de datos™.

Podemos editar cualquier campo presente salvo los de fondo amarillo. Cuando tengamos las

modificaciones realizadas pulsamos sobre el boton Grabar modificaciones )

Si se superan las validaciones sobre el expediente se abre una pagina de propuesta de enmienda,
donde escribimos una justificacion (obligatoria) y pulsamos el boton “Aceptar”.



GENERACION DE ENMIENDAS

Estos son los cambios creados en el expediente. Para crear una enmienda.con los cambios realizados pulse la opcidn '&ceptar’, si desea velver a modificar elija
‘Cancelar’.

MODIFICACION DE EXPEDIENTE
Curso Centro Fecha inicic Fecha fin

|2007 | |CEIP PRACTICAS ANEJA EUP, | [om00rz007 | |o1matz007 |

CAMBIOS REALIZADOS A NIVEL DE EXPEDIENTE
| Valor actual
|{Centro traslade 38002831 IES CANARIAS CABRERA PINTO

CAMBIOS REALIZADOS A NIVEL DE MATERIA VINCULADA AL EXPEDIENTE

JUSTIFICACION DE LA ENMIENDA
Motivo que justificacidn |a enmienda (obligatoric).

!Falta en el expediente el centro de traslado.|

Cancelar

Automaticamente se remite al inspector de zona un correo electronico que avisa de la incidencia.

El inspector de zona puede validar o rechazar la propuesta de enmienda. Los cambios en el
expediente no se haran efectivos hasta que sea validada la enmienda. Si es rechazada, el expediente
se mantiene inalterado, aunque se tendrd que motivar el rechazo.

Las enmiendas se pueden consultar en el médulo “Visor de enmiendas”.

Las preguntas frecuentes las puede encontrar en:

https://www.gobiernodecanarias.org/educacion/General/Faq/scripts/Default.asp?Op=43&OpVuelta=42 &idTitulo=22

El manual de usuario completo lo puede encontrar:

http://www.gobiernodecanarias.org/educacion/4/Alisios/ExpAcademico/Docs/EXAManualUsuario.pdf




