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1.- Introduccion

De igual forma que otras aplicaciones tales como el Modelo 0, Admision del
Alumnado, etc., la FCT se ha adaptado para el curso escolar 2007/2008 para sustituir el
modo de acceso anterior (usuario y clave especifico de la aplicacion) por el NIF y Clave

de la “nominilla”.
Entre las ventajas de este sistema cabe citar:
- Existencia de una unica clave personal uinica e intransferible.

- Evitar tener que validarse cada vez que se entra en un proceso diferente de

Gescentros.

2.- ¢ Como obtener la clave de la nominilla?

En la pantalla de validacion estdndar existe un enlace en la parte inferior cobtener

una clave?
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Que nos remite a una pantalla con las diferentes oficinas en las que se puede obtener.
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Dependencias donde han de dirigirse para asignacién de claves de acceso:

Educacion
Isla de Tenerife - Oficina de Informacion.
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3.- Autorizar a los tutores de FCT a entrarenlaa plicacion
Para que un tutor pueda entrar en la aplicacion, el Director de centro debe hacer

lo siguiente:

3.1.- Introducir a los tutores en el grupo de tuto
Centro

res de FCT del

Esto se realiza, como para las demds aplicaciones, desde la opcion
Mantenimiento de permisos de Gescentros. El director deberd incluir en el grupo
Formacion en Centros de Trabajo - Grupo de Tutores: [Centro Educativo], los tutores
de FCT. En el enlace Instrucciones situado al lado de Mantenimiento de permisos, se
explica como incluir una persona en un grupo.

xta

® Enseiianzas Artisticas
e,

-Addmizion de Misica (Grado Elementsl y Medio) Nueva
-Admizion Ciclos Formativos de Grado Medio de Artes, “Nuevo

-Admizian Cicloz Formativos de Grado Superior de
Ares. rNuevo

Utilidades

-Mantenimiento de permisos Nuevo |nsfrucciones

-Lista de aplicaciones v acceso s ellas

-Estadn de recepridn de envins electrdnicos a servicios centrales - :Nueva
-Administracin de Claves

e Institucional Consejerfa de Educacion, Cultura y Deportes .

e Institucional Gobisrno de Canariss,

D.G. de Formacion Profesional y Educacion de Adultos

Gestion de Calidad
A\ Formacion Profesional

-Cettificacion de Matricula Ciclos Formativos y PGS, N
-Prugbaz libres. N |ista de alumnos por sede
-Admision Bachillerato y Ciclos Formativos. -Nug  Manual
-Admizion Programas de Garantia- Social, N/

-Admizion Programas de Cualficacion Profesional Inicial. - Nug

-Prueba de Acceso PP 2007, ANU Instrucciones
-Certificaciones de datos del FSE.

-Gestion del médulo FCT en Centros Docentes.  Instrucciones cambio de modo

de goceso NUB/

-Conzulta de ayudas al transporte de alumnos de FCT.
-estion de Material para la Formacion Profesional.

-Atencion a la Diversidad

-Seqgunda Lengua Extranjera f Atencidn a la Divers
Primaria.

-Plan de Oferta de Ensefianza

-Mecesidacdes Educativas Especiales.

* [Seguimientn] Seounds Lenoua Exdtranisra § Atenc
Educacian Primaria,

* [Seguimiento] Plan de Oferta de Ensefianza.

* [Seguimientn] Mecesidades Educativas Especiale
* [Seguimiento] Atencidn a la Diversidad:

r.{& Perfeccionamiento del Profesorad«

-Gestion de Cursos de Formacion del Profeson

Secretaria General Técnica

-Westuario del personal laborsl

3.2.- Asignar el grupo de FCT pertinente a cada tu  tor
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Una vez el director de centro ha entrado en la aplicacion en el curso escolar de
trabajo, en la pestafia Zona de Administracion seleccione la opcion “Asignar Tutores a

ciclos”.



FCT: Zona Administracidn de la Web - Microsoft Internet Explorer
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= Zona Administracién :

Zona para la administracién de opciones de la Web.
Por ejempla, darle permisos a los tutores de cada Ciclo para que accedan a la aplicacién.

ADMINISTRAR USUARIOS

+ Asignar Tutores a Ciclos

Ei an; Inirio J Frocesos Aivos [ Login FCT f Some Admbietraciin

= Asignar Coordinador

& Cohisme d Cnrias ‘Bugirsicie y Raclonsrionee dariep Legal

pmecro 20972008
Bl contactar
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@ Asignar tutores a cada uno de los Ciclos del Centro (]

Pueden haber Ciclos con Tutores asignados a falta de identificarlos con su NIF y Nombre (‘falta NIF' y 'falta Nombre').
Al desasignar un Tutor este perderia su vinculo con el Ciclo y quedaria libre para ponerlo en cualguiera.

Tutores Asighados & Ciclos

Buscar al campo: | V| con sl taxto: | Buscar | vimpiar |{

Péagine 1 de 1 1 al 24 de 24 registros
Ensefianza/Familia/Ciclo(Turno) NIF Nombre Asignar
C.Noct.Med/ ini i6n /Gestion inis (Nocturno /&) 000000927 Pepe Pérez
€.Noct.Sup / Administracién / Administracién y Finanzas (Noctumo /A) falta NIF falta Nombre B
ENI::;ﬁ::;?‘/Elethndad y Electrénica/Sistemas de Telecomunicacion e Informaticos falta NIF s Nornbire,
C.Noct.5up/Informatica/ Administracién de Sistemas Informaticos (Nocturno /A) falta NIF falta Nombre B
€.Noct.Sup /Informatica/Desarrollo de Aplicaciones Informaticas (Noecturno /A) falta NIF falta Nombre
Ciclo Med./Administracién /Gestion Administrativa (1. Tarde /A) falta NIF falta Nombre B
ticlo Med. /. ini: i6n / Gestion ini: iva (1. Tarde /B) falta NIF falta Nombre
Ciclo Med. /Comercio y Marketing/Comercio (1. Tarde/A) falta NIF falta Nombre B
Ciclo Med. /Comunicacién, Imagen y Sonido/Laboratorio de Imagen (J. Tarde /A) falta NIF falta Nombre
L ¥ SuiER/EduRCe e ! - @ falta NIF falta Nombre B

Pulsando la imagen de la columna “Asignar”, editara para poder introducir el
Nif, nombre y apellidos del tutor de cada uno de los grupos.

- COMISIONES  BOLSA DE
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2 Edicién de asignacién de Tutores a Ciclos :

Elegir un NIF de Tutor que esté libre {sin asignacion) para este Ciclo.
Los NIF/Nombre que aparezcan como vacios son tutores que adn no se le asignado Ciclo, y tampoco NIF y nombre.

NIF tutor ||

Nombre l
tutor
1° Apeliido |
tutor
20 Apeliido l
tutor
Ciclo [e

Guardar

[4] voiver



4.- Autorizar a los coordinadores de FCT a entrar e n la
aplicacion

Para que un coordinador pueda entrar en la aplicacion, el Director de centro
debe hacer lo siguiente:

4.1.- Introducir a los coordinadores en el grupo d e
coordinadores de FCT del Centro

Esto se realiza, como para las demas aplicaciones, desde la opcion
Mantenimiento de permisos de Gescentros. El director deberd incluir en el grupo
Formacion en Centros de Trabajo - Grupo de Coordinadores: [Centro Educativo], el
coordinador de FCT. En el enlace Instrucciones situado al lado de Mantenimiento de
permisos, se explica como incluir una persona en un grupo.

4.2.- Establecer los datos personales del coordina  dor

Una vez el director de centro ha entrado en la aplicaciéon en el curso escolar de
trabajo, en la pestafia Zona de Administracion seleccione la opcion ‘“Asignar
Coordinador”. Ahi debe grabar el NIF, Nombre y apellidos del coordinador.

5.- Acceso a la aplicaciéon

A la hora de acceder a la aplicacion, una vez introducido el NIF y la clave de la
nominilla se nos muestra una lista desplegable con los cursos escolares a los que
tenemos acceso. Seleccionando el curso escolar y pulsando Entrar, accederemos a la
aplicacion.

Curso Lectivo: [2007/2008 |

Entrar Limpiar

En el caso (comln en centros con pocos ciclos) de que un tutor de FCT haga
también las funciones de coordinador, una vez validado se le mostrard una pantalla
como la siguiente:

Curso Lectivo: | 2e07/2008 |

Perfiles: |Elegir Perfl v |

en la que, ademas de seleccionar el curso escolar, escogeremos con qué perfil deseamos
entrar (Tutor o Coordinador).



