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297 Instituto Canario déAdministraci—n Poeblica
(I.C.A.RP).- Resoluci—n de 22 de &=brde
2008, del Diector por la que se convocan
cursos de perfeccionamiento en la modalidad
de teleformaci—n dirigidos al personal de la
Administraci—n Poeblica de la Comunilad
t—noma de Canarias, en el coedel IVAcuer-

do para la Formaci—n Continua en Aahmi-
nistraciones Paeblicas, incluidos en igmma

de actividades para el a—o 2008.

El Instituto Canario dé&dministraci—n Poeblica
(I.C.A.P), en el marco del IMcuerdo para la For-
maci—n Continua en Kdministraciones Pceblicas

Segunda.- Solicitudes.

Quienes deseen patrticipar en los cursos programados
deberin solicitarlo segoen modelo que se acompa-a
como anexo |l en esta Resoluci—n y preferentemen-
te a travZs de la aplicaci—n informitica para la tra-
mitaci—n de solicitudes disponibles en la ptgina web
del Instituto Canario dadministraci—n Pceblica en
la direcci—n http://wwgobiernodecanariasgircap.

En su defecto a travZs del Registro de las oficinas del
Instituto Canario dadministraci—n Pceblica (I.C.A.P
Plaza Residencié&lnaga, EdificicArco Iris, »plan-

ta, Santa Cruz deenerife y calle Padre JosZ de So-
sa, 22, Las Palmas de Gran Canaria, 0 mediante fax

y dentro del programa de actividades para 2008, haa los ncemeros (922) 477870 y (928) 339129.
organizado los cursos que a continuaci—n se indican,

con las caracter’sticas que se se—alan en el anexo |

de esta Resoluci—n.

CURSOS DE FORMACIIN OON LINEO

CiDIGO NOMBRE DELCURSO

FC.FD.IN.1.08 ACTOS YPROCEDIMIENTOADMINIS-
TRATIVO.

FC.FD.IN.2.08 = CONTRATACIIN ADMINISTRA TIVA.

FC.FD.IN.3.08 GESTIIN PRESUPUESRRIA.

FC.FD.IN.4.08 PROTOCOLO.

FC.CD.IN.5.08 INTRODUCCIIN ALAS TICOS.

FC.FD.IN.6.08 = WORD B¢SICO.

FC.FD.IN.7.08 WORD INTERMEDIO.

FC.FD.IN.8.08 EXCELB¢SICO.

FC.FD.IN.9.08 EXCELINTERMEDIO.

FC.FD.IN.10.08 POWER POINT

FC.FD.IN.11.08 ORGANIZACIIN DE LA OFICINA JU-
DICIAL.

FC.FD.IN.12.08 ORGANIZACIIN DE LOS JUZGADOS
DE GUARDIA.

FC.FD.IN.13.08 PREVENCIIN DE RIESGOS LABORA-
LES.

FC.FD.IN.14.08 INGLfS.

FC.FD.IN.15.08 ATENCIIN A LA CIUDADANEA.

FC.FD.IN.16.08 PLANIFICACIIN DE PROYECTOS. MI-
CROSOFTPROJECTSERVER.

FC.FD.IN.17.08 ADMINISTRACIINA VANZADA EN LI-
NUX.

FC.FD.IN.18.08 POLETICAS POBLICAS DE IGUALDAD

DE OPOR'UNIDADES ENTRE HOM-
BRES YMUJERES.

BASES

Primera.- Requisitos de los participantes.

Debert utilizarse exclusivamente una sola de las
modalidades de remisi—n de solicitudes previstas en
este apartado.

En el caso de encontrarse solicitudes de una mis-
ma persona recibidas por mis de una modalidad de
remisi—n, se considerar} exclusivamente la recibida
a travZs de internet gn su defecto, la recibida por
fax.

Deberin los interesados consignar claramente to-
dos los datos que figuran en la instancia haciendo cons-
tar que son ciertos.

Podrt admitirse, con los mismos derechos-y de
beres, a los solicitantes que presten sus servicios en
otrasAdministraciones Poeblicas en esta Comunidad
Aut—noma cuando no se cubran las plazas con el
personal de lAdministraci—n Poeblica del Gobierno
de Canarias.

Quienes se encuentren afectados por una discapacidad,
debidamente acreditada, cuyo grado de minusval'a
sea igual o superior al 33% debertn hacer constar tal
circunstancia en la solicitud, pudiendo indicar asimismo
las adaptaciones en la actividad formativa que con
sideren necesarias.

Tercera.- Plazo de presentaci—n de solicitudes.

El plazo de presentaci—n de solicitudes sert de quin-
ce (15) d'as naturales, contados a partir del siguien-
te al de la publicaci—n de la presente Resoluci—n en
el Bolet'n Oficial de Canarias.

Cuarta.- Causas de no admisi—n de la solicitud.

a) No ajustarse al modelo aprobado en la convo-
catoria.

b) No pertenecer el solicitante al grupo de desti-

Podrf solicitar la asistencia a los cursos convocadosnatarios a que se dirige el curso.

el personal al servicio de Administraci—n Pceblica
de la Comunidadut—noma de Canarias que recena

los requisitos exigidos en cada uno de ellos.

c) La omisi—n, inexactitud o no coincidencia con
la realidad de los datos consignados.
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Quinta.- Calendario. DZcima.- Cltusula de modificaci—n.

Los cursos se desarrollartn con la duraci—n y las La Direcci—n del I.C.A.Rendrf facultad para
fechas se—aladas o las que, en cada caso, se notifiampliar y suspender las actividades o para modifi-
que a los admitidos. car las bases, fechas, contenidos de las mismas, du-

raci—n y ncemero de plazas, cuando circunstancias su-

Cuando el ncemero de solicitudes u otras circuns-ficientemente justificadas as’ lo aconsejen.
tancias as’ o aconsejen podrt realizarse una nueva .
edici—n de cada uno de ellos durante el a—0 2008, co- UndZcima.- Informaci—n adicional.
munictndoselo a los interesados.

Se podrf solicitar informaci—n adicional en las

Sexta.- Selecci—n de participantes. oficinas del Instituto Canario éd&ministraci—n Pce-

blica o llamando a los telZfonos (922) 477860y (928)

La selecci—n de los participantes en los cursos s€39022 y/o a los ncemeros de fax (922) 477870y (928)

realizart de acuerdo a los siguientes criterios: 339129.

a) Cursos de perfeccionamiento general o reciclaje: ~ Asimismo, se podr} obtener informaci—n acce-
el criterio primordial sert el de antigYedad y dentro diendo a la ptgina web del Instituto en la direcci—n
de Zste la preferencia sert de los que han realizaddttp://www.gobiernodecanariasgiicap
Menos Cursos.

Las Palmas de Gran Canaria, a 22 de febrero de

b) Cursos de perfeccionamiento especial: el cri  2008.- El DirectorJosZ Juan Herrevelfzquez.
terio sert el que la funciones desempe—adas por los
participantes estZn relacionadas con la materia ob-
jeto del curso, y dentro de Zste la antigYedad y el ha ANEXO |
ber realizado menos cursos.

FORMACIIN OON LINEO

SZptima.- Publicaci—n de la relaci—n de seleccio- ACTOS YPROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO.
nados.
Ediciones: 4.
Efectuada la selecci—n de aspirantes por el Insti
tuto Canario dé&dministraci—n Poeblica se publica C—digo del curso:
rt la selecci—n de admitidos en los tablones de anun-
cio de este ganismo. Tenerife: FC.FD.IN.1.08.T
Gran Canaria: FC.FD.IN.1.08.GC
Asimismo, se comunicart a los admitidos por co-
rreo electr—nico, SMS y se podrf consultar enla pt  Objetivo: profundizar en el conocimiento delpro
gina web: http://wwwgobiernodecanariasglficap cedimiento administrativo a partir de los principios
de la Constituci—n y del derecho administrativo.
Se entenderfn por desestimadas el resto de las
solicitudes presentadas. Destinatarios: personal deAdministraci—n Poe
blica de la Comunidadlut—noma de Canarias.
La direcci—n del I.C.A.podr¥ incluir en las lis-
tas de admitidos a aquellos aspirantes que por el ti- Duraci—n: 30 horas.
tular del Centro Directivo correspondiente y previa
justificaci—n razonada, as’ lo solicite. Ncemero de plazas: 50.

Octava.- Derechos de inscripci—n. Fecha de celebraci—n:

Los cursos convocados por la presente Resoluci—n Tenerife: bedici—n: del 9 de junio dl dle julio
son de carfcter gratuito al estar financiados 'ntegra de 2008.
mente por los Fondos del Atuerdo de Formaci—n
Continua de lasdministraciones Paeblicas. 2» edici—n: del 10 de noviembre al 10 de di-

ciembre de 2008.
Novena.- Certificado de aprovechamiento.
Gran Canaria:siedici—n: del 9 de junio dl de

Se otogari certificado de aprovechamiento a los julio de 2008.
alumnos que superen la evaluaci—n establecida en ca-
da curso para acreditar los conocimientos delasma  2»edici—n: del 10 de noviembre al 10 de diciem
terias impartidas. bre de 2008.
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CONTRATACIIN ADMINISTRA TIVA. Gran Canaria: dedici—n: del 12 de mayo al 13
o de junio de 2008.
Ediciones: 4.
_ 2»edici—n: del 27 de octubre al 28 de noviembre
C—digo del curso: de 2008.
Tenerife: FC.FD.IN.2.08.T PROTOCOLO.
Gran Canaria: FC.FD.IN.2.08.GC
Ediciones: 4.
Objetivo: profundizar y ampliar conocimientos C—digo del curso:

en las materias relacionadas con la contrataci—n poe-
blica. Diferenciar los distintos tipos de contratos que  Tenerife: FC.ED.IN.4.08.T

puede celebrar la administraci-Amalizar los pro- Gran Canaria: FC.FD.IN.4.08.GC
cedimientos, -ganos de contrataci—n y sus compe-
tencias. Objetivo: que el alumno domine los fundamentos

] ] o ] bisicos de la ganizaci—n protocolaria.
_Destinatarios: personal deAaministraci—n Poe-
blica de la Comunidadut—noma de Canarias. Destinatarios: personal deAaministraci—n Pce-
) blica de la Comunidadlut—noma de Canarias.
Duraci—n: 30 horas.
Duraci—n: 30 horas.
Noemero de plazas: 50.
, Ncoemero de plazas: 50.

Fecha de celebraci—n:

i . ) Fecha de celebraci—n:
Tenerife: bedici—n: a determinar

. i Tenerife: »edici—n: a determinar
2»edici—n: a determinar

_ . , 2»edici—n: a determinar
Gran Canaria:edici—n: a determinar

o ) Gran Canaria:»edici—n: a determinar
2»edici—n: a determinar

2»edici—n: a determinar

GESTIIN PRESUPUESTRRIA.
o INTRODUCCIIN A LAS TIC@.
Ediciones: 4.
) Ediciones: 4.
C—digo del curso:
] C—digo del curso:
Tenerife: FC.FD.IN.3.08.T
Gran Canaria: FC.FD.IN.3.08.GC Tenerife: FC.FD.IN.5.08.T
o ) Gran Canaria: FC.FD.IN.5.08.GC
~ Objetivo: aprender los procesos bisicos de la ges
t—n presupuestaria. Objetivo: adquirir una visi—n global del estado
actual de las tecnolog’as de la informaci—n y la co-

_Destinatarios: personal deAd@ministraci—n P@  municaci—n. Profundizar en su aplicaci—n a-la ges
blica de la Comunidadlut—noma de Canarias. ti—n en las administraciones pceblicas_

Duraci—n: 30 horas. Destinatarios: personal deAaministraci—n Pae-

blica de la Comunidaflut—noma de Canarias.
Noemero de plazas: 50.

, Duraci—n: 30 horas.
Fecha de celebraci—n:

. . _ Noemero de plazas: 50.
Tenerife: bedici—n: del 12 de mayo al 13 de ju

nio de 2008. Fecha de celebraci—n:

2»edici—n: del 27 de octubre al 28 de noviembre  Tenerife: b edici—n: del 23 de junio al 24 de ju-
de 2008. lio de 2008.
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2»edici—n: del 29 de septiembre al 29 de octubre  Tenerife: a determinar
de 2008.
Gran Canaria: a determinar
Gran Canaria:edici—n: del 23 de junio al 24 de

julio de 2008. EXCEL BgSICO.
2»edici—n: del 29 de septiembre al 29 de octubre  Ediciones: 2.
de 2008.
C—digo del curso:
WORD B¢SICO.
Tenerife: FC.FD.IN.8.08.T
Ediciones: 2. Gran Canaria: FC.FD.IN.8.08.GC
C—digo del curso: Objetivo: conseguir los conocimientos y habilidades
necesarios para trabajar con f—rmulas, utilizando las
Tenerife: FC.FD.IN.6.08.T hojas, los gritficos y los diferentes elementos que la
Gran Canaria: FC.FD.IN.6.08.GC herramienta posee para la generaci—n y manejo de ho-

5 jas de ctlculo.
Objetivo: adquirir las tZcnicas y habilidades para

crear documentos @VWIO dindoles el formato ade- Destinatarios: personal al servicio deAldmi-
cuado a cada circunstancia. nistraci—n Pceblica de la ComurAdad-noma de Ca-
narias.
Destinatarios: personal al servicio deAdmi-
nistraci—n Pceblica de la Comuriddd-noma de Ca- Duraci—n: 30 horas.
narias.

Noemero de plazas: 50.
Duraci—n: 30 horas.
Fecha de celebraci—n:
Ncemero de plazas: 50.
Tenerife: del 19 de mayo al 20 de junio de 2008.
Fecha de celebraci—n:
Gran Canaria: del 19 de mayo al 20 de junio de
Tenerife: del 22 de septiembre al 19 de octubre de 2008.
2008.

Gran Canaria: del 22 de septiembre al 19 de oc- EXCELINTERMEDIO.
tubre de 2008.

Ediciones: 2.
WORD INTERMEDIO. C—digo del curso:
Ediciones: 2. Tenerife: FC.FD.IN.9.08.T

Gran Canaria: FC.FD.IN.9.08.GC
C—digo del curso:
Objetivo: conseguir los conocimientos y habilidades
Tenerife: FC.FD.IN.7.08.T necesarios para trabajar con f—rmulas, utilizando las
Gran Canaria: FC.FD.IN.7.08.GC hojas, los grificos y los diferentes elementos que la
5 herramienta posee para la generaci—n y manejo de ho-
Objetivo: adquirir las tZcnicas y habilidades para jas de ctlculo.
crear documentos @WIO dindoles el formato ade

cuado a cada circunstancia. ~ Destinatarios: personal al servicio deAdmi-
nistraci—n Pceblica de la Comuride:d-noma de €a
~ Destinatarios: personal al servicio deAldmi- narias.
nistraci—n Pceblica de la ComurAdeie-noma de €a _
narias. Duraci—n: 30 horas.
Duraci—n: 30 horas. Noemero de plazas: 50.
Ncemero de plazas: 50. Fecha de celebraci—n:

Fecha de celebraci—n: Tenerife: a determinar
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Gran Canaria: a determinar
POWER POINT

Ediciones: 4.

C—digo del curso:

Tenerife: FC.FD.IN.10.08.T
Gran Canaria: FC.FD.IN.10.08.GC

Objetivo: conocer y manejar la herramienta de
presentaciones de Microsoft Power Point.

Destinatarios: personal al servicio dédaninistraci—n
Pceblica de la Comunidadt—noma de Canarias.

Duraci—n: 30 horas.
Ncemero de plazas: 50.
Fecha de celebraci—n:

Tenerife: bedici—n: del 12 de mayo al 13 de ju-
nio de 2008.

2»edici—n: del 27 de octubre al 28 de noviembre
de 2008.

Gran Canaria: ledici—n: del 12 de mayo al 13
de junio de 2008.

Gran Canaria:»edici—n: del 14 de abril al 16 de

mayo de 2008.

2»edici—n: a determinar

ORGANIZACIIN DE LOS JUZGADOS DE GUARDIA.
Ediciones: 4.

C—digo del curso:

Tenerife: FC.FD.IN.12.08.T
Gran Canaria; FC.FD.IN.12.08.GC

Objetivo: ofrecer una formaci—n bisica ga-or

nizaci—n de los juzgados de guardia a los alumnos.

Destinatarios: personal deldministraci—n de Jus-

ticia.

Duraci—n: 30 horas.
Ncemero de plazas: 50.
Fecha de celebraci—n:

Tenerife: bedici—n: del 13 de octubre al 14 de no-

viembre de 2008.

2»edici—n: a determinar

Gran Canaria:dedici—n: del 13 de octubre al 14

2»edici—n: del 27 de octubre al 28 de noviembre de noviembre de 2008.

de 2008.
ORGANIZACIIN DE LA OFICINA JUDICIAL.
Ediciones: 4.
C—digo del curso:

Tenerife;: FC.FD.IN.1.08.T
Gran Canaria; FC.FD.IN1108.GC

Obijetivo: ofrecer una formaci—n bisica ga-or

2»edici—n: a determinar
PREVENCIIN DE RIESGOS LABORALES.
Ediciones: 4.

Tenerife: FC.FD.IN.13.08.T
Gran Canaria; FC.FD.IN.13.08.GC

Objetivo: conocer los riesgos laborales y las-prin

cipales medidas de prevenci—n para la mejora de las

nizaci—n y procedimiento judicial a los funcionarios condiciones de trabajo.

que posean poca experiencia.

Destinatarios: personal deddministraci—n de Jus-
ticia.

Duraci—n: 30 horas.
Ncoemero de plazas: 50.
Fecha de celebraci—n:

Tenerife: bedici—n: del 14 de abril al 16 de ma-
yo de 2008.

2»edici—n: a determinar

Destinatarios: personal al servicio deAdmi-

nist_raci—n Pceblica de la Comuridie-noma de Ca-
narias.

Duraci—n: 40 horas.
Ncoemero de plazas: 50.
Fecha de celebraci—n:

Tenerife: bedici—n: del 22 de septiembre al 31

de octubre de 2008.

2»edici—n: a determinar
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Gran Canaria:»ledici—n: del 22 de septiembre al
31 de octubre de 2008.

2»edici—n: a determinar
INGLFS.

Ediciones: 1.
FC.FD.IN.14.08

Objetivo: conseguir que |os alumnos practiquen
y refuercen su nivel de inglZs.

Destinatarios: personal al servicio dédaninistraci—n
Pceblica de la Comunidadt—noma de Canarias.

Duraci—n: 20 horas.

Noemero de plazas: 50.

Fecha de celebraci—n:

Tenerife: del 16 de junio al 4 de julio de 2008.
Gran Canaria: del 16 de junio al 4 de julio de 2008.
ADMINISTRACIIN A VANZADA EN LINUX.

Ediciones: 2.

Tenerife: FC.FD.IN.17.08.T
Gran Canaria: FC.FD.IN.17.08.GC

Duraci—n: 150 horas. Obijetivo: adquisici—n de habilidades por parte del

Noemero de plazas: 50 personal informitico de la Consejer'a de Educaci—n,

B Universidades, Cultura y Deportes en el manejo del

Fecha de celebraci—n: del 21 de abril al 21 de no-SiStema operativo de esttndar abierto LINUX con el
viembre de 2008. fin de ajustarse a las recomendaciones realizadas por
la Ley 11/2007, de acceso electr—nico de los ciuda-

ATENCIIN A LA CIUDADANEA. danos a los servicios pCEb”COS.

Destinatarios: personal inform¥tico de la Conseje-
r'a de Educaci—n, Universidades, Cultura y Deportes.

Edici—n: 1.

FC.FD.IN.15.08
Duraci—n: 20 horas.
Objetivo: asumir las necesidades de un cambio en la
organizaci—n y gesti—n de las administraciones pceblicas Noemero de plazas: 50.
orientado a satisfacer las necesidades de la ciudadan’a
y prestar servicios de calidad. Comprometerse indivi
dualmente a prestar servicios de calidad. Desarrollar
una actitud positiva hacia el trabajo bien hecho.

Fecha de celebraci—n:

Tenerife: del 15 de septiembre al 3 de octubre de
2008.
Destinatarios: personal al servicio dédhministra-

ci—n Paeblica de la Comunilaied—noma de Canarias. Gran Canaria: del 15 de septiembre al 3 de-octu

) bre de 2008.
Duraci—n: 40 horas.
POLETICAS POBLICAS DE IGUALDAD DE OPORU-

Ncemero de plazas: 600. NIDADES ENTRE HOMBREY MUJERES.

Fecha de celebraci—n: a determinar Ediciones: 2.
PLANIFICACIIN DE PROYECT OS. MICROSOFT PRO-

JECTSER/ER. Tenerife: FC.FD.IN.18.08.T

Gran Canaria: FC.FD.IN.18.08.GC
Ediciones: 2. Objetivo: que los alumnos conozcan los instrumentos
mis novedosos en las pol'ticas poeblicas de igualdad

Tenerife: FC.FD.IN.16.08.T de oportunidades entre hombres y mujeres.

Gran Canaria: FC.FD.IN.16.08.GC

Objetivo: adquisici—n de habilidades por parte del . Destinatarios: personal al servicio dédministra-
persojnal inforn?itico de la Consejer'a deIOEdllfJ)caci—n,C'_n Paeblica de la Comun/lai—noma de Canarias.
Universidades, Cultura y Deportes en el manejo de
una herramienta informftica que_les facilite el se
guimiento de su trabajo cuando Zste se realice con
un enfoque basado en proyectos.

Duraci—n: 40 horas.
Noemero de plazas: 80.

Fecha de celebraci—n: del 13 de octubre al 14 de

Destinatarios: personal informztico de la Consejer'a _
noviembre de 2008.

de Educaci—n, Universidades, Cultura y Deportes.
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ANEXO 11



