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9. ConvocadalaComision General deValoracion
Documental, se elevaran |las propuestas de lastablas
de val oracion documental correspondientesaesa se-
Sion para proceder a su aprobacion. Se redactara el
Actadelasesion correspondientey € Acuerdo de apro-
baci6n de lastablas de val oracién documental que se
considere. A continuacion se procederd ala actuali-
zacion definitiva de la base de datos de referencia,
en el caso de que se decidiera alguna modificacion.

10. El Archivo General realizaralos tramites co-
rrespondientes alaposterior publicacion en el Bole-
tin Oficial de Canarias, tal y como establece €l De-
creto 160/2006.

11. Unavez aprobadasy publicadas en el Bo-
letin Oficial de Canarias las tablas de valora-
cién documental, se podra realizar -si procede-
la eliminacion fisica de los documentos, redac-
tando el correspondiente archivo central |a pre-
ceptivaacta de eliminacion, que seremitirdal Ar-
chivo General parasu conocimiento y constatacion
de la documentacion eliminada.

A continuacién sesintetizaen las siguientestablas
el procedimiento regular establecido, asi como lasdi-
ferenciascon e procedimiento deurgenciaque sees-
tablece en la Disposicion Adicional Tercera.

Tabla 1

PROCEDIMIENTO REGULAR PARA LA IDENTIFICACION Y VALORACION DE

SERIES DOCUMENTALES ESPECIFICAS

PROCESO

RESPONSABLE

FORMATOS

DOCUMENTOQO
GENERADO

Identificacién y

- Jefe de Servicio unidad

- Formulario para la

- Archivo General

- Revision formulario

Valoracién de productora. identificacion valoracion Propuestas de
Series Documentales | - Archivero del de se::ie::s documentales identi.ijlcacién ¥
Especificas Departamento especificas ) valoracion de series
- Organo competente del | - Aplicacion corporativa documentales
Archivo Central valoracion
- Secretaria - Aplicacién corporativa Propuestas
Revision valeracion Comision General valoracion de series Tablas de Valoracion

Valoracién Documental | documentales Documental

Miembros Comision

-Tablas de Valoracion

Acuerdo de 1a Comisién

Basc de datos

General de Valoracion
Documental

de valoracion de series
docuamentales

Calificacion General de Valoracion | Documental General de Valoracion
Documental - Acta de la reunion Documental
s -Tablas de Valoracion
. Comision General de
Aprobacién iy Documental
¥Valoracion Documental ) . s
- Actas de la Comision,
- Archivo General . . . ...
s ; P Aplicacion corporativa Registros definitivos
Actualizacion - Secretaria Comision P m B

aplicacion corporativa
valoracion de series
documentales

Publicacion

- Archivo General

- Secretaria Comision
General de Valoracion
Documental

- Resolucion Inspector
General de Servicios.
- Anuncio en el B.O.C.

Tablas de valoracién
Documental publicadas
en el B.O.C
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Tabla 2

PROCEDIMIENTO ADICIONAL SEGUN DISI"OSICI(’)N ADICIONAL 3* DEL
DECRETO 160/2006, PARA LA IDENTIFICACION Y VALORACION DE SERIES
DOCUMENTALES ESPECIFICAS

PROCESO

RESPONSABLE

FORMATOS

DOCUMENTO
GENERADO

Identificacién y
Valoracion de
Series documentales
especificas

- Jefe de Servicio
unidad productora.
-Archivero del
Departamento

- Organo competente
del Archivo Central

- Formulario para la
identificacion y
valoraciéon

de series documentales
especificas

- Aplicacién corporativa
valoraciéon

Propucstas de
identificacion v
valoracion de serics
documentales especificas

Revision valoracion

- Secretaria

Comision General de
Valoracion Documental
- Archivo General

- Aplicacién corporativa
valoracion de series
documentales

- Revision formulario

Propuestas
Tablas de Valoracién
Documental

Calificacion
Aprobacion

Archivo General

Tablas de Valoracion
Documental

Tablas de Valoracion
Documental

Actualizacion
Base de datos

Seeretaria Comision
Valoracion
Archivo General

Aplicacion corporativa
valoracion de series
documentales

Registros definitivos
aplicacion corporativa
valoracion de series
documentales

Publicacién

- Archivo General

- Secretaria Comisidn
General de Valoracion
Documental

- Resolucion Inspector
General de Servicios.
- Anuncio en el B.0.C.

Tablas de valoraciém
Documental publicadas
en el B.O.C

Notificacion Comision
General de Valoracion
Documental

Archivo General

Publicacion de las
Tablas de Valoracién
Documental

Acta de la Comision
General de Valoracion
Documental

VI. INSTRUCCIONES GENERALES PARA LA IDENTI-
FICACION Y VALORACION DE SERIES DOCUMENTA-

LES.

1. Recomendaciones generales parael proceso de
valoracion documental .

1) Lavaloracion serealizaanivel de serie docu-
mental. En é momento en el que se plantea el estu-
dio de unapropuestade val oraci 6n debemostener en
cuenta que se trate del conjunto de documentacion
relacionadacon el desarrollo de unaactividad o fun-
cion concreta del organismo, de la cual éste sea ti-



