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530 Instituto Canario de Administracion Publica
(I.C.A.P).- Resolucion de 12 de abril de 2006,
del Director, por |a que se convocan cursosde
perfeccionamiento en la modalidad de tele-
formacion dirigidos al personal de la Admi-
nistracion Publica de la Comunidad Autono-
ma de Canarias, en el marco del IV Acuerdo
para la Formacion Continua en las Adminis-
traciones Publicas, incluidos en su programa
de actividades para €l afio 2006.

El Instituto Canario de Administracion Publica
(I.C.A.R), en & marco del 1V Acuerdo parala For-
macion Continua en las Administraciones Publicas
y dentro del programa de actividades para 2006, ha
organizado |os cursos que a continuacion seindican,
con las caracteristicas que se sefialan en €l anexo |
de esta Resolucion.

CURSOS DE FORMACION “ON LINE”

CcODIGO NOMBRE DEL CURSO

FC.FD.1.06 ACTOSY PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO

FC.FD.2.06 CONTRATACION ADMINISTRATIVA

FC.FD.3.06 INTRODUCCION A LASTECNOLOGIAS
DE LA INFORMACION Y LA COMUNI-
CACION

FC.FD.4.06 EXCEL XP

FC.FD.5.06 POWER POINT

FC.FD.6.06 WORD XP

FC.FD.7.06 TECNICASDOCUMENTALESEN LA
ADMINISTRACION PUBLICA. NUEVAS
TECNOLOGIASY DOCUMENTACION

FC.FD.8.06 ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTO
JUDICIAL

FC.FD.9.06 FRANCES PARA LA FUNCION PUBLI-

CA. NIVEL BASICO (EN COLABORA-
CION CON RADIO ECCA)

BASES

Primera.- Requisitos de |os participantes.

Podrasolicitar laas stenciaal os cursos convocados
el persona a servicio de laAdministracion Publica
de la Comunidad Auténoma de Canarias que reiina
los requisitos exigidos en cada curso.

Segunda.- Solicitudes.

Quienes deseen participar en los cursos programados
deberén solicitarlo segin modelo que se acompafia
como anexo |l en esta Resolucién a través del Re-
gistro delasoficinas dd Instituto Canario de Admi-
nistracion Pablica (I.C.A.R), PlazaResidencial Ana-

ga, Edificio Arco Iris, 12 planta, Santa Cruz de Te-
nerifey calle Padre José de Sosa, 22, Las Palmas de
Gran Canaria, 0 mediante fax (922) 477870y (928)
339129, o através de laaplicacion informética para
latramitacion de solicitudes disponibles en la pagi-
naweb del Instituto Canario de Administracion PU-
blica en la direccién http://www.gobiernodecana

rias.org/icap.

Debera utilizarse exclusivamente una solade las
modalidades de remisién de solicitudes previstas en
este apartado.

En el caso de encontrarse solicitudes de unamis-
ma persona recibidas por més de una modalidad de
remision, se considerard exclusivamente larecibida
através deinternet y, en su defecto, la recibida por
fax.

Deberan losinteresados consignar claramenteto-
doslosdatos quefiguran en lainstanciahaciendo cons-
tar el solicitante que son ciertos.

Podra admitirse, con los mismos derechos y de-
beres, alos solicitantes que presten sus servicios en
otras Administraciones Plblicas en esta Comunidad
Auténoma cuando no se cubran las plazas con €l
personal delaAdministracion Pablicadel Gobierno
de Canarias.

Quienes = encuentren afectados por unadiscapacidad,
debidamente acreditada, cuyo grado de minusvalia
seaigual o superior a 33% deberan hacer constar tal
circunganciaen lasolicitud, pudiendo indicar asmismo
|as adaptaciones en la actividad formativa que con-
sideren necesarias.

Tercera.- Plazo de presentacion de solicitudes.

El plazo de presentacion de solicitudes serade vein-
te (20) dias naturales, contados a partir del siguien-
te al delapublicacién de la presente Resolucion en
el Boletin Oficial de Canarias.

Cuarta.- Causas de no admision de la solicitud.

a) No gjustarse a modelo aprobado en la convo-
catoria.

b) No pertenecer e solicitante a grupo de desti-
natarios a que se dirige el curso.

¢) Laomision, inexactitud o no coincidencia con
larealidad de |os datos consignados.
Quinta.- Calendario.

Los cursos se desarrollardn con laduraciony las
fechas sefialadas o las que, en cada caso, se comu-
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niquen a través de la pagina web: http://www.go-
biernodecanarias.org/icap.

Cuando las necesidades o € nimero de solicitu-
des asi |0 aconsejen podra realizarse una nueva edi-
cion de cada uno de ellos durante € afo 2006, co-
municandoselo alos interesados.

Sexta.- Seleccion de participantes.

Laseleccion de |os participantes en |os cursos se
realizara de acuerdo alos siguientes criterios:

a) Cursosde perfeccionamiento generd oreciclgje:
el criterio primordial sera el de antigliedad y dentro
de éste la preferencia sera de los que han realizado
Menos CUrsos.

b) Cursos de perfeccionamiento especial: los cri-
terios seran el que las funciones desempefiadas por
| os participantes estén rel acionadas con lamateriaob-
jeto del curso, y dentro de éstelaantigliedad y el ha-
ber realizado menos cursos.

Séptima.- Publicacién de larelacion de seleccio-
nados.

Efectuada |a seleccién de aspirantes por € Insti-
tuto Canario de Administracion Publica se publica
rélaseleccién de admitidos en los tabl ones de anun-
Cios de este organismo.

Asimismo, se comunicaraalos admitidos por co-
rreo electrénicoy se podraconsultar en lapaginaweb:
http://www.gobiernodecanarias.org/icap.

Se entenderan por desestimadas €l resto de las
solicitudes presentadas.

Ladireccion del I.C.A.P. podraincluir enlaslis-
tas de admitidos a aguell os aspirantes que por € ti-
tular del Centro Directivo correspondiente y previa
justificacién razonada de las mismas, asi |0 solicite.

Octava.- Derechos de inscripcion.

L os cursos convocados por la presente Resolucion
son de carédcter gratuito a estar financiados integra-
mente por los Fondos del IV Acuerdo de Formacion
Continua de las Administraciones Publicas.

Novena.- Certificado de aprovechamiento.

Se otorgara certificado de aprovechamiento alos
alumnos gque superen laeval uacion establecidaen ca-
dacurso paraacreditar |os conocimientos de las ma-
terias impartidas.

Décima.- Clausula de modificacion.

La Direccién del |.C.A.P. tendr& facultad para
ampliar y suspender las actividades o para modifi-
car las bases, fechas, contenidos de las mismas, du-
raciony nimero de plazas, cuando circunstancias su-
ficientemente justificadas asi |0 aconsejen.

Undécima.- Informacién adicional.

Se podréa solicitar informacion adicional en las
oficinas del Instituto Canario de Administracién PU-
blicao llamando alostel éfonos (922) 477860y (928)

339022 y/o alosnimerosdefax (922) 477870y (928)
339129.

Asimismo, se podra obtener informacién acce-
diendo ala paginaweb del Instituto en la direccion
http://www.gobiernodecanarias.org/icap.

Las Palmas de Gran Canaria, a 12 de abril de
2006.- El Director, Mariano de Lebdn Reyes.

ANEXO |
FORMACION “ON LINE”
ACTOSY PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO.
Edicidn: 1.
Cadigo del curso:
FC.FD.1.06
Objetivo: profundizar en e conocimiento del pro-

cedimiento administrativo a partir de los principios
dela Consgtitucion y del derecho administrativo.

Programa: actosy procedimiento administrativo:
concepto. Regulacion. Clases de procedimientos.
Principios del procedimiento. Laestructuradel pro-
cedimiento administrativo: iniciacion, ordenacion,
instruccion, terminacion. Los recursos administrati-
vosy larevision de oficio.

Destinatarios: personal de laAdministracion Pu-
blica de la Comunidad Auténoma de Canarias.

Duracién: 30 horas.

NUmero de plazas: 100.

Fecha de celebracion: adeterminar.
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CONTRATACION ADMINISTRATIVA.
Edicion: 1.

Caodigo del curso:

FC.FD.2.06

Objetivo: profundizar y ampliar conocimientos
en las materias relacionadas con la contratacion pu-
blica. Diferenciar losdistintostipos de contratos que
puede celebrar la administracion. Analizar los pro-
cedimientos, 6rganos de contratacion y sus compe-
tencias.

Programa: Libro | del Texto Refundido delaLey
de Contratos de las Administraciones Pdblicas: ca-
racteristicas comunes atodos | os contratos adminis-
trativos. Libro I1: los contratos administrativos tipi-
COS.

Destinatarios: personal de laAdministracion Pa-
blica de la Comunidad Auténoma de Canarias.

Duracion: 40 horas.
Numero de plazas: 100.

Fecha de celebracion: a determinar.

INTRODUCCION A LAS TECNOLOGIAS DE LA IN-
FORMACION Y LA COMUNICACION.

Edicion: 1.
Cadigo del curso:
FC.FD.3.06

Objetivo: adquirir una vision global del estado
actual delas Tecnologiasdelalnformaciony laCo-
municacién. Profundizar en su aplicacion a la ges-
tion en las Administraciones Publicas.

Programa: funcionamiento bésico de un PC. C6-
mo evaluar |as caracteristicas de un ordenador al ad-
quirirlo. Los sistemas operativos mas usados hoy en
dia. Quéesel softwarelibrey como acceder aédl. In-
ternet. Como funciona. Qué es un nimero | P, una puer-
tade enlace, un DNSy un proxy. Como me conec-
to a Internet (modem, DSL, LAN). Navegadores
WEB. El lenguaje de las péginas web. Concepto de
correo electronico. Queé son losvirusinformaticosy
como prevenirlos. Qué eslafirmadigital y los cer-
tificados digitales. El nuevo D.N.I. electrénico.

Destinatarios: personal de laAdministracion Pu-
blica de la Comunidad Auténoma de Canarias.

Duracion: 30 horas.

Numero de plazas: 100.

Fecha de celebracion: a determinar.

EXCEL XP.

Edicion: 1.

Caodigo del curso:

FC.FD.4.06

Objetivo: conseguir los conocimientosy habilidades
necesarios paratrabajar con formulas, utilizando las
hojas, los gréficosy los diferentes elementos que la
herramienta posee paralageneraciony manejo de ho-
jas de calculo.

Programa: vision general de Excel. Los datos en
Excel. Nombrey funciones. Formatos. Gréficos. Im-
presion.

Destinatarios: persona al servicio de la Admi-
nistracion PablicadelaComunidad Auténomade Ca
narias.

Duracién: 40 horas.

NuUmero de plazas: 100.

Fecha de celebracion: a determinar.

POWER POINT.

Edicion: 1.

Cadigo del curso:

FC.FD.5.06

Objetivo: conocer y mangjar la herramienta de
presentaciones de Microsoft Power Point.

Programa: primeros conceptos de Power Point. En-
torno de Power Point. Elementos de Power Point. Pre-
sentaciones avanzadas. L a presentacion.

Destinatarios: persona a servicio de la Admi-
nistracion PablicadelaComunidad Auténomade Ca
narias.

Duracién: 40 horas.

Numero de plazas: 100.

Fecha de celebracion: a determinar.

WORD XP.

Edicion: 1.
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Cadigo del curso:
FC.FD.6.06

Objetivo: adquirir lastécnicasy habilidades para
crear documentos Word dandoles € formato ade-
cuado a cada circunstancia.

Programa: introduccion a Word. Manejo de do-
cumentos. Edicién béasica. Formato de texto.

Destinatarios. personal a servicio de la Admi-
nist_raci 6n PublicadelaComunidad Auténomade Ca-
narias.

Duracion: 40 horas.
Numero de plazas: 100.

Fecha de celebracion: a determinar.

TECNICAS DOCUMENTALES EN LA ADMINISTRA-
CION PUBLICA. NUEVASTECNOLOGIASY DOCUMEN-
TACION.

Edicion: 1.
Cadigo del curso:
FC.FD.7.06

Objetivo: facilitar el conocimiento de las estrate-
gias, méodosy técnicas paralagestion delosrecursos
de informacién y documentacion en el contexto de
laAdminigracion ectronica. Proporcionar herramientas
quefacilitan lalocalizacién deinformacion juridico-
administrativa. Conocer las principalesfuentesdein-
formacién electronica en el &mbito juridico-admi-
nistrativo.

Programa: la sociedad de lainformaciény la so-
ciedad de conocimiento. La informacion electroni-
ca. Losdocumentosadminidrativosy laAdminigtracion
electronica. Servicios de informacion en Internet.
Informacion juridicay administrativa.

Destinatarios. personal a servicio de la Admi-
nistraci én PublicadelaComunidad Auténomade Ca
narias.

Duracion: 20 horas.

Numero de plazas: 100.

Fecha de celebracion: a determinar.

ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTO JUDICIAL.

Edicion: 1.

Cadigo del curso:
FC.FD.8.06

~ Objetivo: ofrecer una formacion basica en orga-
nizaciony procedimiento judicial alosfuncionarios
gue posean poca experiencia.

Programa: La Constitucién. El Consejo General
del Poder Judicial. El Tribunal Constitucional. Orga-
nos jurisdiccionales. Organizacion y funciones de
juecesy magistrados. Ministerio Fiscal. Secretario Ju-
dicial. Médico forense. Reglamentos Organicos de
Oficiales, Auxiliaresy Agentes Judiciales. Los sin-
dicatos.

Destinatarios: persona delaAdministracion de Jus-
ticia

Duracion: 40 horas.
NuUmero de plazas: 100.
Fecha de celebracién: a determinar.

FRANCESPARA LA FUNCION PUBLICA. NIVEL BASI-
CO (EN COLABORACION CON RADIO ECCA).

Edicion: 1.
Caodigo del curso:
FC.FD.9.06

Objetivo: ser capaz de defenderse con éxito en con-
versaciones brevesy sencillas, en las que se satisfa-
gan las necesidadesy dudas de un/ainterlocutor/aque
sedirijaaun empleado publico.

Programa: utilizar correctamente las férmulas de
cortesiarelacionadas con |os saludos, presentaciones.
Conocer y usar losvocabl os que designan los distintos
departamentos, funciones y servicios de la Admi-
nistracion. Concertar citasatravésdel teléfono. Dis-
culparse en €l idioma. Indicar direcciones. Pregun-
tar y dar a conocer instrucciones y duracién de una
accién determinada. Informar adecuadamente.

Destinatarios. persona al servicio de la Admi-
nistraci én Publicade la Comunidad Autbnomade Ca-
narias.

Duracién: 60 horas.

NUmero de plazas: 750.

Fecha de celebracion: adeterminar.
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ANEXO I

INSTANCIA
1.- CURSO QUE SE SOLICITA:
Nombre Codigo Fecha del curso

2.- DATOS PERSONALES
N.IF. Primer apellido

Segundo apellido Nombre Fecha nacimiento

3.- DATOS ADMINISTRATIVOS

FINCIONARIO DE CARRERA: a FUNCIONARIQ INTERINO 0O PERSONAL LABORAL: Fuc o
TEMPORAL O
OTROS: (especificar) D oo i e

Grupo Cuerpo/Categoria Fecha ingreso Admén.

Puesto de trabajo actual: Denominacién Nivel Fecha nombramiento en puesto actual

Organismo (Consejeria) Centro Directivo

Direccion Centro Directivo Cédige Postal y Localidad Teléfono (Extensidn):

Fax:

Direccion de correo electronico!

Detalle las funciones del puesto de trabajo:

. En caso de minusvalia o discapacidad, adaptacion que se solicita y motivo de la misma:
MINUSVALIA % |:|

4.- FORMACION ACADEMICA

TITULACION:

Declaro que son ciertos cuantos datos figuran ¢n la presente solicitud.

reBerimierrene @i 88 2006

(Firma del Solicitante)

ILMO. SR. DIRECTOR DEL INSTITUTO CANARIO DE ADMINISTRACION PUBLICA (1.C.A.P.)



