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I11. Otras Resoluciones

Consgjeria de Presidencia
y Justicia

443 |Instituto Canario de Administracion Publica
(1.C.A.P).- Resolucion de 4 de abril de 2005, del
Director, por la que se convocan cursos de per-
feccionamiento enlamodalidad deformacion pre-
sencial dirigidosal personal delaAdministracion
Pablica dela Comunidad Autdnoma de Canarias,
en d marco de 111 Acuerdo parala Formacion
Continua en las Administraciones Publicas, in-
duidosen suprogramadeactividadesparad afno
2005.

El Instituto Canario de Administracion Publica
(1.C.A.RP),end marcodd |11 Acuerdo paralaFormacion
Continuaen lasAdministraciones Plblicasy dentro del
programa de actividades para 2005, ha organizado los
CUrsos que a continuacion se indican, con las caracte-
risticas que se sefidan en € anexo | de estaResolucidn.

CURSOS DE FORMACION PRESENCIAL

CcODIGO NOMBRE DEL CURSO

AREA DE JUSTICIA

REGIMEN JURIDICO DE LOS FUNCIO-
NARIOS DE LA ADMINISTRACION DE
JUSTICIA

FC.IN.1.05

DISPOSICIONESBAS!CASDETRAMITA-
CION PROCESAL EN LOS ORDENES CI-
VIL, PENAL, CONTENCIOSO-ADMINIS
TRATIVOY LABORAL

FC.IN.2.05

CURSO PRACTICO SOBRE EL TRABAJO
AREALIZAR PORLOSFUNCIONARIOSDE
JUSTICIA EN UN JUZGADO DE INS-
TRUCCION Y DE GUARDIA

FC.IN.3.05

FC.IN.4.05 LOS JUICIOS RAPIDOS

FC.IN.5.05 VIOLENCIA DE GENERO

FC.IN.6.05 EJECUCION DE SENTENCIAS PENALES
VALORACION DE LOS MALOS TRATOS
PSIQUICOS. VALORACION PSIQUIATRI-
CA EN EL MENOR

FC.A.7.05

FC.A.8.05 AUTOPSIA EN GRANDES CATASTROFES
APLICACION PRACTICADELASTABLAS
PARA SOLICITUD DE PENSIONES NO
CONTRIBUTIVAS, VALORACION DELAS
SECUELASSIGUIENDO LASTABLASDE
BAREMOSEN ACCIDENTESDE TRABAJO

FC.A.9.05

CAPACITACION PARA DIRECTORES DE
INSTALACIONESDE RAYOS X CON FINES
DE DIAGNOSTICO MEDICO

FC.A.10.05

AREA DE

FC.CD.11.05

FC.AB.12.05

FC.IN.13.05

FC.AB.14.05

FC.ABC.15.05

FC.AB.16.05

FC.IN.17.05

FC.IN.18.05
FC.IN.19.05

EDUCACION, CULTURA Y DEPORTES
PROGRAMA DE FORMACION PARA AU-
XILIARESDE SERVICIOS COMPLEMEN-
TARIOS
GESTION CULTURAL
GESTION DEL PATRIMONIOHISTORICO
CULTURAL:APLICACION DELALEY DE
PATRIMONIO HISTORICO

PROCEDIMIENTOADMINISTRATIVO PA-
RA DOCENTESCON CARGOSDIRECTIVOS

RECURSOSADMINISTRATIVOS, PROCESO
JURIDICO CONTENCIOSOY LABORAL

AREA DE EMPLEO
GESTION, SEGUIMIENTOY CONTROL DE
FONDOSESTRUCTURALESPARA EL SER-
VICIO CANARIO DE EMPLEO
APLICACION SISPECAN: DEMANDAS
APLICACION SISPECAN: OFERTAS

APLICACION SISPECAN: INTERMEDIACION

AREA DE ECONOMIA Y HACIENDA

FC.AB.20.05

FC.A.21.05

FC.AB.22.05

FC.IN.23.05
FC.CD.24.05

FC.CD.25.05

FC.CD.26.05

FC.CD.27.05

FC.IN.28.05

FC.IN.29.05

FC.AB.30.05

LEY DE CONCESION DE OBRA PUBLI-
CA. LEY 13/2003

SEMINARIO SOBRE PRINCIPIOS, TECNI-
CAS 'Y HERRAMIENTAS DE LA NUEVA
GESTION PUBLICA

LA NUEVA LEY GENERAL TRIBUTARIA
GESTION DE INGRESOS

COLABORACION EN LA FISCALIZACION
DE SUBVENCIONES

EL PROCEDIMIENTO DE GESTION, VE-
RIFICACION DE DATOS Y COMPROBA-
CIONESLIMITADAS. EL PROCEDIMIEN-
TO SANCIONADOR

TRIBUTOS INTERIORESI.G.I.C.

CODIGO ADUANERO COMUNITARIO.
TRIBUTOS DERIVADOS DEL REGIMEN
ECONOMICOY FISCAL DE CANARIAS

OTRASAREAS

EL REGISTRO GENERAL DEEMPRESAS,
ACTIVIDADES Y ESTABLECIMIENTOS
TURISTICOS TRAS LA MODIFICACION
PRODUCIDA POR LA DISPOSICION ADI-
CIONAL TERCERA DE LA LEY 19/2003,
DE 14 DEABRIL, DE DIRECTRICES

ESTUDIO DE LA APLICACION IN-
FORMATICA TURISTICA: TURIDATA

EL DERECHO DEL AGUA
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FC.AB.31.05

FC.AB.32.05
FC.AB.33.05

FC.IN.34.05

FC.IN.35.05
FC.AB.36.05

FC.AB.37.05

FC.CD.38.05

FC.IN.39.05

FC.CD.40.05

FC.AB.41.05

FC.IN.42.05

FC.BC.43.05
FC.C.44.05

FC.ABC.45.05

FC.ABC.46.05

FC.ABC.47.05
FC.IN.48.05

FC.E.49.05

FC.AB.50.05
FC.CD.51.05

TRAZABILIDAD DE LOS PRODUCTOS
GANADEROS

TERRITORIOY DESARROLLO GANADERO
LAPREVENCION Y CONTROL INTEGRADOS
DELA CONTAMINACIONY SU RELACION
CON LA LEGISLACION DEACTIVIDADES
CLASIFICADAS, AMBIENTE ATMOSFERI-
CO,AGUAS, COSTAS, RESIDUOSY RUIDOS

INTRODUCCION A LA NORMATIVA ME-
DIOAMBIENTAL

BASES DE DATOS DE LEGISLACION

LA RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL
DEL PLANIFICADOR DE URBANISMO

REGIMEN JURIDICO DE LA CONTRATA-
CION EN LASEMPRESAS PUBLICAS

GESTION Y JUSTIFICACION ECONOMICO-
ADMINISTRATIVA DE PROYECTOS DE
COOPERACION AL DESARROLLO
LOS TRIBUNALES DE SELECCION DE
PRUEBAS SELECTIVASPARA EL INGRE-
SO EN LA ADMINISTRACION PUBLICA
FORMACION PRACTICA AVANZADA PA-
RA LA GESTION DE PERSONAL A TRAVES
DE LA APLICACION SIRHUS
GESTION DOCUMENTAL Y TRATAMIENTO
DE LA DOCUMENTACION DE LA ADMI-
NISTRACION PUBLICADE LA C.A.C.
ARCHIVOS DE OFICINA: SU ORGANIZA-
CION Y METODOLOGIA PARA SU INTE-
GRACION EN EL SISTEMAARCHIVISTICO
AUTONOMICO

PARLAMENTO
CONSTITUCION EUROPEA

TECNICAS DE MAQUETACION EN
INDESIGN

UNIVERSIDADES

DIRECTORIO ACTIVO Y DISENO DE LA
RED WINDOWS 2003

TECNICASESTADISTICASPARA LA GES-
TION DEBIBLIOTECASUNIVERSITARIAS

CURSOBASICOEN MATERIA DE CALIDAD
LA FIRMA ELECTRONICA

CURSOS COMUNES

SEGURIDAD EN LA CONDUCCION DE
VEHICULOS

CURSO PARA GESTORES DE FORMACION

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

FC.CD.52.05
FC.IN.53.05
FC.CD.54.05

FC.IN.55.05
FC.IN.56.05

FC.IN.57.05
FC.IN.58.05
FC.IN.59.05

LENGUAJE ADMINISTRATIVO
PROTOCOLO

ATENCION AL PUBLICOY ATENCION TE-
LEFONICA

TRABAJO EN EQUIPO

HABILIDADESDE COMUNICACION CON
PNL

PREPARACION PARA LA JUBILACION
CONTROL DEL ESTRES
ALEMAN INICIAL

AREA DE INFORMATICA ESPECIALIZADA

FC.ABC.60.05
FC.ABC.61.05
FC.ABC.62.05
FC.ABC.63.05
FC.ABC.64.05
FC.IN.65.05
FC.IN.66.05
FC.IN.67.05
FC.IN.68.05
FC.IN.69.05
FC.IN.70.05

TECNOLOGIA ASPNET

DIRECTORIO X.500. USOEN LAC.A.C.
DISENO DE PROCESOS CON STAFFWARE
STAFFWARE PROCCES OBJECT JAVA
PROGRAMACION JSP

AUTOCAD

PINCEL MODULO |

PINCEL MODULOII

PINCEL MODULO 11

PINCEL MODULO IV

PINCEL MODULOV

AREA DE INFORMATICA DE USUARIO

FC.IN.71.05
FC.IN.72.05
FC.IN.73.05
FC.IN.74.05
FC.IN.75.05
FC.IN.76.05
FC.IN.77.05
FC.IN.78.05
FC.IN.79.05
FC.IN.80.05
FC.IN.81.05
FC.IN.82.05

INTERNET Y CORREO ELECTRONICO
WORD 97

EXCEL 97

ACCES97

POWER POINT 97

LA VIDEOCONFERENCIA
WORD XP

EXCEL XP

ACCES XP

POWER POINT XP
FIRMA ELECTRONICA

ESCRITORIO COLABORATIVO DEL GO-
BIERNO DE CANARIAS

Por todo €llo, en uso de | as atribuciones conferi-
das por € Decreto 131/1988, de 9 de septiembre, re-
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suelvo convocar |os mencionados cursos de acuer-
do con las siguientes

BASES
Primera.- Requisitos de |os participantes.

El personal a servicio de la Administracion Pu-
blicadelaComunidad Auténomade Canarias querelina
los requisitos exigidos en cada curso, podrasolicitar
laasistencia alos cursos convocados.

Segunda.- Solicitudes.

Quienes deseen participar enlos cursos programados,
deberan presentar solicitud segin modelo que se
acompara como anexo |l a esta Resolucién, en las
oficinasdel Instituto Canario de Administracion PU-
blica(I.C.A.P), sitasenlaPlaza Residencial Anaga,
Edificio Arco Iris, 12 planta, Santa Cruz de Teneri-
fe, y en lacalle Padre José de Sosa, 22, Las Palmas
de Gran Canaria, 0 segun €l procedimiento estable-
cidoen el punto 4 del articulo 38 delalLey 30/1992,
de Régimen Juridico de las Administraciones Pibli-
casy dd Procedimiento Administrativo Comuin, o me-
diante fax (922) 477870 y (928) 339129, debiendo
los interesados consignar claramente el nombre y
codigo del curso que solicitay todos sus datos per-
sonales y administrativos, asi como las funciones
desempefiadas en su puesto de trabajo actual.

Las solicitudes deberan venir debidamente fir-
madas, haciendo constar € solicitante que son cier-
tos los datos que en ellafiguran y conformados por
€ superior jerarquico y selladas las instancias.

Tercera.- Plazo de presentacién de solicitudes.

El plazo de presentacion de solicitudes seradevein-
te (20) dias naturales, contados a partir del siguien-
te al de lapublicacién de la presente Resolucion en
el Boletin Oficial de Canarias.

Cuarta.- Calendario.

Los cursos se desarrollardn con la duracion y la
fechas sefial adas, o las que en cada caso se notifiquen
alos admitidos.

Cuando las necesidades o el nimero de solicitu-
desasi 10 aconsgjen, podrarealizarse unanuevaedi-
cion de cada uno de ellos durante € afio 2005, co-
municandoselo alos interesados.

Quinta.- Seleccién de participantes.

Laseleccion de los participantes en los cursos se
realizard de acuerdo alos siguientes criterios:

1. Funciones desempefiadas por | os participantes
relacionadas con la materia objeto del curso.

2. Antigliedad en € puesto de trabgjo.

3. NUmerode cursosredizadosend Ingituto Canario
de Administracion Pablica

Sexta.- Admision.

La seleccion de aspirantes se realizara por el
Ingtituto Canario de Administracion Pablica. A losque
resulten admitidos, selescomunicardpor escrito. La
citada comunicacion se efectuarden ladireccion del
puesto de trabajo resefiada en la solicitud.

Quedaran desestimadas aquellas solicitudes en las
gue no recal ga comunicacion expresa de admision.

Podraadmitirse, conlos mismosderechosy deberes
a los solicitantes que presten sus servicios en otras
Administraciones Plblicas en esta Comunidad Auto-
noma, cuando no se cubran las plazas con € perso-
nal delaAdministracion Plblicadel Gobierno de Ca-
narias.

Séptima.- Derechos de inscripcion.

L os cursos convocados por la presente Resolucion
son decarécter gratuito, d estar financiadosintegramente
por los Fondosdd 111 Acuerdo de Formacidn Continua
de las Administraciones Piblicas.

Octava.- Certificado de asi stenciao gprovechamiento.

Se otorgara certificado de asistencia a los alum-
nos gue participen con regularidad en los cursos.
Unainasistencia superior a 15 por 100 delas horas
lectivas programadas, cualquiera que sea su causa,
imposibilitara la expedicion del certificado de asis-
tencia.

Para aquellos alumnos que opten por obtener un
certificado de aprovechamiento, el Instituto Canario
de Administracion Pablicao la Direccion delos cur-
sos establecerdn, de acuerdo con los profesores, €l ré-
gimen de pruebas o la presentacion delostrabagjos prac-
ticos que se consideren oportunos para acreditar €l
conocimiento de las materias objeto de los cursos.

Novena.- Causas de no admision de la solicitud.

a) No gudarsed moddo gprobado enlaConvocatoria

b) No pertenecer d soliditanted grupo dededtinatarios
aquesedirige e curso.

¢) Laomision, inexactitud o no coincidenciacon
larealidad de |os datos consignados.

d) Laomision de firmay conformidad del supe-
rior jerérquico.
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Décima.- Clausula de modificacion.

LaDirecciondd |.C.A.P tendrafacultad paraampliar
y suspender las actividades o paramodificar |as bases,
fechas, contenidos de las mismas, duracion y nimero

de plazas, cuando circunstancias suficientemente jus-
tificadas asi 10 aconsgjen.

Undécima.- Informacién adiciond.

Se podrasolicitar informacion adiciona en las ofi-
cinasdel Ingtituto Canario de Administracion Publica
ollamando alosteléonos(922) 477860y (928) 339022
y/oalosnimerosdefax (922) 477870y (928) 339129.

Asmismo, se podraobtener informacion accediendo
a la pagina web de este Instituto en la direccién
http://mww.gobiernodecanarias.org/icap/.

LasPamasde Gran Canaria, a4 de abril de 2005.-
El Director, Pedro José Rodriguez Torrens.

ANEXO |
FORMACION PRESENCIAL

REGIMEN JURIDICO DE LOS FUNCIONARIOS DE LA
ADMINISTRACION DE JUSTICIA.

Ediciones:. 2.
Caodigo ddl curso:

Tenerife FC.IN.1.05.T.
Gran Canaria: FC.IN.1.05.GC.

Objetivo: formar a los funcionarios d servicio de
laAdministracion de Justiciaen lamateriadel curso.

Programa: Estatuto y Régimen juridico delos fun-
cionarios delaAdministracion de Justicia. Reglamen-
tos.

Dedinatarios. persond d servicodelaAdminisracion
de Judticia

Duracion: 30 horas.

NuUmero de plazas: 25.

Lugar y fecha de celebracion:
Tenerife: del 17 a 28 de octubre.
Gran Canaria: del 20 a 24 de junio.

DISPOSICIONESBASICAS DE TRAMITACION PROCE-
SAL EN LOS ORDENES CIVIL, PENAL, CONTENCIOSO-
ADMINISTRATIVOY LABORAL.

Ediciones. 2.

Caodigo del curso:

Tenerife: FC.IN.2.05.T.
Gran Canaria: FC.IN.2.05.GC.

Objetivo: dar aconocer d persona denuevoingreso,
titulareseinterinos lostiposdeprocadimientosy tramitacion.

Programa: Esquemas bési cos de tramitacion de pro-
cedimientosen | asdistintas;urisdicciones, formularios.
Précticas de tramitacién procesal.

Dedinatarios: persond d serviciodelaAdministracion
de Justicia.

Duracién: 40 horas.

NUmero de plazas. 25.

Lugar y fechade celebracion:

Tenerife: del 3d 14 de octubre.

Gran Canaria: ddl 24 al 28 de octubrey del 7a 11
de noviembre.

CURSO PRACTICO SOBRE EL TRABAJOA REALIZAR
POR LOS FUNCIONARIOS DE JUSTICIA EN UN JUZGADO
DE INSTRUCCION Y DE GUARDIA.

Ediciones:. 1.

Caodigo del curso:

Tenerife: FC.IN.3.05.T.

Objetivo: dotar alos dumnos asistentes de los co-
nocimientos practicos sobre lamateriapararedizar las
funciones de un juzgado de guardia o deinstruccion.

Programa: Introduccién. Competenciasy funciones.
Précticasdejuzgado deguardia. Juiciosrgpidos. Juicios
defdtainmediaa Videndadomédicay juzgedo deguardia
Tramitacion Procesd de las ditintas causas pendes a
redizar en € juzgado.

Dedtinatarios: persond d serviciodelaAdminigtracion
de Judticia.

Duracion: 20 horas.

NUmero de plazas. 25.

Lugar y fechade celebracion:
Tenerife: del 27 dejuniod 1 dejulio.
LOS JUICIOSRAPIDOS.

Ediciones: 1.

Cadigo del curso:

Gran Canaria: FC.IN.4.05.GC.
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Objetivo: formar alos funcionarios de la Admi-
nistracion de Justicia, en la reforma operada por la
Ley 38/2002 y laLey Orgéanica 8/2002.

Programa: La organizacion del juzgado de guar-
dia. El proceso especial parael enjuiciamiento rapi-
do de determinados delitos. Lareformay el Minis-
terio Fiscal. Modificaciones mas destacadas del
procedimiento abreviado. El enjuiciamiento inmediato
de determinadas faltas. Experienciaen laaplicacion
delasreformas.

Dedtinatarios: personal delaAdministracion de Jus-
ticia

Duracién: 10 horas.
Numero de plazas: 25.
Lugar y fecha de celebracion:

Gran Canaria: del 27 a 30 dejunio.

VIOLENCIA DE GENERO.
Ediciones: 2.
Cadigo del curso:

Tenerife: FC.IN.5.05.T.
Gran Canaria: FC.IN.5.05.GC.

Objetivo: formar alos funcionarios de la Admi-
nistracion de Justiciay actualizar |os conocimientos
sobre violencia de género.

Programa: Introduccion. Evolucion legislativa.
Reformas posteriores a1995. Pendltimaetapalegis-
lativa. Conclusiones finales.

Dedtinatarios: personal delaAdministracion de Jus-
ticia

Duracion: 10 horas.

Numero de plazas: 25.

Lugar y fecha de celebracion:
Tenerife: del 23 al 25 de mayo.

Gran Canaria: del 24 al 28 de octubre.
EJECUCION DE SENTENCIAS PENALES.
Ediciones: 1.

Cadigo del curso:

Gran Canaria: FC.IN.6.05.GC.

Objetivo: formar alosfuncionariosal servicio de
laAdministracion de Justicia en la materia del cur-
0.

Programa: Introduccion. Ejecucion de las sen-
tencias. Ejecucion segln las clases de penas im-
puestas. Pena de multa. Penade prision.

Destinatarios: persond delaAdministracion de Jus-
ticia

Duracion: 10 horas.

Numero de plazas: 25.

Lugar y fecha de celebracion:

Gran Canaria: del 24 a 28 de octubre.

VALORACION DE LOS MALOS TRATOS PSIQUICOS.
VALORACION PSIQUIATRICA DEL MENOR DELIN-
CUENTE.

Ediciones: 1.

Caodigo del curso:

Gran Canaria: FC.A.7.05.GC.

Objetivo: abtener un mejor conocimiento en las
técnicas de expl oracion del menor, asi como un acer-

camiento alas medidas aadoptar en estetipo de me-
nores.

Programa: Introduccion. Problematica. Ley del
Menor delincuente. Entrevista y anamnesis. Test
psi col 6gico. Pruebas complementarias. Formasdetra
tamiento. Experiencia en los centros de menores.

Destinatarios: personal del Grupo A y laboral
equivalente, preferentemente forenses de la Admi-
nistracion de Justicia.

Duracién: 20 horas.

NuUmero de plazas: 25.

Lugar y fecha de celebracion:

Gran Canaria: del 3 a 7 de octubre.

AUTOPSIA EN GRANDES CATASTROFES.
Ediciones: 1.

Cadigo del curso:

Gran Canaria: FC.A.8.05.GC.
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Objetivo: actualizar alosforenses en lastécnicas
anatémi cas de diseccion atendiendo alas distintas cau-
sas de lamuerte.

Programa: Introduccién a las técnicas habituales
de autopsias. Formas de actuacion en grandes catéas-
trofes. Estudio especia delas muertes stbitas ddl adul-
to: cardiovasculares, infectocontagiosas, autopsias
blancas. Pruebas complementarias.

Destinatarios: personal del Grupo A y laboral
equivalente, preferentemente Forenses y auxiliares
de autopsia de la Administracion de Justicia.

Duracion: 20 horas.

Numero de plazas: 25.

Lugar y fecha de celebracion:

Gran Canaria: del 7 a 11 de noviembre.

APLICACION PRACTICA DE LASTABLAS PARA SO-
LICITUD DE PENSIONES NO CONTRIBUTIVAS, VALO-
RACION DE LAS SECUELAS SIGUIENDO LAS TABLAS
DE BAREMOS EN ACCIDENTES DE TRABAJO.

Ediciones: 1.

Caodigo del curso:

Tenerife: FC.A.9.05.T.

Objetivo: redizar précticasen lavaloracién delos
conceptos y puntuaciones tanto en la tabla para ac-

cidentes de circulacion como para la valoracion de
invalidez no contributiva.

Programa: Introduccién alava oracién médicadel
dafno corporal. Valoracion de los dafios patrimonia-
les. Valoracion de los dafios extra-patrimoniales. Ta-
blas de va oracién de I ncapaci dades no contributivas.
Tablasde valoracion de secuelas en accidentes detra-
fico.

Destinatarios: persona del Grupo A y laboral
equivalente, preferentemente Forenses de la Admi-
nistracion de Justicia.

Duracion: 20 horas.

NuUmero de plazas: 25.

Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: del 14 a 18 de noviembre.

CAPACITACION PARA DIRECTORES DE INSTALA-
CIONESDE RAYOS X CON FINESDE DIAGNOSTICO ME-
DICO.

Ediciones: 1.

Cadigo del curso:

Tenerife: FC.A.10.05.T.

Objetivo: conocer el manejo de instalacion de
RX, tanto en €l vivo como en & cadaver.

Programa: Fisica de las radiaciones. Deteccion
delaradiacion. Radiobiologia: proteccion contrara
diaciones. Normativay legislacion. Précticas.

Destinatarios: personal del Grupo A y laboral
equivalente, preferentemente forenses de la Admi-
nistracion de Justicia.

Duraciéon: 30 horas.

NuUmero de plazas: 25.

Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: del 10 a 21 de octubre.

PROGRAMA DE FORMACION PARA AUXILIARES DE
SERVICIOS COMPLEMENTARIOS.

Ediciones: 4.
Cadigo del curso:

Tenerife: FC.CD.11.05.T.
Gran Canaria: FC.CD.11.05.GC.

Objetivo: reforzar a los auxiliares de servicios
complementarios en las habilidades, estrategias y
conocimientos adecuados pararealizar su tarea edu-
cativa favoreciendo el desarrollo integral del alum-
nado.

Programa: Funciones. Normativa de comedores.
Convivenciay Resolucion de conflictos. Ocioy tiem-
po libre. El juego y sus etapas.

Destinatarios: Auxiliares de servicios comple-
mentarios.
Duracién: 20 horas.

NUmero de plazas: 25.



6000 Boletin Oficial de Canarias nim. 70, lunes 11 de abril de 2005
Lugar y fecha de celebracion: Dedtinatarios: - - -.
Tenerife: Duracion: 20 horas.

12 edicion: adeterminar.
22 edicion: adeterminar.

Gran Canaria:

12 edicion: a determinar.
22 edicion: adeterminar.
GESTION CULTURAL.
Ediciones: 2.

Cadigo del curso:

Tenerife: FC.AB.12.05.T.
Gran Canaria: FC.AB.12.05.GC.

Objetivo: que & alumno domine la préacticabasi-
cadelagestion cultural.

Programa: El gestor cultural. Suroll. Organizacion
deactividades. Laagenda. El presupuesto. Précticas.

Destinatarios. Gestores culturales, preferente-
mente de la Viceconsgjeria de Cultura.

Duracion: 20 horas.

NUmero de plazas: 25.

Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: del 24 al 28 de octubre.

Gran Canaria: del 14 al 18 de noviembre.

GESTION DEL PATRIMONIO HISTORICO CULTURAL:
APLICACION DE LA LEY DE PATRIMONIO HISTORICO.

Ediciones: 2.
Cadigo del curso:

Tenerife: FC.IN.13.05.T.
Gran Canaria: FC.IN.13.05.GC.

Objetivo: que el dumno conozcalos aspectos bé
sicosdelaleyy suaplicacion.

Programa: Laproteccion. Losbienesdeinteréscul-
tural. Ladeclaracion debienesdeinteréscultura. Me-
didas cautel ares de proteccion. Intervencionesen los
bienes de interés cultural. Intervenciones arqueol 6-
gicas. Patrimonio arquitectonico. Inspeccién de bie-
nes.

NuUmero de plazas: 25.
Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: del 21 a 25 de noviembre.
Gran Canaria: del 17 a 21 de octubre.

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA DOCEN-
TES CON CARGOS DIRECTIVOS.

Ediciones: 2.
Cadigo del curso:

Tenerife: FC.AB.14.05.T.
Gran Canaria: FC.AB.14.05.GC.

Objetivo: conocimiento por el persona docentede
la regulacion juridicay préactica del procedimiento
administrativo.

Programa: Actos administrativos. El procedi-
miento. Fases. Iniciacion. Plazos. Resolucién. Recursos
administrativos. Procedimiento Sancionador.

Destinatarios. Preferentemente, personal docen-
te con funciones directivas en Centros de Educa
cion.

Duracion: 20 horas.

Numero de plazas: 25.

Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: del 23 a 27 de mayo.
Gran Canaria: del 31 de mayo a 6 de junio.

RECURSOS ADMINISTRATIVOS, PROCESO JURIDI-
CO CONTENCIOSO Y LABORAL.

Ediciones:; 2.
Caodigo del curso:

Tenerife: FC.ABC.15.05.T.
Gran Canariaz FC.ABC.15.05.GC.

Objetivo: conocimiento del procedimiento admi-
nistrativo paralainstruccion y resolucion de recur-
sos administrativosy diferenciacién de los mismos,
asi como adquisicion de conocimientos basicos so-
brelaaplicacion précticadel derecho procesal enlos
ambitos contencioso-administrativo y laboral.
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Programa: Estudio de la regulacién juridicay la
préctica aplicable en |os ambitos de | os recursos ad-
ministrativos y del desarrollo de los litigios labora-
lesy contencioso-administrativo.

Destinatarios. personal derégimenjuridicoy ges-
tion.

Duracién: 20 horas.

NuUmero de plazas: 25.

Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: del 17 a 21 de octubre.

Gran Canaria: del 7 a 11 de noviembre.

GESTION, SEGUIMIENTOY CONTROL DE FONDOSES-
TRUCTURALESPARA EL SERVICIO CANARIO DE EMPLEO.

Ediciones: 2.

Cadigo del curso:

Tenerife: FC.AB.16.05.T.
Gran Canaria: FC.AB.16.05.GC.

Objetivo: conocimiento de la normativa comuni-

tariaparalagestiony justificacién delos Fondos Es-
tructurales.

Programa: Fondos Estructurales. Objetivo de las
ayudas. Criterios geograficos de distribucion. FSE:
Adaptacion ala estrategia europea para € empleo.
Actividades subvencionables. Gastos el egibles. Be-
neficiarios. Justificacion.

Destinatarios. personal derégimenjuridicoy ges-
tion.

Duracion: 20 horas.

NUmero de plazas: 25.

Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: del 20 a 24 de junio.

Gran Canaria: del 20 a 24 de junio.

APLICACION SISPECAN: DEMANDAS.

Ediciones: 4.

Caodigo del curso:

Tenerife: FC.IN.17.05.T.
Gran Canaria FC.IN.17.05.GC.

Objetivo: conocer e funcionamiento del sistema
de informacién del Servicio Plblico de Empleo de
Canarias en su apartado de demandas.

Programa: Gestion de demandas. Altas dedemandas.
Traslado. Difusion de demandas. Informes.

Destinatarios: persona a servicio de la Admi-
nistracion Publicade laComunidad Auténomade Ca-
narias, preferentemente del Instituto de Formacién
y Empleo.

Duracion: 20 horas.

NUmero de plazas: 25.

Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife:

12 edicion: del 6 a 10 dejunio.
28 edicion: del 19 a 23 de septiembre.

Gran Canaria

12 edicion: del 3@ 7 de octubre.
22 edicion: del 17 a 21 de octubre.
APLICACION SISPECAN: OFERTAS.
Ediciones: 2.

Cadigo del curso:

Tenerife: FC.IN.18.05.T.
Gran Canaria. FC.IN.18.05.GC.

Obj_etiv_o: conocer todos los dominios de la nue-
vaaplicacion.

Programa: Gestion de of ertas. Altasde of ertas. Co-

piasdeofertas. Situacionesdelaoferta. Traslado. Di-
fusién. Informes. Tratamiento de ofertas eures.

Destinatarios. persona a servicio de la Admi-
nistracion PablicadelaComunidad Autdnomade Ca
narias, preferentemente del Instituto Canario de For-
macion y Empleo.

Duracion: 20 horas.

Numero de plazas: 25.

Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: del 20 a 24 de junio.
Gran Canaria: del 3 a 7 de octubre.
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APLICACION SISPECAN: INTERMEDIACION.
Ediciones: 4.
Caodigo del curso:

Tenerife: FC.IN.19.05.T.
Gran Canaria: FC.IN.19.05.GC.

Objetivo: aprender a manejar €l dominio “Inter-
mediacion” de lanueva aplicacion SISPECAN.

Programa: Emparejamiento estatal. Tiposde bus-
guedas de candidatos. Condiciones de entradas de

demandantes. Pardmetros de blsguedas. Bloqueos.
Vinculaciones coberturas. Bolsas de empleos.

Destinatarios: personal al servicio de la Admi-
nistracion PablicadelaComunidad Auténomade Ca
narias, preferentemente del Instituto Canario de For-
macion y Empleo.

Duracién: 20 horas.

Numero de plazas: 25.

Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife:

12 edicion: del 13 a 17 dejunio.
22 edicion: del 26 a 30 de septiembre.

Gran Canaria:

12 edicion: del 17 a 21 de octubre.

22 edicion: del 24 a 28 de octubre.

LEY DE CONCESION DE OBRA PUBLICA. LEY 13/2003.
Ediciones: 2.

Cadigo del curso:

Tenerife: FC.AB.20.05.T.
Gran Canaria: FC.AB.20.05.GC.

Objetivo: dar aconocer laL ey de concesidn deobra
publicay su aplicacion préctica.

Programa: Desarrollo de la Ley 13/2003. Casos
précticos.

Destinatarios. personal delosgruposAy By la
boral equivalente.

Duracion: 15 horas.

Numero de plazas: 25.

Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: del 10 a 14 de octubre.
Gran Canaria: del 27 a 30 dejunio.

SEMINARIO SOBRE PRINCIPIOS, TECNICAS Y HE-
RRAMIENTAS DE LA NUEVA GESTION PUBLICA.

Ediciones:; 1.
Cadigo del curso:
Gran Canaria: FC.A.21.05.GC.

Objetivo: proporcionar unavision generd parapro-
piciar |os cambios necesarios que repercutan en una
mejora permanente de la gestion publica.

Programa: El proceso de modernizacion enlaAd-
ministracion Publica. Delafiscdizacion previaa con-
trol financiero. Management publicaeindicadores de
gestion. LaGestion del Conocimiento enlanuevaAd-
ministracion Piblica. El modelo EFQM y lagestién
dd conocimiento. Modelosdeindicadoresparalages-
tién publica. Aplicaciones del cuadro de mando in-
tegral en el Sector Publico. Laevolucion de la ges-
tion delos recursos humanosy de las organizaciones.
Lagestion por competencia.

Destinatarios: personal del Grupo A y laboral
equivalente, preferentemente de la Consgjeria de
Economiay Hacienda.

Duracion: 12 horas.

NuUmero de plazas: 25.

Lugar y fecha de celebracion:

Gran Canaria: del 13 a 17 dejunio.

LA NUEVA LEY GENERAL TRIBUTARIA.

Ediciones: 2.

Cadigo del curso:

Tenerife: FC.AB.22.05.T.
Gran Canaria: FC.AB.22.05.GC.

Objetivo: proporcionar |os conocimientosdelama-
teria ante los cambios legislativos planteados por la
nuevaley.

Programa: NormativadelaLey Genera Tributa-
ria sobre: |os procedimientos de verificacion de los
datos y comprobaciones limitadas. El nuevo proce-
dimiento deinspeccion. Disposicionesgeneralesy de
procedimiento relacionadas con la potestad sancio-
nadora en materia tributaria.



Boletin Oficial de Canarias niim. 70, lunes 11 de abril de 2005

6003

Destinatarios. personal delosgruposAy By la
boral equivalente.

Duracién: 30 horas.
Numero de plazas: 25.
Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: del 20 a 30 de junio.
Gran Canaria: del 3 a 11 de octubre.

GESTION DE INGRESOS.
Ediciones: 2.
Cadigo del curso:

Tenerife: FC.IN.23.05T.
Gran Canaria: FC.IN.23.05.GC.

Objetivo: dar a conocer alos aumnos €l funcio-
namiento contable de los ingresos.

Programa: Documentos contables de gestién dein-
gresos. Clases de ingresos. Tipos, conceptos conta-
blesy &reas contables. Su relacion con los codigos
de operacion. Problematica delosingresos pendien-
tes de aplicacion.

Destinatarios. personal de todos los grupos.

Duracién: 10 horas.

NuUmero de plazas: 25.

Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: del 7 a 11 de noviembre.

Gran Canaria: del 31 de mayo a 3 dejunio.

COLABORACION EN LA FISCALIZACION DE SUB-
VENCIONES.

Ediciones: 2.

Cadigo del curso:

Tenerife: FC.CD.24.05.T.
Gran Canaria: FC.CD.24.05.GC.

Objetivo: mejorar en el conocimiento de la nue-
va normativa sobre subvenciones y su aplicacion
préctica.

Programa: LaLey 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones.

Destinatarios. Grupos Cy D y laborales equiva-
lente.

Duracion: 20 horas.
NUmero de plazas: 25.
Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: del 24 al 28 de octubre.
Gran Canaria: del 20 a 24 de junio.

EL PROCEDIMIENTO DE GESTION, VERIFICACION DE
DATOSY COMPROBACIONES LIMITADAS. EL PROCE-
DIMIENTO SANCIONADOR.

Ediciones: 2.

Caodigo del curso:

Tenerife: FC.CD.25.05.T.
Gran Canaria: FC.CD.25.05.GC.

Objetivo: dar a conocer la materia ante los cam-
bios legidativos planteados por la nuevaley.

Programa: Normativa de la Ley General de Tri-
butos sobre | os procedimientos de verificacion de da-
tosy sobre las comprobaciones limitadas. El Proce-
dimiento Sancionador.

Destinatarios. Grupos C, D y personal laboral
equivalente y Jefes de Negociado.

Duracion: 20 horas.

NUmero de plazas: 25.

Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: del 3 a 7 de octubre.

Gran Canaria: del 17 a 21 de octubre.

TRIBUTOS INTERIORES|.G.I.C.

Ediciones: 1.

Caodigo del curso:

Tenerife: FC.CD.26.05.T.

Objetivo: analizar los procedimientos de aplica
cion en lanueva Ley Genera Tributaria, centrando
las peculiaridades propias del 1.G.1.C. y del impues-

to sobre combustibles.

Programa: Formacién tedrico-préctica acerca de
las novedades introducidas por lanueva Ley.

Destinatarios: Grupos C, D y labora equivalente
y Jefes de Negociado.

Duracion: 20 horas.
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Numero de plazas: 25.

Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: del 13 a 17 dejunio.

CODIGOADUANERO COMUNITARIO. TRIBUTOS DE-
RIVADOSDEL REGIMEN ECONOMICOY FISCAL DE CA-
NARIAS.

Ediciones: 1.

Cadigo del curso:

Gran Canaria: FC.CD.27.05.GC.

Objetivo: enriquecer y actualizar |os conocimientos
del personal adscrito alaAdministracion Tributaria.

Programa: Reglas de interpretacion de lanomen-
clatura combinaday su aplicacion préctica. Clasifi-
cacién de mercanciasy uso delasnotas explicativas.
Mercancias de dificil clasificacion.

Destinatarios: Grupos C, D y laboral equivalente
y Jefes de Negociado.

Duracion: 20 horas.

Numero de plazas: 25.

Lugar y fecha de celebracion:

Gran Canaria: del 13 d 17 dejunio.

EL REGISTRO GENERAL DE EMPRESAS, ACTIVIDA-
DESY ESTABLECIMIENTOS TURISTICOSTRASLA MO-
DIFICACION PRODUCIDA POR LA DISPOSICION ADI-
CIONAL TERCERA DE LA LEY 19/2003, DE 14 DEABRIL,
DE DIRECTRICES.

Ediciones:; 2.

Caodigo del curso:

Tenerife: FC.IN.28.05.T.
Gran Canaria: FC.IN.28.05.GC.

Objetivo: dar a conocer €l registro y sus aplica-
ciones.

Programa: Estudio de la modificacion de la Dis-
posicién Adiciona Terceradelal ey 19/2003, de 14
de abril. Efectos. Préacticas.

Destinatarios. personal de todos los grupos, pre-
ferentemente de la Consgjeria de Turismo.

Duracion: 15 horas.

NUmero de plazas: 25.
Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: del 10 a 14 de octubre.
Gran Canaria: del 21 al 25 de noviembre,

ESTUDIO DE LAAPLICACION INFORMATICA TURISTI-
CA: TURIDATA.

Ediciones: 2.
Cadigo del curso:

Tenerife: FC.IN.29.05.T.
Gran Canaria: FC.IN.29.05.GC.

Objetivo: dar a conocer € manejoy uso de dicho
programa informatico.

Programa Regigtro generd deempresasy actividades
turisticas. Agencias de viajes. Subvenciones genéri-
casy nominadas. Infraestructuras. Estadisticas.

Destinatarios: persona de todos|os grupos., pre-
ferentemente de la Consgjeria de Turismo.

Duracion: 20 horas.

NUmero de plazas: 25.

Lugar y fecha de celebracion:
Tenerife: del 27 dejunio a 1 dejulio.
Gran Canaria: del 13 a 17 dejunio.
EL DERECHO DEL AGUA.

Ediciones: 1.

Cadigo del curso:

Tenerife: FC.AB.30.05.T.

Objetivo: que & alumno conozca los fundamen-
tosjuridicos bésicos del agua en Canarias.

Programa: Derecho de aguas. El caso canario: an-
tecedentes historicos. El derecho especial de aguas
de Canarias en €l estado autonémico. La Ley de
Aguas de Canarias. Ordenaciény uso del agua. Pro-
teccion del dominio publico hidraulico.

Destinatarios: persona de los GruposA, By la
boral equivalente, preferentemente de la Consgjeria
de Infraestructuras, Transportesy Vivienda.

Duracion: 20 horas.

NuUmero de plazas: 18.
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Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: del 13 a 17 dejunio.

TRAZABILIDAD DE LOS PRODUCTOSGANADEROS.
Ediciones. 2.
Caodigo del curso:

Tenerife: FC.AB.31.05.T.
Gran Canaria FC.AB.31.05.GC.

Objetivo: formacion delostécnicosen lasexigencias
eimplantacién delos sistemas de trazabilidad en los
productos de Canarias.

Programa: Normativa. Fundamentos. Sistemasde
gestiony control. Verificacionesy certificaciones. Pro-

blemética. Aplicacién alas diferentes clases de pro-
ductos.

Destinatarios: preferentemente veterinariosy téc-
nicos de la Direccion General de Ganaderia.

Duracién: 20 horas.

Numero de plazas: 25.

Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: del 26 al 30 de septiembre.

Gran Canaria: del 24 a 28 de octubre.

TERRITORIO Y DESARROLLO GANADERO.

Ediciones: 2.

Cadigo del curso:

Tenerife: FC.AB.32.05.T.
Gran Canaria: FC.AB.32.05.GC.

Objetivo: formar a los técnicos implicados en la
normativa sobre planificacion territorial afectaala
actividad ganadera.

Programa: Ley de ordenacion del territorio de Ca-
narias. clasificacion territorid . Actividades clasificadas.
Licencia de aperturas. Espacios naturales protegi-
dos. Normativade impacto ambiental . Procedimiento
de autorizaci 6n de expl otaci ones ganaderas. Sistemas
de informacion geografica. El Canary Map.

Destinatarios:. preferentemente veterinariosy téc-
nicos de la Direccion General de Ganaderia.

Duracion: 20 horas.

Numero de plazas: 20.
Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: del 24 a 28 de octubre.
Gran Canaria: del 3 a 7 de octubre.

LA PREVENCION Y CONTROL INTEGRADOS DE LA
CONTAMINACION Y SU RELACION CON LA LEGISLA-
CION DEACTIVIDADESCLASIFICADAS,AMBIENTEAT-
MOSFERICO, AGUAS, COSTAS, RESIDUOSY RUIDOS.

Ediciones: 2.
Caodigo del curso:

Tenerife: FC.AB.33.05.T.
Gran Canaria: FC.AB.33.05.GC.

Objetivo: estudio delaLey 16/2002, de 1 de ju-
lio, de prevencion y control integrados de la conta
minacion como incorporacion d ordenamiento interno
espanol de laDirectiva 96/61/CE.

Programa: Disposiciones generales y objetivos
delaLey 16/2002. Valores|imites de emisiony me-
jorastécnicas disponibles. Régimen juridico de auto-
rizacion ambiental integrada. Procedimiento. Disci-
plinaambiental: infraccionesy sanciones.

Destinatarios: Grupos A, B y laboral equivalen-
te, preferentemente delaViceconsgeriadeMedioAm-
biente.

Duracion: 20 horas.

Numero de plazas: 25.

Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: del 14 a 18 de noviembre.
Gran Canaria: del 24 al 28 de octubre.

INTRODUCCION A LA NORMATIVA MEDIOAMBIEN-
TAL.

Ediciones:; 2.

Caodigo del curso:

Tenerife: FC.IN.34.05.T.
Gran Canaria: FC.IN.34.05.GC.

Objetivo: conocimiento bésico delanormativaam-
biental.

Programa: Normas estatales. Especial referencia
alanormativaambiental delaC.A.C. Lanormativa
deplanificacion ambiental y de evaluacion deimpacto
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ambiental. Infracciones administrativas. La tutela
penal. Espacios naturales protegidos.

Destinatarios. personal de todos los grupos, pre-
ferentemente delaAgenciade Proteccion del Medio
Urbano y Natural.

Duracion: 20 horas.

NUmero de plazas: 25.

Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: del 20 a 24 de junio.

Gran Canaria: del 27 dejunio a 1 dejulio.

BASES DE DATOS DE LEGISLACION.

Ediciones: 2.

Caodigo del curso:

Tenerife: FC.IN.35.05.T.
Gran Canaria: FC.IN.35.05.GC.

Objetivo: aprender a acceder alas bases de datos
y su funcionamiento.

Programa: Introduccion aladocumentacion legidativa
en las bases de datos. Aranzadi. Campos de consul-

ta Lengugje de interrogacion. Jurisprudencia. Edi-
cion.

Destinatarios. personal de todos los grupos, pre-
ferentemente de Presidencia del Gobierno.

Duracién: 15 horas.

Numero de plazas: 15.

Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: del 19 a 23 de septiembre.

Gran Canaria: del 27 a 30 dejunio.

LA RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL DEL PLANI-
FICADOR DE URBANISMO.

Ediciones: 2.

Cadigo del curso:

Tenerife: FC.AB.36.05.T.
Gran Canaria: FC.AB.36.05.GC.

Objetivo: que el alumno conozca las consecuen-
ciasjuridicas y patrimoniales derivadas de los per-
juicios ocasionados por la aplicacion urbanistica.

Programa: Responsabilidad. Responsabilidad ob-
jetiva. Nexo causal. Laresponsabilidad civil deriva-
da de un ilicito pernal urbanistico. La jurispruden-
cia. Laindemnizacion por € dafio.

Destinatarios: personal de los GruposA, By la
boral equivalente, preferentemente Letrados, Licen-
ciados en Derecho y Técnicos de Urbanismo.

Duracién: 10 horas.

NuUmero de plazas: 25.

Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: del 14 a 16 de junio.

Gran Canaria: del 1 a 3 dejunio.

REGIMEN JURIDICO DE LA CONTRATACION EN LAS
EMPRESAS PUBLICAS.

Ediciones:; 2.

Cadigo del curso:

Tenerife: FC.AB.37.05.T.
Gran Canaria: FC.AB.37.05.GC.

Objetivo: que el alumno domine el régimen juri-
dico de la contratacion en las empresas publicas.

Programa: Estudio del Texto Refundido delalLey
de Contratos de las Administraciones Publicas y su
Modificacion. Publicidad. Procedimiento de lici-
tacion. Formasde adjudicacion y capacidad delasem-
presas contratistas.

Dedtinatarios: persona de los GruposA, By la
boral equivalente, preferentemente de Presidencia
del Gabierno.

Duracion: 15 horas.

NUmero de plazas: 25.

Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: a determinar.

Gran Canaria: del 17 a 20 de octubre.

GESTION Y JUSTIFICACION ECONOMICO-ADMI-
NISTRATIVA DE PROYECTOS DE COOPERACION AL
DESARROLLO.

Ediciones: 1.

Cadigo del curso:

Tenerife: FC.CD.38.05.T.
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Objetivo: que el dumno aprendaatramitar expe-
dientes de justificacion.

Programa: Justificacién técnica. Memoriainfor-

me anual. Justificacién econémica del gasto: factu-
rasy documentos contables. Casos practicos.

Destinatarios. persona de los GruposC, Dy la
boral equivalente, preferentemente de la Direccion
General de Relaciones con Africa.

Duracion: 20 horas.

NuUmero de plazas: 25.

Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: del 7 a 11 de noviembre.

LOS TRIBUNALES DE SELECCION DE PRUEBAS SE-
LECTIVASPARA EL INGRESO EN LAADMINISTRACION
PUBLICA.

Ediciones: 2.

Caodigo del curso:

Tenerife: FC.IN.39.05.T.
Gran Canaria FC.IN.39.05.GC.

Objetivo: formar afuncionarios paraactuar como
miembros de los tribunales.

Programa: Régimen juridico de las actuaciones.
Jurisprudencia a respecto.

Destinatarios. personal de todos los grupos.

Duracion: 8 horas.

Numero de plazas: 25.

Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: 14y 15 de noviembre.

Gran Canaria: del 1 a 3 dejunio.

FORMACION PRACTICA AVANZADA PARA LA GES-
TION DE PERSONAL A TRAVES DE LA APLICACION
SIRHUS.

Ediciones: 3.

Caodigo del curso:

Tenerife: FC.CD.40.05.T.
Gran Canaria: FC.CD.40.05.GC.

Objetivo: facilitar informacién sobre la aplica
cion informética SIRHUS.

Programa: Principiosgenera dd SIRHUS. Lospro-
cedimientos. Especial mencién del nombramientoy
toma de posesion. Actos. Personas. Consultas e in-
formes.

Destinatarios: persona de los GruposC, Dy la-
boral equivalente. Usuarios de la aplicacion no fir-
mantes.

Duracion: 20 horas.

NUmero de plazas: 15.

Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife:

12 edicion: 6, 13, 20y 27 dejunio.
28 edicion: 7, 14, 21y 28 dejunio.

Gran Canaria

12 edicion: 8, 15, 22 y 29 dejunio.

GESTION DOCUMENTAL Y TRATAMIENTO DE LA
DOCUMENTACION DE LAADMINISTRACION PUBLICA
DELACA.C.

Ediciones:; 2.

Cadigo del curso:

Tenerife: FC.AB.41.05.T.
Gran Canaria: FC.AB.41.05.GC.

Objetivo: perfeccionar |os conocimientos por par-

te de los técnicos para acometer la organizacion de
archivos.

Programa: Manua ddl archivo deoficinas parages-
tores. Metodologia de la evaluacién documental.
Metodologias aplicadas a circuito vital del docu-
mento el ectronico.

Dedtinatarios: persona de los GruposA, By la
boral equivaente.

Duracion: 20 horas.
Numero de plazas: 25.
Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: del 7 a 11 de noviembre.
Gran Canaria: del 7 a 11 de noviembre.
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ARCHIVOS DE OFICINA: SU ORGANIZACION Y ME-
TODOLOGIA PARA SU INTEGRACION EN EL SISTEMA
ARCHIVIiSTICOAUTONOMICO.

Ediciones:; 2.

Cadigo del curso:

Tenerife: FC.IN.42.05.T.
Gran Canaria: FC.IN.42.05.GC.

Objetivo: que e alumno sepa gestionar y organi-
zar un archivo de oficina

Programa: El mundo de los archivos. Conceptos
basicos. El archivo de oficina. Clasificacién de fon-
dos documentales. Descripcién de fondos y de do-
cumentos. Préstamo de documentos. Transferencias
a Archivo Central.

Destinatarios. personal de todos los grupos.

Duracién: 20 horas.

Numero de plazas: 25.

Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: del 20 al 24 de junio.

Gran Canaria: del 6 a 10 de junio.

CONSTITUCION EUROPEA.

Ediciones: 1.

Cadigo del curso:

Tenerife: FC.BC.43.05.T.

Objetivo: profundizar en el conocimiento delanue-
vaConstitucion Europeay suincidenciaen Canarias.

Programa: Definiciony objetivos. Derechos fun-
damentalesy ciudadania. CompetenciasdelaUnion

Europea. Institucionesy organos. Especial inciden-
ciaen las regiones ultraperiféricas.

Destinatarios. personal delos GruposBy Cy la
boral equivalente preferentemente del Parlamento
de Canarias.

Duracién: 20 horas.

Numero de plazas: 25.

Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: del 3 a 7 de octubre.

TECNICAS DE MAQUETACION EN INDESIGN.
Ediciones: 1.

Cadigo del curso:

Tenerife: FC.C.44.05.T.

Objetivo: conocimiento delas nuevastécnicasde

maquetaci 6n contenidas en este programade reciente
implantacién.

Programa: Introduccién al programa. Diferencias
con respecto a programa de maguetacion page ma-
ker. Prestaciones del nuevo programa. Ejercicios
préacticos.

Destinatarios: personal del Grupo C vy laboral
equivalente preferentemente del Parlamento de Ca-
narias.

Duracion: 20 horas.

NuUmero de plazas: 15.

Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: del 27 dejunio al 1 dejulio.

DIRECTORIO ACTIVO Y DISENO DE LA RED WIN-
DOWS 2003.

Ediciones: 1.

Cadigo del curso:

Gran Canaria: FC.ABC.45.05.GC.

Objetivo: descripcion detallada del active direc-
tory y que el dlumno aprenda atrabajar con él.

Programa: Introduccién d active directory. Planificar
laestructura. Instalar. Administracion y dominiosde
sitios del active directory.

Destinatarios: personal informético delosgrupos
A, By Cy laboral equivalente, preferentemente de
laUniversidad de Las Palmas de Gran Canaria.

Duracion: 23 horas.

NuUmero de plazas: 20.

Lugar y fecha de celebracion:

Gran Canaria: del 2 a 11 de noviembre.
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TECNICASESTADISTICASPARA LA GESTION DEBI-
BLIOTECAS UNIVERSITARIAS.

Ediciones: 1.

Caodigo del curso:

Gran Canaria: FC.ABC.46.05.GC.

Objetivo: iniciar al alumno en e mangjo y apli-

cacion de técnicas estadisticas, parael andlisisy se-
guimiento de la actividad bibliotecaria.

Programa: Herramientas bési casde tratamiento de
la informacion. Hoja de clculo excel. Conceptos
basi cos de estadisticas descriptivas. Andlisis basico
de informacion mediante medidas descriptivas. Ta-
bulacién y analisis primario de datos de encuesta.

Destinatarios: personal informéatico delosgrupos
A, By Cy laboral equivalente, preferentemente de
las Bibliotecas Universitarias de la Universidad de
Las Palmas de Gran Canaria.

Duracion: 16 horas.

Numero de plazas: 25.

Lugar y fecha de celebracion:

Gran Canaria dd 28 de noviembred 2 dediciembre.

CURSO BASICO EN MATERIA DE CALIDAD.
Ediciones: 1.

Cadigo del curso:

Tenerife: FC.ABC.47.05.T.

Objetivo: proporcionar formacién basicaen ma-
teria de calidad.

Programa: Introduccion al paradigma de calidad
nueva gestion publica. Calidad de los servicios. In-
troduccién alacartade servicios. Modelo EFQM. Nor-
mas |50 9001-2000y evaluacion dd rendimiento. In-
formacion y atencion al ciudadano.

Destinatarios: personal delosgruposA,By Cy
laboral equivalente, preferentemente delaUniversi-
dad de LaLaguna.

Duracion: 20 horas.

NUmero de plazas: 25.

Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: del 10 a 14 de octubre.

LA FIRMA ELECTRONICA.

Ediciones: 1.

Cadigo del curso:

Tenerife: FC.IN.48.05.T.

Objetivo: qued dumno conozcalafirmaéectronica,
sus posibilidades. Aplicacion y su marco juridico.

Programa: Qué eslafirmaelectrénica. Obtencion
de un certificado. El marco juridico delafirmaelec-

tronica. Lasrelaciones € ectronicas. El documento € ec-
trénico. Practicas.

Desdtinatarios: personal de todos los grupos, pre-
ferentemente de la Universidad de La Laguna.

Duracion: 20 horas.

Numero de plazas: 25.

Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: del 3al 7 de octubre.

SEGURIDAD EN LA CONDUCCION DE VEHICULOS.

Ediciones: 2.

Cadigo del curso:

Tenerife FC.E.49.05.T.
Gran Canaria: FC.E.49.05.GC.

Objetivo: formar a los asistentes en las técnicas
de seguridad en la conduccion de vehiculos.

Programa: Conocimientosdel vehiculo. Seguridad
en la conduccion: Frenado de emergencia. Conduc-

cion con lluvias. Obstaculos. Prevencién de acci-
dentes. Précticas.

Destinatarios. Conductores delaComunidad Auto-
nomade Canarias.
Duracion: 20 horas.

NUmero de plazas: 15.

Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: del 9 al 14 de mayo.
Gran Canaria: del 17 al 21 de octubre.
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CURSO PARA GESTORES DE FORMACION.
Ediciones: 1.

Cadigo del curso:

Gran Canaria: FC.AB.50.05.GC.

Objetivo: conocer la€ficaciaen materiadeformacion.

Conocer como realizar €l seguimiento de un proce-
so de formacion en la organizacion.

Programa: Los planes de formacion: proceso de
ingenieriadel curso. Necesidadesdeformacionenla
administracion pablica. El proceso de formacion en
lalso 9001:2000. El proceso deformacion en el mo-
delo E.F.Q.M. Seleccion de proveedores de formar
cion y prestacién de laformacion. Laevaluacion en
el proceso de la planificacion. Técnicas de evalua-
cién. Informe de evaluacion.

Destinatarios. Responsables de la gestion formar
tiva

Duracion: 50 horas.
NUmero de plazas: 25.
Lugar y fecha de celebracion:

Gran Canaria: adeterminar.

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO.
Ediciones:. 2.
Caodigo del curso:

Tenerife: FC.CD.51.05.T.
Gran Canaria: FC.CD.51.05.GC.

Objetivo: presentar lanormativabasicaqueregula

e procedimiento administrativo en las Administra-
ciones Publicas.

Programa: Introduccién a procedimiento admi-
nistrativo. La duracion. El interesado. Derechos del
ciudadano. Iniciacién. Ordenacion e Instruccion. El
silencio administrativo. Revisién. Recursos.

Destinatarios. personal delos GruposC, Dy la
boral equivalente.

Duracién: 20 horas.
Numero de plazas: 25.

Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: del 27 dejunio a 1 dejulio.
Gran Canaria: del 20 a 24 de junio.
LENGUAJE ADMINISTRATIVO.
Ediciones: 2.

Caodigo del curso:

Tenerife: FC.CD.52.05.T.
Gran Canaria: FC.CD.52.05.GC.

Objetivo: adquirir os conocimientos necesarios pa:
ralaelaboracion einterpretaci on de documentos uti-
lizados por la Administracion Publica y los ciu-
dadanos. Megjorar la redaccion y estilo de dichos
documentos. Nociones basicas.

Programa: Introduccién al procedimiento admi-
nistrativo. La duracion. El interesado. Derechos del
ciudadano. Iniciacién. Ordenacién e Instruccién. El
silencio.

Destinatarios. persona delos GruposC, Dy la-
boral equivaente.

Duracién: 20 horas.

NUmero de plazas: 25.

Lugar y fecha de celebracion:
Tenerife: del 7 a 11 de noviembre.
Gran Canaria: del 13 a 17 dejunio.
PROTOCOLO.

Ediciones: 2.

Cadigo del curso:

Tenerife: FC.IN.53.05.T.
Gran Canaria. FC.IN.53.05.GC.

Objetivo: que el alumno dominelosfundamentos
basicos de la organizacién protocolaria.

Programa: Normativa. Vexilologia. El saber estar.
Imagen personal. La correspondencia. El protocolo
en el teléfono. Actos oficiales. Organizacion de ac-
tos.

Destinatarios: personal de todos los grupos, pre-
ferentemente con funciones relacionadas con la or-
ganizacién de actos protocolarios.

Duracion: 20 horas.

NuUmero de plazas: 25.
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Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: del 6 a 10 dejunio.

Gran Canaria: del 6 a 10 dejunio.

ATENCION AL PUBLICOY ATENCION TELEFONICA.
Ediciones: 4.

Cadigo del curso:

Tenerife: FC.CD.54.05.T.
Gran Canaria: FC.CD.54.05.GC.

Objetivo: mejorar laatencién a publico.

Programa: La comunicacion. Barreras de comu-
nicacion. Lengugieno verba. Cdidad enlainformacion.
Lasquejas. Atencion telefénica. Uso correcto del te-
|éfono. El saludo. El mensgje.

Destinatarios. personal de los GruposC, D y la
boral equivalente.

Duracion: 20 horas.

NUmero de plazas: 25.

Lugar y fecha de celebracion:
Tenerife:

12 edicion: del 6 a 10 dejunio.
22 edicion: del 26 a 30 de septiembre.

Gran Canaria:
12 edicion: del 6 a 10 de junio.
22 edicion: del 19 al 23 de septiembre.

TRABAJO EN EQUIPO.
Ediciones: 6.
Cadigo del curso:

Tenerife: FC.IN.55.05.T.
Gran Canaria. FC.IN.55.05.GC.

Objetivo: potenciar € trabajo en equipo y apro-
vecharlo como instrumento de eficacia. Destacar la
importanciadel trabajo en equipo como piezade un
sistemade trabgjo.

Programa: Las relaciones humanas. Los proble-
mas. Loslimites. Lacomunicacién. Laescucha. Psi-
cologia de la comunicacion. Como aumentar |a efi-
cacia de la comunicacion. Los equipos de trabgjo.

Caracteristicas. Problemas de funcionamiento. Leyes.
Coordinacion e integracion.

Destinatarios: personal de todos los grupos.

Duracion: 20 horas.

NUmero de plazas: 25.

Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife:

12 edicion: del 23 al 27 de mayo.

22 edicion: del 4 al 8 dejulio.

32 edicion: del 10 al 14 de octubre.

Gran Canaria

12 edicién: del 7 a 11 de noviembre.

22 edicion: del 21 al 25 de noviembre.

32 edicion: del 28 de noviembre a 2 de diciem-
bre.

HABILIDADES DE COMUNICACION CON PNL.

Ediciones: 4.

Cadigo del curso:

Tenerife: FC.IN.56.05.T.
Gran Canaria: FC.IN.56.05.GC.

Objetivo: que & alumno aprenda cémo hablar el
lenguaje de otra persona. COmMo comunicarse clara
y eficazmente y cOmo negociar mas exitosamente.

Programa: Técnicas de trabajo en equipo. Técni-
cas de gestion eficaz del tiempo. Técnicas de direc-
cion de reuniones.

Destinatarios: personal de todos los grupos.

Duracion: 20 horas.

NuUmero de plazas: 25.

Lugar y fecha de celebracion:
Tenerife:

12 edicion: 13 a 17 dejunio.
22 edicion: 17 a 21 de octubre.

Gran Canaria:

12 edicion: 20 a 24 dejunio.
22 edicion: 24 a 28 de octubre.
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PREPARACION PARA LA JUBILACION.
Ediciones:; 2.
Cadigo del curso:

Tenerife: FC.IN.57.05.T.
Gran Canaria: FC.IN.57.05.GC.

Objetivo: adquirir plenaconcienciadel cambio de
situacioén vital que suponelajubilacion. Poner de ma-
nifiesto los recursos necesarios para afrontar con
éxito, esanuevasituacion. Proporcionar lainformar
€ion necesaria sobre posibilidades, recursosy pres-
taciones que ofrece la sociedad.

Programa: Aspectos psicosocialesdel proceso de
jubilacién. Salud social. Relacionescon lapargja. Sa-
lud fisica. Fiscalidad y jubilacion. Tramitacion dela
jubilacion.

Destinatarios. personal de todos los grupos, pre-
ferentemente personas proximas a jubilarse.

Duracion: 20 horas.

NuUmero de plazas: 25.

Lugar y fecha de celebracion:
Tenerife: del 26 al 30 de septiembre.
Gran Canaria: del 3 a 7 de octubre.
CONTROL DEL ESTRES.

Ediciones: 2.

Caodigo del curso:

Tenerife: FC.IN.58.05.T.
Gran Canaria: FC.IN.58.05.GC.

Objetivo: saber prevenir y controlar €l estrés en
el trabajo.

Programa: El estrés: comprension del proceso.
Sefalesinternasy externas. Identificacion del nivel
de estrés personal . Estilos de vida. Técnicas. Respi-
racion. Relgjaciones. Visualizaciones. Meditaciones.
Estiramientos. Comprension y situacién de la vi-
vencia estresante.

Destinatarios. personal de todos los grupos.
Duracién: 20 horas.
Numero de plazas: 25.

Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: del 27 dejunio a 1 dejulio.
Gran Canaria: del 13 a 17 dejunio.
ALEMAN INICIAL.

Ediciones: 2.

Caodigo del curso:

Tenerife: FC.IN.59.05.T.
Gran Canaria: FC.IN.59.05.GC.

Objetivo: que e aumno aprendal os conocimientos
basicos de lalengua alemana.

Programa: Vocabulario béasico. Frases. Précticas.

Destinatarios: personal de todos los grupos.

Duracion: 40 horas.

NuUmero de plazas: 25.

Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: del 13 dejunio a 8 dejulio.

Gran Canaria: del 3 de octubre al 25 de noviem-
bre.

TECNOLOGIA ASPNET.

Ediciones: 2.

Cadigo del curso:

Tenerife: FC.ABC.60.05.T.
Gran Canaria: FC.ABC.60.05.GC.

Objetivo: conocer la plataforma para €l desarro-
Ilo de la Tecnologia Net.

Programa: Introduccion al NET FRAMEWORK: CLS,
CTS. Introduccion aASP. NET. LA CLASE PAGE. CODE-
BEHIND y controles de usuario. Creacién de compo-
nentesy controles de servidor. Trazas y depuracio-
nes en ASP. NET. INTERNET INFORMATION SERVER.
AplicacionesASP NET. Acceso adatos con ADO. NET.
Creacion de servicios WEB. Utilizacion de servi-
cios WEB.

Destinatarios. persona Informatico de los gru-
posA, B, Cy labora equivaente.

Duracién: 25 horas.
NUmero de plazas: 15.

Lugar y fecha de celebracion:
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Tenerife: del 6 al 15 de junio.

Gran Canaria: del 23 al 27 de mayo.
DIRECTORIO X.500. USOEN LA CA.C.
Ediciones: 2.

Caodigo del curso:

Tenerife: FC.ABC.61.05.T.
Gran Canariaz FC.ABC.61.05.GC.

Objetivo: conocer e funcionamiento de protoco-
los X500y LDAP.

Programa: Introduccién. Nombres, direccionesy
otrosatributos. Serviciosde nombres. Domain name
service (DNS). Serviciosdedirectorio. X500y LDAP
(Lightweight Directory Access Protocol).

Destinatarios. persona Informético de los gru-
posA, B, Cy labora equivalente.

Duracion: 20 horas.

NuUmero de plazas: 15.

Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: del 11 a 15 dejulio.

Gran Canaria: del 6 a 10 de junio.
DISENO DE PROCESOS CON STAFFWARE.
Ediciones: 2.

Caodigo del curso:

Tenerife: FC.ABC.62.05.T.
Gran Canaria FC.ABC.62.05.GC.

Objetivo: desarrollar completamente varios pro-
cesos con Staffware, haciendo uso de todas las he-
rramientas que ofrece el entorno gréfico de modela
do de procesos, Staffware Process Designer (SPD).

Programa: Desarrollo de procesos. Opcionesdein-
tegracion de Staffware en el cliente. Formas ele-
mentales de integracion en el servidor. Estudio del
clienteWeb y principalesdiferenciasentre el uso del
cliente Windowsy los clientes web existentes.

Destinatarios. persona Informético de los gru-
posA, B, Cy laboral equivalente.

Duracion: 20 horas.

Numero de plazas: 15.

Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: del 3 a 7 de octubre.
Gran Canaria: del 26 a 30 de septiembre.

STAFFWARE PROCCES OBJECT JAVA.
Ediciones: 2.
Cadigo del curso:

Tenerife: FC.ABC.63.05.T.
Gran Canaria: FC.ABC.63.05.GC.

Objetivo: analizar en profundidad la capa de ob-
jetos Staffware paraconocer laformade explotar las
funcionalidades de staffware desde un entorno de
programacion en Java.

Programa: Funcionalidades de Staffware desde
un entorno de programacion en Java.

Destinatarios. persona Informatico de los gru-
posA, B, Cy labora equivaente.

Duracién: 15 horas.
NUmero de plazas: 15.
Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: del 7 a 11 de noviembre.
Gran Canaria: del 17 a 20 de octubre.

PROGRAMACION JSP.
Ediciones:; 2.
Cadigo del curso:

Tenerife: FC.ABC.64.05.T.
Gran Canaria FC.ABC.64.05.GC.

Objetivo: con los conocimientos adquiridos en
este curso, |os asistentes seran capaces de crear so-
luciones Web sirviéndose de la Tecnologia de las
JSP (Java Server Pages).

Programa: Desarrollo de unas péginas JSP senci-
Ilas. Integracion de JSP con componentes Javabeans.
JSPy JDBC (consultas a base de datos desde JSP).
Estudio de caracteristicas avanzadas de JSP, tales
como las etiquetas personaizadas y los paguetes
JAVA. SERVLET. JSP. JSPy XML. Performancey
JSP.

Destinatarios. persona Informatico de los gru-
posA, B, Cy labora equivaente.
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Duracion: 20 horas.

Numero de plazas: 15.

Lugar y fecha de celebracion:
Tenerife: del 27 dejunio a 1 dejulio.
Gran Canaria: del 20 a 24 de junio.
AUTOCAD.

Ediciones: 2.

Caodigo del curso:

Tenerife: FC.IN.65.05.T.
Gran Canaria: FC.IN.65.05.GC.

Objetivo: que e alumno conozca los fundamen-
tos basicos de iniciacion al autocad.

Programa: Inicio y salida de Autocad. Estableci-
miento de un entorno de dibujo. Usos de comandos
y variables del sistema. Creacion de objetos. Dibu-
jo con precisién. Métodos de edicion. Adicién de
textos a dibujo. Impresion de dibujos.

Destinatarios. personal de todos los grupos.
Duracion: 30 horas.
NuUmero de plazas: 15.
Lugar y fecha de celebracion:
Tenerife: del 13 @ 24 de junio.
bre(.Bran Canaria: del 26 de septiembre a 6 de octu-
PINCEL MODULOII.
Ediciones: 2.
Cadigo del curso:

Tenerife: FC.IN.66.05.T.
Gran Canaria: FC.IN.66.05.GC.

Objetivo: aprender ainstalar y poner en funcio-
namiento el programa asi como a manejar los mo-
dulos de instalacion. Puesta en marchay matricula
através de Pincel-Foxpro.

Programa: | nstalacion en cliente/M onopuesto o Ser-
vidor. Puesta en funcionamiento: Definir niveles.
Organizacion fisica (Centro, sede, Aulas). Persona-
lizar sistema. Planesde estudio (Nivelesy Areas). Ve-

rificacion delos planes de estudio de las ensefianzas.
Liquidacion del seguro escolar. Sesionesdeclase. Ho-
rarios de Grupos. Asignacion de alumnado a grupos
de clase. Introduccién de datos. Matriculadel alum-
nado. Procesos: realizacion de copiade seguridad. Car-
gade Datos desde una copia de seguridad. Profeso-
rado. persond no docente. Tutorias. Cargosdirectivos.
Ayudadelaaplicacion. Utilidades-hacer copiade se-
guridad. Utilidades: recuperacion de datos. Insta-
lar/revisar ficheros.

Destinatarios. persona administrativo de centros
docentes no universitarios de los GruposC, D y la
boral equivalente que preste sus servicios en la se-
cretariade centros docentes publicos delaAdminis-
tracion Publica de la Comunidad Auténoma de
Canarias, asi como a personal docente que sea Car-
go Directivo en ese mismotipo decentroy gerzafun-
ciones administrativas.

Duracién: 6 horas.
Numero de plazas: 15.
Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: 3y 4 de octubre.
Gran Canaria: del 31 de mayo a 1 dejunio.

PINCEL MODULO 1.
Ediciones: 2.
Cadigo del curso:

Tenerife: FC.IN.67.05.T.
Gran Canaria: FC.IN.67.05.GC.

Objetivo: aprender ainstalar y poner en funcio-
namiento el programa asi como a manegjar los mo-
dulos de absentismo de personal docente, no docen-
te y la expedicion de titulos escolares a través de
Pincel-Foxpro.

Programa: Instalacién en cliente/monopuesto o
servidor horarios. Sudivisiénalolargo del curso aca
démico. Introduccién de datos tanto para horas lec-
tivas como complementarias. Pasos a seguir. Infor-
mes de horario por grupo, docente, no docente o
aula. Absentismo del profesorado. Introduccion de da
tos para completar laficha del profesorado. Mante-
nimiento de datos. Informes de absentismo del pro-
fesorado (especial hincapié en el parte de faltas)
Exportacion dedatosy envio delosmismos Absentismo
del persona no docente. Introduccién de datos para
completar lafichadel persona no docente adscrito
al centro. Mantenimiento de datos. Informes de ab-
sentismo (especial hincapiéen laparte defaltas). Ti-
tulosescolares. Creacion delotesdetitulos. Introduccion
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de datos de alumnado. Formalidades en la tramita-
cion de los lotes. Envio de lotes a las Inspecciones
Educativas. Recepcion de titulos. Subsanacion de
errores comunicados por laD.G. de Centros e Infra-
estructura Educativa. Entrega de los titulos. Forma
de hacerlo en e programa. Impresién/consulta de
informes -carta-aviso al alumnado. Duplicado deti-
tulos-forma de hacerlo en el programa. Ayuda de la
aplicacion.

Destinatarios: personal administrativo de centros
docentes no universitarios de los GruposC, D y la-
boral equivalente que preste sus servicios en la Se-
cretaria de Centros Docentes Publicos de la Admi-
nistracion Publica de la Comunidad Auténoma de
Canarias asi como a personal docente que sea cargo
directivo en ese mismo tipo de centro y gjerza fun-
ciones administrativas.

Duracién: 6 horas.
Numero de plazas: 15.
Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: 24y 25 de octubre.
Gran Canaria: 6y 7 dejunio.

PINCEL MODULO IIl.
Ediciones: 2.
Cadigo del curso:

Tenerife: FC.IN.68.05.T.
Gran Canaria: FC.IN.68.05.GC.

Objetivo: aprender ainstalar y poner en funcio-
namiento el programa asi como a manejar los mo-
dulos de absentismo del alumnado y el de notas/ca-
lificaciones através de Pincel-Foxproy laaplicacion.

Programa: Instalacion en cliente/monopuesto o
Servidor. Fatas del alumnado. Introduccion de da-
tos por la opcién ausencias del alumnado (no re-
quiere el horario). Introduccion de datos por € res-
to de opciones en PINCEL (requiere del horario).
Establecer controles para materias/horas. Impre-
sion/consultadeinformes. Exportacion dedatosy en-
vio delos mismos. Aplicacion absentismo escolar (VB).
Instalacion. Introduccion de datos. Notas del alum-
nado. Definicion de evaluaciones. Introduccion de no-
tas por grupo por materia, por docente. I ntroduccion
de notas por materia. Introduccién de notas por do-
cente. Obtencion de panordmicas, boletinesy actas.

Impresién/consulta de informes. Envio de datos
de alumnosalauniversidad. Procesos normalizados.

Pintor. Instalacion y puestaen marcha. Entradade ca
lificaciones. Introduccion de faltas de alumnado.
Emision de documentos e informes.

Destinatarios: personal administrativo de centros
docentes no universitarios de los GruposC, D y la-
boral equivalente que preste sus servicios en la Se-
cretaria de Centros Docentes Publicos de la Admi-
nistracion Publica de la Comunidad Auténoma de
Canarias asi como atodo personal docente en tareas
administrativas como son la grabacion de las notas
en las evaluaciones correspondientes y absentismo
de su aumnado durante todo el curso académico.

Duracion: 6 horas.
NuUmero de plazas: 15.
Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: 23y 24 de mayo.
Gran Canaria: 13y 14 dejunio.

PINCEL MODULO IV.

Ediciones:; 2.

Cadigo del curso:

Tenerife: FC.IN.69.05.T.
Gran Canaria: FC.IN.69.05.GC.

Objetivo: aprender ainstalar, poner en funciona-
miento y manejar las aplicaciones preinscripcion y
Calidad de datos.

Programa: Verificacionesaredizar en PINCEL an-
tes de instalar las dos aplicaciones siguientes y po-
nerlas en funcionamiento. Aplicacion Preinscripcion
dealumnado. Instalacion. Opcionesdelaaplicacion.
Preinscripcion de alumnado. Instalacion. Opciones
delaaplicacion. Preinscripcion dd dumnado. Informes
delaaplicacion. Aplicacion Calidad de datos. Insta-
lacién y puesta en marcha en Cliente 0 monopues-
to/servidor. Obtencidn deinformesy reparacion/so-
lucién a errores de datos (si procede). Forma de
enviar datos alos Servicios Centrales.

Destinatarios: personal administrativo de Centros
Docentes no Universitariosdelos GruposC, D y la
boral equivalente que preste sus servicios en la Se-
cretaria de Centros Docentes Publicos de la Admi-
nistracion Publica de la Comunidad Auténoma de
Canarias asi como a personal docente que sea Car-
go Directivo en ese mismo tipo de Centrosy gerza
funciones administrativas.
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Duracion: 6 horas.
Numero de plazas: 15.
Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: 28 'y 29 de noviembre.
Gran Canaria: 20y 21 dejunio.

PINCEL MODULOV.

Ediciones: 2.

Caodigo del curso:

Tenerife: FC.IN.70.05.T.
Gran Canaria FC.IN.70.05.GC.

Objetivo: aprender ainstalar, poner en funciona-
miento y manejar la aplicacion: Gestién Econdmi-
ca.

Programa: Instalaciéon del programa. Puesta en
funcionamiento: Definicidn de un afio contable. Me-
nu archivo: Mantenimiento de los datos del centro.
Mantenimiento delos datos de cuenta/sbancarias. Man-
tenimiento de cargos. Mantenimiento de proveedo-
res. Gestion de control interno. Seguimiento de in-
gresos y de gastos. Apuntes contables. Aprobacién
y Modificaciones del Presupuesto. Menu de proce-
sos. Actualizacion de partidas. Reapertura del pre-
supuesto. Menu Informes; Listadoseinformesden-
gresos, gastos, cuentas, proveedores, partidas, de
control Internoy de contral interno desglosado. In-
forme sobre el Proyecto de Presupuesto, aelegir en-
tre el delaComision/Consgjo, Presupuesto Inicial o
Modificacion/esdel Presupuesto. Seguimiento indi-
vidualizado de ingresosy gastos. RegistrosAuxilia
res. Cuentas justificativas: cierres de semestre o de
fin de Ejercicio. Impresion del informe de justifica-
cion deingresosy gastos. Impresion del registro au-
xiliar de Banco o del registro auxiliar de cgja. Menu
Herramientas. Utilidades sobre verificacion de fi-
cheros, reparacion de ficheros defectuosos, realiza-
cion de copias de seguridad, recuperacién de datos.
Forma de Localizar las bases de datos desde “He-
rramientas-Opciones’. Editor de Textos y Calcula
dora. Manegjo de laAyuda.

Destinatarios. personal administrativo de centros
docentes no universitarios de los gruposC, D y la-
boral equivalente que preste sus servicios en la se-
cretariade centros docentes publicosdelaAdminis-
tracion Publica de la Comunidad Auténoma de
Canarias asi como a personal docente que sea cargo
directivo en ese mismo tipo de centrosy gjerzafun-
ciones administrativas.

Duracion: 6 horas.

NuUmero de plazas: 15.

Lugar y fecha de celebracion:
Tenerife: 16 y 17 de mayo.

Gran Canaria: 27y 28 dejunio.
INTERNET Y CORREO ELECTRONICO.
Ediciones: 4.

Caodigo del curso:

Tenerife: FC.IN.71.05.T.
Gran Canaria: FC.IN.71.05.GC.

Objetivo: dotar a los asistentes de los conoci-
mientos necesarios para utilizar estas herramientas
informéticas.

Programa: Internet/correo electrénico. Introducir
y editar textos. Cambiar el aspecto del texto. Es-
tructurar lainformacion. Escribir documentos. Com-
binar textos eimagen. Crear columnas. Editar docu-
mentoslargos. Preparar correspondencia. Persondizar
word. Resolver praoblemas con word.

Destinatarios: personal de todos los grupos.

Duracién: 12 horas.

Numero de plazas: 15.

Lugar y fecha de celebracion:
Tenerife:

12 edicion: del 19 al 21 de septiembre.
22 edicion: del 24 al 26 de octubre.

Gran Canaria:

12 edicion: del 31 de mayo al 3 dejunio.
22 edicion: del 31 demayo a 3 dejunio.
WORD 97.

Ediciones: 4.

Cadigo del curso:

Tenerife: FC.IN.72.05.T.
Gran Canaria: FC.IN.72.05.GC.

Objetivo: dotar a los asistentes de los conoci-
mientos necesarios para utilizar este programa.
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Programa: Introduccion. Edicionesbasicasy avan-
zadas. Modos de trabgjo. Formatos anivel de carac-
ter y de paginas. Herramientas. Fusion de documen-
tos. Tablas.

Destinatarios. personal de todos los grupos.

Duracion: 20 horas.

NUmero de plazas: 15.

Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife:

12 edicion: del 13 al 17 dejunio.
22 edicion: del 20 al 24 de junio.

Gran Canaria:

12 edicion: del 6 a 10 dejunio.
22 edicion: del 6 a 10 dejunio.
EXCEL 97.

Ediciones: 2.

Cadigo del curso:

Tenerife: FC.IN.73.05.T.
Gran Canaria: FC.IN.73.05.GC.

Objetivo: dotar a los asistentes de los conoci-
mientos necesarios para utilizar este programa.

Programa: Formulas. Creacion y uso de unabase
de datos en una hoja de cdlculo. Creacion y uso de
lasmacros en unahojade calculo. Creaciony uso de
los libros de trabgjo. Gréaficos.

Destinatarios. personal de todos los grupos.

Duracion: 30 horas.

NUmero de plazas: 15.

Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: del 31 de mayo a 10 de junio.

Gran Canaria: del 19 a 30 de septiembre.

ACCES97.

Ediciones: 2.

Caodigo del curso:

Tenerife: FC.IN.74.05.T.
Gran Canaria FC.IN.74.05.GC.

Objetivo: dotar a los asistentes de los conoci-
mientos necesarios para utilizar este programa.

Programa: I ntroduccion alas bases de datos. Di-
sefioy creacion detablas. Importacion y exportacion
de tablas. Disefio y creacion de consultas. Disefio y
creacion deformularios. Disefioy creacidn deinformes.

Destinatarios: personal de todos los grupos.

Duracion: 30 horas.

Numero de plazas: 15.

Lugar y fecha de celebracion:
Tenerife: del 13 a 24 dejunio.
Gran Canaria: del 20 a 30 de junio.
POWER POINT 97.

Ediciones: 2.

Caodigo del curso:

Tenerife: FC.IN.75.05.T.
Gran Canaria: FC.IN.75.05.GC.

Objetivo: dotar a los asistentes de los conoci-
mientos necesarios para utilizar este programa.

Programa: Conceptos basicos. Asistente para au-
tocontenido. Vistas de una presentacion, plantillasy
patrones. Operaciones con diapositivas. Dibujosy au-
toformas. Afadir imégenes. Efectosde animacion. Mul-
timedia.

Destinatarios: personal de todos los grupos.

Duracion: 20 horas.

NUmero de plazas: 15.

Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: del 19 a 30 de septiembre.

Gran Canaria: del 17 a 21 de octubre.

LA VIDEOCONFERENCIA.

Ediciones: 2.

Caodigo del curso:

Tenerife: FC.IN.76.05.T.
Gran Canaria: FC.IN.76.05.GC.
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Objetivo: conseguir que el alumno aprendael fun-
cionamiento del sistema.

Programa: Conceptos basicos de videoconferen-
cia. Protocolosdetransmision. Caracteristicadeins
talacién sobre ordenador personal. Manejo de
videoconferenciaPOLY CAM WIEW STATION 512. Ma-
nejo de videoconferencia POLY CAM viavideo. Uni-
dades de multivideoconferencia.

Destinatarios. personal de todos los grupos.

Duracion: 9 horas.

Numero de plazas: 15.

Lugar y fecha de celebracion:
Tenerife: 29 y 30 de septiembre.

Gran Canaria: del 24 a 26 de octubre.
WORD XP.

Ediciones:; 4.

Cadigo del curso:

Tenerife: FC.IN.77.05.T.
Gran Canaria: FC.IN.77.05.GC.

Objetivo: dotar a los asistentes de los conoci-
mientos necesarios para utilizar este programa.

Programa: Introduccion. Edicionesbésicasy avan-
zadas. Modos de trabgjo. Formatos anivel de carac-
ter y de paginas. Herramientas. Fusién de documen-
tos. Tablas.

Destinatarios. personal de todos los grupos.

Duracion: 20 horas.

Numero de plazas: 15.
Lugar y fecha de celebracion:
Tenerife:

12 edicion: del 10 al 14 de octubre.
22 edicion: del 24 al 28 de octubre.

Gran Canaria:

12 edicion: del 19 a 23 de septiembre.
22 edicion: del 26 a 30 de septiembre.

EXCEL XP.

Ediciones:; 4.

Cadigo del curso:
Tenerife: FC.IN.78.05.T.
Gran Canaria FC.IN.78.05.GC.

Objetivo: dotar a los asistentes de los conoci-
mientos necesarios para utilizar este programa.

Programa: Formulas. Creaciény uso de unabase
de datos en una hoja de célculo. Creacion y uso de
lasmacrosen unahojade célculo. Creaciony uso de
los libros de trabajo. Gréficos.

Destinatarios: personal de todos los grupos.

Duracion: 30 horas.

NuUmero de plazas: 15.

Lugar y fecha de celebracion:
Tenerife:

12 edicion: del 2 a 11 de noviembre.
22 edicion: del 14 al 25 de noviembre.
Gran Canaria:

12 edicion: del 20 dejunio a 1 dejulio.
22 edicion: del 12 al 23 de septiembre.
ACCES XP

Ediciones:; 2.

Caodigo del curso:

Tenerife: FC.IN.79.05.T.

Gran Canaria FC.IN.79.05.GC.

Objetivo: dotar a los asistentes de los conoci-
mientos necesarios para utilizar este programa.

Programa: Introduccién ala base de datos. Dise-
fio y creacion de tablas. Importacion y exportacion
de tablas. Disefio y creacién de consultas. Disefio y
creecion deformularios. Disefioy creacion deinformes.

Destinatarios: personal de todos los grupos.



Boletin Oficial de Canarias niim. 70, lunes 11 de abril de 2005

6019

Duracion: 30 horas.

NuUmero de plazas: 15.

Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: del 21 de noviembre a 2 de diciembre.
Gran Canaria: del 12 a 23 de septiembre.
POWER POINT XP,

Ediciones:; 2.

Caodigo del curso:

Tenerife: FC.IN.80.05.T.

Gran Canaria: FC.IN.80.05.GC.

Objetivo: dotar a los asistentes de los conoci-
mientos necesarios para utilizar este programa.

Programa: Conceptos basicos. Asistente para au-
tocontenido. Vista de una presentacion, plantillasy
patrones. Operaciones con diapositivas. Dibujosy au-
toformas. Afiadir imagenes. Efectos de animacion. Mul-
timedia.

Destinatarios: personal de todos los grupos.

Duracion: 20 horas.

NuUmero de plazas: 15.

Lugar y fecha de celebracion:
Tenerife: del 2 a 11 de noviembre.
Gran Canaria: del 13 a 17 dejunio.
FIRMA ELECTRONICA.

Ediciones: 2.

Caodigo del curso:

Tenerife: FC.IN.81.05.T.
Gran Canaria FC.IN.81.05.GC.

Objetivo: ampliar € conocimiento de lanormati-
vaquelo regula.

~ Programa: Qué es lafirma: obtencion de un cer-
tificado con la firma electrénica. El marco juridico

delafirma electrénica. Las relaciones electronicas.
El documento electrénico. Practicas de utilizacion de
lafirmaelectronica

Destinatarios: personal de todos los grupos.

Duracion: 12 horas.

NUmero de plazas: 15.

Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: del 11 a 15 dejulio.
Gran Canaria: del 19 a 22 de septiembre.

ESCRITORIO COLABORATIVO DEL GOBIERNO DE
CANARIAS.

Ediciones:; 2.

Caodigo del curso:

Tenerife: FC.IN.82.05.T.
Gran Canaria: FC.IN.82.05.GC.

Objetivo: aprender a usar los servicios de la In-
tranet del Gobierno de Canarias.

Programa: Introduccion, qué es una Intranet,
como acceder alalntranet del Gobierno de Cana-
rias. Calendario, vistas, crear un evento, listados.
Compartir. Correo, crear un mensgje, enviar un
mensaj e (Con 0 sin anexos), crear carpetas, buscar.
Aportaciones, avisos, direcciones, enviade SMS,
gestion de proyectosy tareas, otros servicios (En-
laces).

Destinatarios: personal de todos los grupos.
Duracién: 9 horas.
NUmero de plazas: 15.

Lugar y fecha de celebracion:

Tenerife: del 11 a 13 dejulio.
Gran Canaria: del 2 a 4 de noviembre.
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ANEXO I

INSTANCIA DE CURSOS DE FORMACION CONTINUA PRESENCIAL

1.- CURSO QUE SE SOLICITA:
Curso Cédigo Fecha del Curso

2.- DATOS PERSONALES:

Primer Apellido Segundo Apellido
D.N.I/N.LF. Nombre Fecha Nacimiento
Domicilio Localidad Teléfono

3.- DATOS ADMINISTRATIVOS:

FUNCIONARIO DE CARRERA: O PERSONAL LABORAL FIJO: O PERSONAL LABORAL TEMPORAL: O
Cuerpo/Categoria Grupo Fecha Ingreso Admon.

Puesto de trabajo actual: Denominacién Nivel Fecha nombramiento en puesto actual

Organismo (Corporaci6n) Centro Directivo (Unidad, Departamento)

Direccién Centro Directivo Localidad Fax Teléfono (Extension)

Direccion Correo Electronico:

Detalle las funciones de su puesto de trabajo:

4.- FOTOCOPIA DEL D.N.I. (Imprescindible para su admision).

(ANVERSO) (REVERSO)

Declaro que son ciertos cuantos datos figuran en la presente solicitud.

CONFORME, s - TR de..iiiiiii de 2005
EL SUPERIOR JERARQUICO DIRECTO

(Firma y sello)

(Firma del Solicitante)

ILMO. SR. DIRECTOR DEL INSTITUTO CANARIO DE ADMINISTRACION PUBLICA (I.C.A.P.)



