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¢) LaJefaurade Estudios de Ensefianzas Especides,
quetendralasfunciones propiasde un Jefe de Estudios
en las restantes ensefianzas (That's English!, otra
ofertaidiométicadel centro, Formacion Profesional
a distancia, Informética, ensefianzas no formales,
etc.), ademas de la coordinacion con lared de cen-
tros autorizados en su ambito de influenciay €l fo-
mento de la aplicacion de las nuevas tecnologias de
lainformacién y la comunicacion, la utilizacion de
las tutorias telematicas, laformacion del profesora-
do en este campo, asi como elaborar los estadillos-
resumen establecidosen el punto 2.2.F) delapresente
Resolucién en las ensefianzas de su competencia.

d) LaJefaturade Estudios de Nuevas Tecnologias
gue se encargara de dinamizar laimplantacion dela
ofertaformativa del centro en lamodalidad de tele-
formaciony el fomento del uso de las nuevas tecno-
logias delainformaciény lacomunicacién tanto por
parte del profesorado como por el alumnado, asi co-
mo lautilizacion de lastutorias teleméticasy lafor-
macion del profesorado en este campo, la coordina-
cion de la elaboracion de materiales, en formato
electronicoy telemético, y laactualizacion delaweb
del centro, asi como elaborar |os estadillos-resumen
edablecidosend punto 2.2.F) delapresente Resolucion
en |as ensefianzas de su competencia.

Estas Jefaturas de Estudios actuarén coordinada-
mente para que puedan garantizar la informacién
gue demande el alumnado, el profesoradoy lared de
centros autorizados, asi como dar respuestaalas ne-
cesidades organizativas del centro en cadauno delos
turnos establecidos.

€) LaVicedireccion que desempefiarg, ademasde
las funciones previstas, aquellas derivadas de la

coordinacion de lastareas de la elaboracion del ane-
X0 dd Proyecto Formativo Comunitarioy lasMemorias
anuales del centro y de los distintos departamentos,
equipos educativos, tutoriasy lacoordinacién del plan
de accién tutorial, asegurando la unidad de criterios
en laelaboracion delos distintos documentos que se
han derealizar.

También garantizaraladisponibilidad y acceso del
alumnado atodos|os material es confeccionados por
|os departamentos, tanto impresos como en formato
informético o telematico.

Colaboraracon laDireccion en lastareas de con-
feccion, revision y valoracion de los materiales di-
dacticos aportados por |os departamentos, asi como
en laactualizacion de las guias del alumnado de ca-
da una de |l as ensefianzas.

0) LaSecretariadesempefiara, ademés delasfun-
ciones administrativas previstas en la normativa vi-
gente, laelaboracion delas memorias estadisticas que
demande la Administracion educativa, la coordina-
ciénde personal deadministraciony servicios, lages-
tién del funcionamiento de lared de centros autori-
zados y adscritos y aquellas tareas de gestion del
material didactico relacionado con los centrosy con
laDireccion General de Promocion Educativa, asi co-
Mo con su recepcion, almacenamiento y distribu-
cion.

4.2. Los cargos directivostendran parael desem-
pefio de sus funciones, en términos generales, €l ré-
gimen de dedicacién y la asignacion horaria lectiva
gue seindica

CARGO Asignacion Horaria
Direccion 14 horas
Jefatura de Estudios de Ensefianzas Generales 10 horas

Jefatura de Estudios de Ensefianzas Especiales y de Coordinacién Externa | 10 horas

Jefatura de Estudios de Nuevas Tecnologias 8 horas
Vicedirecciéon 6 horas
Secretaria 14 horas




