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en €l proceso civil y penal. Intervencion del Agente
en la redlizacion de estos actos. El tiempo en los
procesos judiciales; diasy horas habiles.

Tema 22.- El registro civil. Organizacion actual
delosRegistros Civiles en Espafia. Funcionariosen-
cargados de los mismos. Libros y Secciones del
Registro. Libros auxiliares.

Tema 23.- Normativa nacional y comunitaria en
materiadeigual dad de oportunidades entre hombres
y mujeres. El articulo 14 de la Constitucién espafio-
la. Lano discriminacién por razén de sexo. Laigual -
dad de sexo en e dmbitojuridico civil. Consecuencias
penales de la discriminacion por razén de sexo. La
igualdad de sexo en €l @mbito juridico laboral.

I SEGUNDO EJERCICIO

Tema 1.- Diligencia de entrega de una cédula de
citacion.

Tema 2.- Diligencia de comunicacién por medio
de entrega de copia de laresolucion o de cédula en
el proceso civil. Diligenciade cédulade notificacién
de los demaés procesos.

Tema 3.- Diligenciade notificaciény citacion de
conciliaciény juicio verbal.

Tema 4.- Diligencia para acreditar la citacion en
juicio defaltasy cédulas de citacion. Supuestos que
puedan presentarse en la citacion.

Tema5.- Diligencia de lanzamiento en gjecucion
de sentencia dictada en juicio de desahucio en finca
urbana o rastica. Reclamacion del inquilino o colo-
no en lanzamiento de labores, plantios u otras cosas
de su propiedad.

Tema 6.- Diligencia de requerimiento de pago y
supuestos que se pueden presentar en el proceso
cambiario.

Tema7.- Diligencia de requerimiento de pago en
el proceso monitorio. Diligencia de no haberse lle-
vado a efecto el embargo por haber satisfecho el
deudor la cantidad reclamada.

Tema 8.- Diligencia de requerimiento de pago y
embargo de bienes. Particularidades que pueden
presentarse en estas diligencias.

Tema 9.- Diligencias de requerimiento de pago y
embargo en el procedimiento penal: sus distintas
modalidades.

Tema 10.- Diligencia de remocion y depésito de
bienes.

ANEXO I
D] ] = R ,

de..oreeene anos de edad, con Documento Naciond
deldentidad n° ................... , declarabgjo juramento
0 promesa, aefectos de ser nombrado funcionario del
Cuerpo deAgentesdelaAdministracion de Justicia,
gue no ha sido separado del servicio de ninguna de
las Administraciones Publicas y que no se hallain-
habilitado parael gercicio defunciones publicas, ni
comprendido en ninguna de las causas de incapaci-
dad e incompatibilidad establecidas en las disposi-
Ciones organicas.

El Declarante.

1453 ORDEN de 19 dejulio de 2001, por la que se
convocan pruebas selectivas para ingreso en
el Cuerpo de Auxiliares dela Administracion
de Justicia.

De conformidad con o dispuesto en los articulos
454y siguientesdelal ey Organicadel Poder Judicial
y Real Decreto 249/1996, de 16 de febrero (Boletin
Oficial del Estado de 1 de marzo) que aprueba el
Reglamento Orgénico de los Cuerpos de Oficiales,
Auxiliaresy Agentesen susarticulos 19, 20 y concor-
dantesy Real Decreto 119/2001, de 9 defebrero, por
el que se aprueba la Oferta de Empleo Publico para
el 2001, informado por las ComunidadesAuténomas
con competencia en materia de personal a servicio
deAdministracién de Justicia, donde se convocan pla-
zas, previo informefavorable delaDireccion Genera
delaFuncion Publica, este Ministerio acuerda, con-
vocar pruebas sel ectivas en turnos de promocion in-
ternay libre, paraingreso en el Cuerpo deAuxiliares
de laAdministracion de Justicia, con sujecion alas
siguientes:

Bases de la convocatoria

1. Normas Generales.

1.1. Se convocan pruebas selectivas paraingreso
en el Cuerpo de Auxiliares de laAdministracion de
Justicia, de acuerdo con lasiguiente distribucion te-
rritorial:
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, Turno Libre -
Ambito Territorial Promocion
Libre - Cupo Interna
Discapacitados ’
Andalucia 39 1 40
Canarias 30 1 32
Catalufia 124 4 128
Resto peninsula y Baleares 194 6 200

1.2. De conformidad con |o previsto en € articu-
|0 13 del Real Decreto 119/2001, de 9 defebrero, del
total de las plazas convocadas en turno libre se re-
servaran 12 plazas, con ladistribucion territorial re-
flejada en el punto 1.1, para ser cubiertas por quie-
nes tengan la condicion legal de personas con
discapacidad de grado igual o superior a 33 por
ciento, siempre que superen las pruebas selectivasy
acrediten el indicado grado de discapacidad y lacom-
patibilidad funcional con el desempefio delastareas
propias que correspondan a Cuerpo deAuxiliaresde
laAdministracion de Justicia.

1.3. El proceso selectivo en d turno de promocion
interna debera haber finalizado con anterioridad al
del turno libre.

1.4. Las plazas no cubiertas por € turno de pro-
mocion interna, asi como las no cubiertas por e cu-
po dereservade discapacitados seincorporaran al tur-
no libre dentro de cada dmbito territorial en que se
convocan; en € turno libre las plazas sin cubrir no
podrén acumularse alas de otro ambito territorial di-
ferente.

1.5. A las presentes pruebas selectivasles serade
aplicacion e Reglamento Organico de los Cuerpos
deCOficides, Auxiliaresy AgentesdelaAdministracion
de Justicia, Aprobado por Real Decreto 249/1996, de
16 defebrero (Boletin Oficial del Estado de 1 de mar-
20), laL ey 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones Piblicas y del
Procedimiento Administrativo Comun, modificada por
Ley 4/1999, de 13 de enero, y en lo dispuesto en la
presente Orden.

Enlo no previsto en esta convocatoria se estara a
lo dispuesto en el Reglamento General de Ingreso del
Personal al Servicio delaAdministracion del Estado,
aprobado por e Real Decreto 364/1995, de 10 de mar-
zo (Boletin Oficia del Estado de 10 de abril).

1.6. De acuerdo con lo dispuesto en los articulos
9.2, 14 y 23.2 de la Constitucién Espafiolay la
Directiva Comunitaria de 9 de febrero de 1976, la
Administracion Pablica llevara a cabo una politica
deiguadad detrato entre hombresy mujeres, removiendo
los obstacul os existentes por lo que al acceso a em-
pleo, alaformacion profesiona y alas condiciones
de trabgjo serefiere.

1.7. De conformidad conlo previsto enlos articulos
315y 491 delalL ey Organicadel Poder Judicial, ar-
ticulos 19 y 20 del Reglamento Organico de los
Cuerpos de Oficiales, Auxiliares y Agentes, y ar-
ticulo 11 del Real Decreto 119/2001, de 28 de ene-
ro, se convocan plazas desiertas en los ambitos te-
rritoriales delos Tribunales Superioresde Justiciade
las Comunidades A uténomas especificadas en laba
sell.

Laparticipacion en e concurso restringido por pro-
mocién interna no impedira la presentacion del as-
pirante por turno libre. En el supuesto de participar
por ambos turnos -Promocion internay turno libre-
s6lo podran presentar unainstanciapor cada Tribunal
y ambito territorial; en el supuesto de resultar apro-
bado, obtendra necesariamente destino en el dmbito
territorial en el que concurre.

1.8. Laspresentes bases de convocatoriase publicaran
deformasimultaneaen €l Boletin Oficial del Estado
y en los Boletines Oficiales de las Comunidades
Auténomas donde se convocan plazas. En el su-
puesto de gue dicha simultaneidad no fuera posible,
los términos y plazos establecidos en la presente
Orden se contaran apartir delapublicacién en € Boletin
Oficia del Estado.

1.9. Lainformacién sobre estas pruebas selecti-
vas se facilitard en las Gerencias Territoriales de
Judticia, end Minigterio de Justicia, Secretariade Estado
de Justicia, calle San Bernardo, 21, teléfonos (91)
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3902167), pagina web del Ministerio de Justicia
(www.mju.es Ofertas De Empleo Publico), en el
Centro de Informacién Administrativadel Ministerio

deAdministraciones Publicas, teléfono (91) 5861400
y en los 6rganos competentes de las Comunidades
Auténomas donde se convocan plazas:

Comunidad Organo Teléfonos

Auténoma ’
Subdireccion General Recursos Humanos y Medios 95504 32 62

Andalucia Materiales C/ Vermondo Resta, 2, edificio “Viapol”|. —
Portal B, 3 planta 41071 Sevilla. 95504 32 58
Director General de Relaciones con la Administracion, |

Canarias de Justicia. C/ Buenos Aires, 26. 35002 Las Palmas de | 92830 07 56
Gran Canaria. ’
Departamento de Justicia. Pau Claris, 81.08010|93 3164123

Catalufia
Barcelona 93 316 41 24

2. Turno de Promocion Interna.

2.1. Requisitos de |os aspirantes. podrén optar a
la Promocion Interna por Concurso Restringido los
funcionariosde Cuerpo deAgentesdelaAdministracion
deJusticia, con tresafiosa menos de servicios efec-
tivoscomo funcionariosdecarreraenel mismoy sin
nota desfavorable en su expediente, que estén, ade-
mas, en posesion del titulo de Graduado de Educacion
Secundariaottitulo equivaente (de acuerdo con laOrden
del Ministerio de Educacion y Cultura, de 4 de fe-
brero de 1986 en la que a los Unicos efectos de ac-
ceso aempleos plblicos o privados se consideran equi-
valentes|ostitul os académicos oficiales de Graduado
Escolar y € Certificado de Etudios Primarios expedido
con anterioridad a la finalizacion del afio académi-
co 1975/1976) y cuenten, como minimo, con ocho
puntos con arreglo al baremo de méritos establecido
en labase 2.4. Estos requisitos deberan poseerse en
e momento de lafinalizacién del plazo de presen-
tacién de solicitudesy mantenerlos hastael momento
de latoma de posesion como funcionario de carrera
del Cuerpo de Oficiales salvo el correspondiente a
latitulacion que debera poseerse 0 estar en condicion
de obtenerlo en lafechade la publicacion de la pre-
sente Orden.

2.2. Pruebamecanografica: dadalanaturalezade
las funciones a desempefiar por los funcionarios del
Cuerpo deAuxiliaresdelaAdministracion de Justicia,
|os aspirantes deberan superar una prueba mecano-
grafica de aptitud acreditativa de que alcanzan 200
pul saciones por minuto en maguina mecanicay 243
en maquina electronica (a estos efectos se conside-
ra la maquina eléctrica con las mismas pulsaciones
gue la€electrénica). Paralapréacticadel gercicio los
aspirantes deberdn presentarse con maguina de es-
cribir, no admitiéndose méaguina con memoria o vi-
sor ptico ni cinta correctora.

L os aspirantes que no superen esta pruebano po-
dran acceder a concurso de méritos.

Larealizacion delapruebade mecanografiaselle-
varda cabo en la sede el egida por el aspirante en su
solicitud de admision, alos efectosdelo previsto en
labase 1.7 de esta convocatoria.

El gercicio consigtirden latranscripcion de un tex-
to en el que no se contengan parrafos no bloquesre-
petidos.

A efectos de su correccién sera de aplicacion lo
previsto en la base 9.2 paraturno libre.
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2.3. Acreditacion de méritos: los méritos aduci-
dos han de resultar suficientemente acreditados con
la presentaci6n de | os correspondientes documentos
o certificaciones originales o fotocopia compul sada
gue se acomparfien con lasolicitud de acuerdo conlo
previstoen d art®. 38.5 delaL ey de Régimen Juridico
paralasAdministraciones Plblicasy del Procedimiento
Administrativo Comun, los cua es seran valorados con
referenciaalafechade finalizacion de presentacion
de instancias. Excepcionalmente, cuando por impo-
sibilidad materia no puedan adjuntar algin documento
relativo ameéritos consolidados con anterioridad ala
fechadefinalizacion del plazo de presentacion deins-
tancias, y lo hagan constar asi con una declaracion
adjuntaalainstancia, estadocumentacion podra ser
aportada dentro del plazo determinado para subsa-
nacion alapublicacion delalistaprovisiona de ad-
mitidos.

El tiempo de servicios quefigure en el expedien-
te personal, sejustificara de oficio por la Secretaria
de Estado de Justicia, atraves del Registro Central
de Personal, o, en su caso, por €l Organo competen-
te delaComunidad Auténoma, cuando asi sedisponga
por la citada Comunidad.

En aquellos supuestos en que € interesado haya
efectuado sustitucionesy afin de ser certificada por
€l Registro Centra de Persond, d interesado formulara
peticion de aquellas ante dicho érgano quién los di-
ligenciardjunto con €l certificado de tiempo de ser-
vicio, remitiéndosel e nota de la misma para su com-
probacién y posible subsanacién, siendo incorporada
a expediente de participaci én con posterioridad aes-
te tramite.

Las equivalencias y homologaciones de | os titu-
los alegados que no tengan caracter general, debe-
rén justificarse por €l interesado mediante certifica-
cion del Ministerio de Educacion y Cultura o, en su
caso, del 6rgano competente de la Comunidad
Auténoma. El conocimiento delaslenguas oficiales
delas Comunidades Autonomas se acreditaramediante
presentacion del certificado oportuno expedido por
e organo competente de la Comunidad Auténoma,
en lostérminos establecidos en labase 9.4 delapre-
sente convocatoria.

La documentacion remitida por los aspirantes
acreditativa de los méritos constituira el expediente
del concurso de méritos que quedaraarchivadoen el
Ministerio de Justicia, no procediendo ladevolucion
de lamismaalos interesados.

2.4. Vaoracion delos méritos: serdn méritoseva
luables para acceso a Cuerpo de Auxiliares los si-
guientes:

2.4.1. Historial académico:

a) Titulo de Licenciado en Derecho: seis puntos.

b) Otros Titulos Universitarios Superiores. un
punto cada uno, con un maximo de dos.

¢) Titulo de Diplomado en Relaciones L aborales,
de Graduado Socia Diplomado, de Diplomado en
Criminologia, o tres cursos completos en la Facultad
de Derecho: 1,5 puntos cada titulo o conjunto de
Cursos, con un maximo de tres.

d) Titulo de Diplomado o de Ingeniero Técnico, 0
trescursos completos en Facultad 0 EscudaUniversitaria,
distinta de la de Derecho: 0,5 puntos cada titulo o
conjunto de cursos, con un maximo de uno.

€) Conocimientos de idiomas, extranjeros docu-
mentados mediante estudios de especializacion, rea
lizados en centros o instituciones nacionales, auto-
ndmicos o internacional es, reconocidos oficialmente,
0 conocimiento de lenguas oficiales propias de las
ComunidadesAuténomas, acreditado de acuerdo con
los certificados recogidos en labase 9.4 delapresente
Orden: un punto, por cada uno, con un maximo de
dos.

f) Conocimientos de taquigrafia: hasta un punto.
2.4.2. Historial profesional:

a) Diplomas o certificados obtenidos en cursosde
perfeccionamiento organizados por €l Ministerio de
Justicia u homologados por éste, en su caso, por €
6rgano competente de las Comunidades Autonomas
gue hayan recibido | ostraspasos de medios personaes
para el funcionamiento de la Administraciéon de
Justicia: hastaocho puntos como méximo, valorados
de acuerdo con € siguiente baremo:

1.- Cursosde hastadiecinueve horaslectivas: has-
ta 0,2 puntos por cada uno.

2.- Cursos de veinte atreintay nueve horas|lecti-
vas. de 0,21 puntos hasta 0,50 puntos por cada uno.

3.- Cursosde cuarentaa setentay nueve horaslec-
tivas: de 0,51 a un punto.

4.- Cursos de ochenta a ciento cuarentay nueve
horas lectivas. de 1,01 hasta dos puntos.

5.- Cursos de més de ciento cincuenta horas lec-
tivas: de 2,01 hasta tres puntos por cada uno.

En los cursos en |os que se haya obtenido certifi-
cacion de aprovechamiento se incrementard en 0,1
la puntuacién anteriormente fijada seguin €l nimero
de horas.

b) Diplomas o certificaciones obtenidos en cur-
S0S 0 congresos de especializacion juridica de an-
hito nacional, autondmico o internacional, reconocidos
oficialmente: hasta dos puntos como maximo.
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A estos efectos se tendré en cuenta el baremo se-
falado en e punto anterior segun & nimero de ho-
ras lectivas.

¢) Conocimientos informaticos, se computaran
hasta cuatro puntos en conjunto como maximo, va-
lorados de acuerdo con el baremo establecido en €
anterior parrafo a).

Sevd o_rarén Unicamente los cursosrealizados en
centros oficiales y homologados por éstos.

En los cursos que se hayan obtenido certificacion
de aprovechamiento se incrementara en 0,1 la pun-
tuacion anteriormente fijada segin el nimero de
horas.

d) Por experienciaen el desempefio delafuncién
de auxiliar interino: 0,2 puntos por cada mes com-
pleto, con un maximo de ocho puntos.

2.4.3. Antiguedad, que se computara en su con-
junto con un maximo de 12 puntos. A estos efectos,
se tendra en cuenta el siguiente baremo:

a) Por cada afio de servicios efectivos como titu-
lar o interino en €l Cuerpo de Agentes. 1 punto.

b) Por cadaafio de servicios efectivosen cualquier
otro Cuerpo o Escala de cualquiera de las
Administraciones Publicas, o reconocidos al ampa-
rodelodispuesto enlaley 70/1978, de 26 dediciembre:
0,20 puntos por cadaafio completo. Solamente se com-
putaran unavez los servicios prestados simultanea
mente.

La valoracion de los méritos se llevara a cabo
conforme a la puntuacién que se establece en los
apartados de la presente base. En caso de empate, €
orden en cada ambito territorial se establecerd aten-
diendo a Orden escalafonal en €l Cuerpo deAgentes.

En el supuesto de que un mismo mérito sea evar
luable conforme a més de un apartado, se valorara
deacuerdo con aqued quele otorgue mayor puntuacion.

2.5. Conocimiento lenguaautondmica: paraague-
Ilos aspirantes que concurran para plazas convoca
dasen el &mbitoterritorial de Comunidad Auténoma
con lengua oficial propia(base 1.1), el conocimien-
to ora y escrito de lamisma se valorard, ademas de
en laforma prevista en labase 2.4.1.€), con hasta 6
puntos dependiendo del nivel de conocimiento do-
cumentado del mismo en los términos establecidos
en labase 9.4 de la presente convocatoria. Los pun-
tos asi obtenidos s6lo seran aplicables en € dambito
de la Comunidad Auténoma por cuyo ambito terri-
torial concurren y sélo se tendran en cuenta parala
adjudicacion de destinos dentro de dicho ambito, por
lo que deberan figurar separados de la puntuacion to-
tal obtenida por los méritos valorados para superar

el concurso de acuerdo con lo previsto enlabase 2.4
y alosefectosde suinclusion en el Subescalafon, se-
gun sedeterminaen labase 11.7 delapresente Orden.

2.6. Documentacion a aportar: 10s aspirantes de-
beran acompafiar a las solicitudes para tomar parte
en € concurso, ladocumentaci 6n que a continuacion
se sefida

a) Fotocopia compulsada del titulo exigido en la
convocatoria o certificacion académica acreditativa
de tener aprobadas todas las asignaturas que le ca-
pacitan paralaobtencidn del titulo acompafando €
resguardo justificativo de haber abonado los derechos
parala obtencion ddl titulo.

b) Fotocopia debidamente compulsada de los
Titulos, Diplomas o Certificados que aleguen como
méritos. Las equivalencias de los titulos alegados
gue no tengan caracter general deberan justificarse
mediante certificacion de homol ogacion del Ministerio
de Educaciony Cultura, o del Organo competente de
laComunidad Auténoma, con competencias en per-
sona de laAdministracion de Justicia, aportado por
el interesado.

¢) Fotocopias debidamente compul sadas de cur-
sos deidiomasy de diplomas deinformética, en los
términos previstosen lasbases 2.4.1.€). Los aspirantes
gue concurran por ambito territorial con lengua ofi-
cia propia, y deseen le sea val orado su conocimien-
to, deberan adjuntar |as certificaciones correspondientes,
de acuerdo con lo previsto en labase 9.4.

2.7. Tribuna Calificador: se nombraraun Tribunal
Calificador Unico parael proceso selectivo por € tur-
no de promocién internaen el Cuerpo deAuxiliares
de laAdministracién de Justicia.

En cadaambito territorial de Comunidad Auténoma
con competencias en materia de personal de Admi-
nistracion de Justicia donde se convocan plazas, el
Ministerio de Judticia, apropuestadelos Organos com-
petentes de las Comunidades Auténomas nombrara
un Tribunal Delegado, tal como se determina en la
base 6.1 en concordancia con la 6.2 de la presente
Orden, y el proceso selectivo se regira por las mis-
mas normas previstas para el turno libre, en lo que
le seade aplicacion.

El Tribunal Calificador Unico junto con los
Tribunales Delegados efectuaran €l proceso selecti-
vo del turno de promocion interna.

2.8. Listade aprobadosy adjudicacién de destinos.

2.8.1. Unavez findlizadalavaloracion delosmé-
ritos, los Tribunal es Delegados remitiran al Tribunal
Cdlificador Unico laslistas delos aspirantes aprobados
por cadadmbito parasu publicacion end Boletin Oficia
del Estado y en € de las Comunidades Autbnomas
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donde se convocan plazas, larelacion de aspirantes
gue con caracter provisional, hayan superado el con-
curso restringido y cuyo nimero no podra exceder
de las plazas convocadas en este turno en cada am-
bito territorial con indicacion del nimero de orden
obtenido, D.N.I., puntuacion obtenida en cada uno
delosméritosdd baremo general y puntuaciéntotal.

En ningln caso los Tribunales podrén declarar
gue han superado el concurso restringido de promo-
cion interna un nimero de aspirantes superior a de
plazas convocadas en cadadmbito. Cuaquier propuesta
de aprobados que contravenga lo establecido sera
nula de pleno derecho.

Enlosambitosterritoriales con lenguacficial pro-
pia, los aspirantes que hayan acreditado el conoci-
miento de la misma, de acuerdo con lo previsto en
la base 2.5, junto a la puntuacién total obtenida de
acuerdo con € baremo general de méritos se refle-
jara, en su caso, la obtenida en lalengua oficia de
la Comunidad Auténoma por la que concurre. Esta
Ultima sera determinante para fijar el nimero obte-
nido dentro del ambito territorial por el que concu-
rre €l aspirante.

Contra el Acuerdo que haga publicalalista pro-
visional de aprobados, |os aspirantes podrén efectuar
las oportunas al egaciones ante €l Tribunal del ambi-
to respectivo en € plazo de quince dias natural es con-
tados a partir del siguiente a de su publicacion, de
acuerdo con lo previsto en labase 1.8.

Vistasy resudltas|as aegaciones por los Tribunales
respectivos, € Tribunal Calificador Unico remitira
ala Secretariade estado de Justiciala propuesta de-
finitiva de aprobados en cada &mbito territorial dis-
puesta por orden de puntuacion de méritos genera-
les, para su aprobacion y publicacion en el Boletin
Oficial del Estado y de la Comunidad Auténoma
donde se convocan las plazas.

2.8.2. Contralaresolucién por la que se haga pu-
blicalalistadefinitivade aprobados, |0s aspirantes po-
dran interponer recurso contencioso-administrativo
ante los Juzgados Centrales de o Contencioso-
Adminigtrativo en e plazo de dos meses o recurso de
reposicidn ante la Secretaria de Estado de Justiciaen
€ plazo de un mes. El plazo se contard a partir de la
publicacion delalistaen € Boletin Oficial del Estado,
teniendo en cuentalo dispuesto en labase 1.8.

2.8.3. Laadjudicacién de destinos seregirapor las
mismas normas previstas parael turnolibreenlo que
le seade aplicacion.

3. Turno libre.
3.1. Requisitos de los aspirantes: |os aspirantes a

ingreso en el Cuerpo deAuxiliaresdelaAdministracion
de Justicia, por €l turno libre, para ser admitidos a

las pruebas selectivas, deberan reunir |os siguientes
requisitos:

a) Ser espariol, mayor de edad y no haber alcan-
zado laedad de jubilacion.

b) Hallarse en posesién del titulo de Graduado en
Educacién Secundaria o equivalente o estar en con-
diciones de obtenerlo en la fecha de publicacion de
la convacatoria. De acuerdo con lo dispuesto en la
Orden del Ministerio de Educaciony Culturade4 de
febrero de 1986 alos Unicos efectos de acceso al em-
pleo publico o privado se consideran equiva enteslos
titulos académicos oficiales de Graduado Escolar y
Certificado de Estudi os Primarios expedidos con an-
terioridad alafinalizacion del curso 1975/76.

¢) No haber sido condenado ni estar procesado ni
inculpado por delito doloso, a menos que se hubie-
ra obtenido la rehabilitacion o hubierarecaido en la
causa auto de sobreseimiento.

d) No hallarseinhabilitado para€l gjerciciodelas
funciones publicas.

€) No haber sido separado, mediante procedi-
miento disciplinario, de un Cuerpo del Estado, delas
Comunidades A uténomas o delasAdministraciones
Locales, ni suspendido para el gjercicio de funcio-
nes publicas, en via disciplinaria o judicial, salvo
gue hubiera sido debidamente rehabilitado.

f) No padecer defecto fisico ni enfermedad quein-
capacite para el desempefio del puesto.

Estos requisitos deberan poseerse en el momen-
to definalizacién del plazo de presentacién de soli-
citudes y mantenerlos hasta € momento de latoma
de posesion como funcionario de carrerasalvo el co-
rrespondiente a la titulacion que debera estarse alo
dispuesto en el apartado c) de la presente base.

4. Pago delatasade exameny presentacién delas
solicitudes.

Tanto paralapromocion internacomo parael tur-
no libre, los aspirantes tendrén en cuenta:

4.1. Pago de latasa de examen.- Quienes deseen to-
mar parteen estas pruebas sd ectivas deberan hacerlo cons-
tar eninstancianormalizada[eemplar autocopiativoen
cuyo angulo superior derecho figura(Modelo 750) y en
laparte superior figura“Ministerio de udticia, solicitud
de admision a pruebas sdlectivas de laAdministracion
de Justiciay liquidacion de latasa de derechos de exa
men”], que serafacilitada en los Tribunales Superiores
deJdudicdia AudiendiasProvindides, Gerendias Tarritorides
Organos competentes delaComunidadesAuténomas dor-
deseconvocan plazas, Cantro delnformecdnAdminigrativa
del Minigterio deAdministracionesPUblicasy end pro-
pio Ministerio de Judticia
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Lainstancia consta de tres copias en papel auto-
copiativo: una para la “entidad colaboradora’, otra
parad interesado y otra paralaadministracion.

Lasolicitud cumplimentada de acuerdo con losda-
tosquefiguren enlaconvocatoria, se presentarg, pa-
rael ingreso delos derechos de examen, en cualquier
Banco, Caja de Ahorros o Cooperativa de Crédito,
de las que actlian como entidades colaboradoras en
larecaudaciontributaria. Enlasolicitud deberd cons-
tar que se harealizado el correspondienteingreso de
latasa de examen, mediante la validacion por laen-
tidad colaboradora en la que se realice €l ingreso, a
través de certificacion mecanica, o en su defecto se-
llo, firma autorizada y fecha de lamisma en € es-
pacio destinado a estos efectos. Una vez efectuado
el pago, €l interesado retirara de la entidad cola-
boradorael egemplar paralaAdministraciony el del
interesado, enlosquefiguraralavalidacién, delaen-
tidad acreditativa del pago efectuado.

De no efectuarse la solicitud en instancia norma-
lizada, quedara excluido el aspirante pudiendo sub-
sanarse en € plazo previsto siempre queretinalosde-
Mas requisitos para su admision.

Lassolicitudes presentadasen € extranjero, podran
cursarse através de |l as representaci ones diplométicas
0 consulares espafiolas correspondientes, quienes las
remitirdn a Organo convocante. El Interesado adjun-
tara a dicha solicitud e comprobante bancario origi-
nal de haber satisfecho latasa de examen, mediante €
oportuno ingreso del importe correspondiente en la
cuentacorriente nimero 0182 2581 30 0200000060 abier-
taen lasucursal del BBVA dela calle San Bernardo,
18 deMadrid, anombrede* Tesoro PUblico, Ministerio
de Justicia, Cuenta restringida para la recaudacién de
tasasen € extranjera”. El ingreso podra efectuarse di-
rectamente en cuaquier oficinadel BBVA o median-
tetransferencia desde cualquier otraentidad bancaria.

Latasade examen, parael turno de promocionin-
ternaserade 750 pesetas (4,50 euros) y de 1.500 pe-
setas (9,00 euros) para€l turno libre.

El pago de latasa de examen debera efectuarse y
justificarse dentro del plazo fijado parala presenta-
cion deinstancia, siendo causa de exclusidn en caso
contrario.

En ningln caso la presentacion y pago de latasa
de examen en laentidad colaboradora supondra sus-
titucion de la presentacion en tiempo y formade la
solicitud de participacion ante el 6rgano convocan-
te, segln determinalabase 4.2.

Estardn exentosdel pago delatasade examen, de
acuerdo con laLey 50/1998, de 30 de diciembre:

a) Los aspirantes con discapacidad igual o supe-
rior al 33 por 100, quienes expresamente acreditaran

junto con lasolicitud de participacion, su condicién
y grado de discapacidad | egal mente reconocido.

b) Los aspirantes que figuren como demandantes
de empleo durante &l plazo, al menos, de un mesan-
terior alafechade publicacion delapresente Orden,
siempre que en €l plazo de que se trate no hubieran
rechazado of ertade empleo adecuado ni se hubiesen
negado aparticipar, salvo causajustificada, en acciones
de promacion, formacion o reconversion profesionaes
y carezcan de rentas superiores, en computo mensual,
al salario minimo interprofesional.

Lacertificacion relativa ala condicion de deman-
dante de empleo, conlosrequisitosprevistosenlal ey,
se solicitara en la oficina del Servicio Publico de
Empleo correspondiente. En cuanto ala acreditacion
de las rentas se redizara con una declaracion jurada
0 promesa escrita del aspirante. Ambos documentos
deberan acompafiarse alainstancia de participacion.

4.2. Presentacion de solicitudes: la presentacion
de solicitudes (gjemplar parala Administracion del
modelo de solicitud), se efectuard en el Registro
General del Ministerio de Justicia, Secretaria de
Estado de Judticia, cdledelaManzang, 2, 28015- Madrid,
oenlaformaestablecidaend articulo 38.4delaLey
30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico
delasAdministraciones Publicasy del Procedimiento
Administrativo Comun, modificado por laLey 4/1999,
de 13 de enero, en el plazo de veinte dias naturales,
contados a partir del dia siguiente de la publicacién
delapresente Orden en €l Boletin Oficial del Estado.
En la solicitud debera constar que se hareaizado el
correspondiente ingreso de la tasa de examen, como
sesefidaenlabase4.1.

En € supuesto de remitirse las solicitudes a tra-
vés de las oficinas de correos, estas deberan presen-
tarse en sobre abierto para ser fechadasy selladas por
el funcionario de correos antes de ser certificadas.

4.2.1. Los aspirantes deberan observar las si-
guientes instrucciones en la cumplimentacion de su
solicitud:

En e recuadro destinado a“ Cuerpo”, haran cons-
tar los aspirantes del concurso “Promocion interna
Auxiliares’ y en € recuadro de cédigo indicaran
002, y resefiarén el recuadro de la casillade promo-
cidninterna; y losaspirantesdd turno libre haran cons-
tar “ Cuerpo deAuxilides, turnolibre”, y en e recuadro
codigoindicaran 010y resefiaran con una X € recuadro
de acceso libre.

En los recuadros destinados atipo de maquina, si
el aspirante no lo cumplimenta se entenderd que co-
rresponde a“ mecanica’.

En d recuadro delasolicitud destinado a“ Provincia
deexamen”, losaspirantes por € Turno de Promocién
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deberan indicar aguellacomprendidaen € ambito te-
rritoria por el queoptan, y enlaqueredizaran laprue-
ba de mecanografia, especificando nombre y codi-
go, de conformidad con o establecido en labase 1.7
delas normas generales de esta Orden. Los aspiran-
tes por este turno sélo podrén presentar una solici-
tud.

En € recuadro delasolicitud destinado a“ Provincia
de examen”, los aspirantes a tuno libre harén cons-
tar aquellaenlaque deseenrealizar losgjerciciosde

laoposicidn, lo que conllevaralos efectos previstos
en labase 1.7 de la presente Orden. Los aspirantes
por este turno solo podran presentar una solicitud.

Laparticipacion por e turno restringido por pro-
mocion interna no impedira la participacion del as-
piranteen el turno libre, debiendo, en este caso, pre-
sentar una solicitud por cada turno.

L aslocalidades donde se cel ebraran |os examenes,
con indicacion del ambito territorial a que quedan
afectadas, son las siguientes.

Ambito Territorial

Localidad de Examen

Andalucia

Granada (18)
Malaga (29)
Sevilla (41)

Canarias

Las Palmas de Gran Canaria (35)
Santa Cruz de Tenerife (38)

Cataluiia

Barcelona (08)

Resto de Peninsula y Baleares.

A Coruiia (15)
Albacete (02)
Burgos (09)
Caceres (10)
Ceuta (51)
Logrofio (26)
Madrid (28)
Melilla (52)
Murcia (30)
Oviedo (33)
Pamplona (31)
Palma de Mallorca (07)
Santander (39)
Valencia (46)

| valladolid (47)

Zaragoza (50)
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En cualquier caso, de no especificarse en la soli-
citud el dato del lugar de examen por € gque opta, ser
incluido de oficio en laslistas definitivas en la sede
correspondiente a Tribunal Superior de Justicia de
su domicilio, quedando, por tanto, afectado a am-
bitoterritorial del mismo segiinlabase 1.7 delapre-
sente convocatoria.

4.2.2. En € recuadro de la solicitud destinado a
“Datos aconsignar segun las bases de la convocato-
ria’, los aspirantes con la condicion legal de disca-
pacitados deberan indicar:

L os aspirantes con discapacidad con grado igual
o superior a 33 por 100 que opten por €l cupo dere-
servade discapacitados deberdn indicarlo asi marcando
conunaX e recuadro resefiado a efecto como “ Turno
dereservadediscapacitados’ y en el recuadroA) den-
tro del epigrafe “datos a consignar segun las bases
delaconvocatoria’ expresaran las adaptaciones ne-
cesarias de tiempo y medios para la realizacion de
losgercicios, con e findequed Tribunal cuentecon
la necesaria informacién para la adaptacion de la
realizacion delos gjercicios.

No se podra participar alavez por turno librey
por cupo de reserva de discapacitados.

L os aspirantes con discapacidad con grado infe-
rior al 33 por ciento y aquellos con grado del 33 por
100 o superior que no opten por € cupo de reserva
de discapacitados, pero deseen adaptacion de tiem-
poy medios paralarealizacién delos gercicios de-
beran indicarlo asi marcando con unaX en el recua-
dro “minusvalia’ y dentro del epigrafe “datos a
consignar segun las bases de la convocatoria’ en el
recuadro A) expresaran las adaptaciones necesarias
de tiempo y medios para la realizacion de los ger-
cicios.

4.2.3. Losaspirantes, tanto del turno de Promocion
como ddl libre, indicaran, en el recuadro correspon-
diente de su solicitud; € tipo de maguina a utilizar
parala préctica del gercicio de mecanografia (me-
canicao dectronica). En e supuesto dequenolo cum-
plimenten se entenderd que es mecanica.

4.2.4. Losaspirantes por €l turno libre que deseen
realizar la prueba optativade nivel de conocimiento
delalenguacficial delaComunidad Autdnomadon-
de se convocan plazas y por cuyo ambito territorial
participa, deberan indicarlo en el recuadro C) del
epigrafe“ Datosaconsignar segun lasbasesdelacon-
vocatoria’, mediante la expresion “realiza prueba
lenguacficial” debiendo consignar ademasunaX en
€l recuadro “realiza’. En el supuesto de que opte por
la acreditacion documental de dicho conocimiento,
deberaremitir junto con lainstanciade participacion
ladocumentacion que acredite el conocimiento de di-
cho idioma en los términos previstos en labase 9.4,
sin tener que efectuar, en este segundo supuesto, la

prueba optativa dé nivel de conocimientos, resefian-
dolo en el apartado “documenta lengua oficial”.

Los aspirantes de turno promacion interna que
deseen queles seavalorado € conocimiento delalen-
gua oficia del ambito territorial de la Comunidad
Autdénoma donde se convocan plazas, y por la que
participen deberan consignarlo asi en € epigrafe c)
de lainstancia, adjuntando con lainstancia las cer-
tificaciones que desee le sean valoradas, en los tér-
minos previstos en la base 9.4.

4.2.5. Los aspirantes quedan vinculados alos da-
tos que hayan hecho constar en sus solicitudes, pu-
diendo, Unicamente, interesar su modificacion, me-
diante escrito motivado, dentro del plazo establecido,
para la presentacion de solicitudes.

5. Admision de Aspirantes.

5.1. Terminado € plazo de presentacion deingtancias
y comprobadastodas las circunstanciasy €l pago de
latasade examen, la Secretariade Estado de Justicia
dictara Resolucion que se publicard en el Boletin
Oficid dd Estadoy enlosBoletines delas Comunidades
Auténomas, donde se convocan plazas, en € plazo
maximo de 40 dias naturales, en la que contendrala
relacion provisional de aspirantes excluidos, tanto en
turno de promocién interna como en turno libre con
indicacion delas causas de exclusion, indicandose asi-
mismo, loslugares donde se encuentren expuestas al
publico las listas certificadas completas de aspiran-
tes admitidos y excluidos: Ministerio de Justicia,
Centro de Informacién Administrativadel Ministerio
deAdministraciones Publicas, Tribunales Superiores
de Justicia, Audiencias Provinciales, Organos com-
petentes de las Comunidades Auténomas donde se
convocan plazasy Gerencias Territoridesdd Minigterio
de Justicia.

En lalista constarg, en todo caso, nimero de re-
gistro, D.N.I., apellidos y nombre, ademas de las
causas de exclusion.

5.2. Los aspirantes deberan comprobar, no sblo que
no figuran en larelacion de excluidos, sino, ademas,
que sus nombresy demas datos constan correctamente
enlarelacion de admitidos. Los aspirantes excluidos
dispondréan de un plazo de quince dias naturales,
contados a partir del siguiente alapublicacion dela
Resolucién, para subsanar ante el Organo convo-
cante el defecto que haya motivado su exclusion, su
omisién o loserrores materiales, circunstancias que,
en su caso, dard origen alaoportunarectificacion de
lalista de admitidos. Quienes no subsanen la exclu-
sién o aleguen laomision, justificando su derecho a
ser incluidos, seran definitivamente excluidos.

Los errores de hecho que pudieran advertirse,
siempre que ello no perjudique € normal desarrollo
del proceso selectivo, podran subsanarse en cual-
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quier momento, de oficio o a peticion del interesa-
do.

5.3. De conformidad con lo establecido por € ar-
ticulo 12 delaLey 8/1989, de 13 de abril de Tasasy
Precios Publicos procederd la devolucion de latasa
por derechos de examen cuando €l aspirante sea ex-
cluido por causas no imputables a mismo. Por tan-
to no procederd devolucién alguna de los derechos
de examen en los supuestos de exclusion delas prue-
bas selectivas por causasimputables al interesado, por
lo que en el supuesto de exclusion por no cumplir los
requisitos o no aportar los documentos exigidos en
la convocatoria no dara lugar ala devolucion de la
tasa de examen.

5.4. ContralaResolucion que excluyadefinitiva
mente aa gun aspirante, podraesteinterponer recurso
contencioso-administrativo ante los Juzgados Centrales
delo Contencioso-Administrativo en el plazo de dos
meses 0 de reposicion ante la Secretaria de Estado
deJusticiaen el plazo de un mes. Los plazos se con-
tarén apartir del diasiguiente asu publicaciénen el
Boletin Oficial del Estado.

6. Tribunales.

6.1. Senombraran dos Tribund es Cdlificadores Uni-
cos. uno para el proceso selectivo del turno de pro-
mocién interna(base 2.7 delapresente Orden ) y otro
para el proceso selectivo del turno libre.

En cadaamhito territorid de Comunidad Autonoma
con competencia en materia de personal de
Administracion de Justicia donde se convocan pla-
zas, e Ministerio de Justicia, apropuestadelos Orga-
nos correspondientes delaComunidad Auténoma, nom-
braraun Tribuna Delegado parad turno de promocion
internay otro parael turno libre. A tal efecto, dichos
Organos remitiran una terna por cada uno de los
Vocales propuestos, siendo designados directamen-
te por el Organo competente de la Comunidad
Auténoma los Vocales del Grupo A, B o C de fun-
cionarios delaComunidad que sustituiran alos fun-
cionarios de la Administracion Civil del Estado en
el referido Tribunal Delegado.

Paralarealizacién de las pruebas correspondien-
tes al turno libre, en las sedes de examen donde no
radiqued Tribuna, por laSecretariade Edado de Judticia
podran nombrarse afuncionariosdelaAdministracion
Civil del Estado, de la Administracion Autondmica
o delaAdministracion de Justicia, paracolaborar en
el desarrollo de dichas pruebas bajo la direccion del
Tribunal Calificador Unico o Tribunal Delegado, al
gue representaran, con las competenciasde g ecucion
material y ordenacion administrativadelosdistintos
gjerciciosqueen cadapruebasdectivaselesatribuya.

El Tribuna Cdlificador Unico del turno de promocion
interna, junto conlos TribunalesDelegadosy laasis-

tenciade las Unidades de Colaboracion del turno li-
bre paralarealizacion delas pruebas de mecanografia
en las sedes de examen donde no radiquen los
Tribunales, realizarael proceso selectivo en €l turno
de promocion interna.

El Tribunal Calificador Unico del turnolibre, jun-
toconlosTribunales Delegadosy laasistenciadelas
Unidades de col aboracién en lasede de examen don-
de no radiquen los Tribunales, efectuara el proceso
selectivo del turno libre.

Al Tribunal Calificador Unico del turno libre le
corresponde la e aboracién delas pruebas que se han
deredlizar en cadagercicio, ladeterminacion del ca
lendario de realizacion de las mismasy delos crite-
rios de valoracion, asi como la resolucion de cuan-
tas consultas y discrepancias puedan surgir con los
distintos Tribunales Delegados o Unidades de
Colaboracion nombrados.

Al Tribunal Calificador Unico del turno de pro-
mocion interna le corresponde la determinacion del
calendario de realizacion del proceso selectivo y la
resolucion de cuantas consultasy discrepancias pue-
dan surgir enlainterpretacion de loscriteriosde var
loracién de los méritos y de las bases de la convo-
catoria, asi como laresolucion de cuantas consultas
y discrepancias puedan surgir con los distintos
Tribunal es Delegadosy/o Unidades de Colaboracion.

En el supuesto de existir discrepancias en |los cri-
terios de correccion de los gjercicios del turno libre
0 devaloracion delosméritos del baremosen el tur-
no de promocion interna entre 1os Tribunales
Calificadores Unicos y los Tribunales Delegados,
prevalecerad criterio delosTribunales Calificadores
Unicos oidos los Tribunales Delegados.

Los Tribunales Delegados actuaran, por delega-
ciéndel Tribunal Calificador Unico, en sudmbito te-
rritorial bajo su dependenciay direccion, afindega
rantizar laigua dad entretodoslos aspirantesalo largo
del proceso selectivo.

6.2. Los Tribunales Cdlificadores Unicos, de los
turnos de promocién internay libre, titulares y su-
plentes estardn condtituidos por un Presidente; designado
entre funcionarios de las Carreras Judicial o Fiscal,
y seis vocales: dos funcionarios del Cuerpo de
AuxiliaresdelaAdministracion de Justicia, dosfun-
cionarios del Grupo A, B 0 C de laAdministracion
Civil del Estado, destinados en el Ministerio de
Justicia, y dos Secretarios Judiciales. Uno delosvo-
cales actuara de Secretario.

_ Tantolosmiembros delos Tribunales Cdlificadores
Unicos y Delegados, como los de las Unidades de
Colaboracion, por razones de organizacion, eficacia
y economiaen laactuacion delosrespectivos Tribunaes
y Unidades de Col aboracion de que forman parte, de-
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berantener suresidenciao centro detrabajo enlalo-
calidad dondetengasu sede el Tribunal o Unidad pa-
ralaque se nombran. Los Tribunales Delegados del
turno de promocion internay €l turno libre tendran
lamismacomposicion qued Tribuna Caificador Uni-
co, sudituyéndosealosfuncionariosdelaAdministracion
Civil del Estado por funcionarios delas Comunidades
Autonomas, que perteneceran al Grupo profesional
A, B o C. Para su nombramiento, los Organos
Competentes de las Comunidades Autonomas remi-
tirén ala Secretaria de Estado de Justicia unaterna
por cada uno de |los vocales anombrar, a excepcion
de los pertenecientes al Grupo A, B o C de la
Comunidad Auténoma gue seran designados direc-
tamente por esta. Uno de los Vocales actuara de
Secretario.

Los miembros suplentes de los Tribunales
Cdlificadores Unicosy Delegados, delosturno de pro-
mociéninternay libre actuarén en ausenciade su co-
rrespondiente titular.

Paralarealizacion de la prueba de mecanografia
del turno de promocién interna, las Unidades de
Colaboracion del Turno Libre, actuaran en coordinacion
con € Tribunal Calificador Unico y los Tribunales
Delegados del turno de Promocién Interna.

_ El nombramiento delos Tribunales Calificadores
Unicos, delosTribunales Delegados delosturnosde
promocioén interna y libre y de las Unidades de
Colaboracion del turno libre, se haran pablicas, me-
diante Resolucion de la Secretaria de Estado de
Judticia, que sepublicaraen d Boletin Oficid dd Estado
y en los Boletines Oficiales de las Comunidades
Auténomas donde se convocan plazas. Estos Tribunaes
tendranlacategorialV delasprevisgasend Red Decreto
236/1988, de 4 de marzo.

6.3. Previa convocatoria de los respectivos
Presidentes, se congtituiran los Tribunales Cdlificadores
Unicosy Delegados, de losturnos de promocion in-
terna y libre, con la asistencia del Presidente, el
Secretario y lamitad, a menos, de sus miembros, ti-
tulares o suplentes, de los cuales uno de ellos nece-
sariamente serd Auxiliar de la Administracién de
Justicia. Celebrarén su sesion de constitucion en el
plazo méximo de treinta dias, a partir de su nom-
bramiento.

Los Tribunales Calificadores Unicos, unavez co-
nocido el nimero de aspirantes en cada uno de los
turnos, propondran a dicha Secretaria de Estado €l
calendario preciso parael desarrollo del proceso se-
lectivo, teniendo en cuentaque el primer gercicio en
turno libre habra de celebrarse dentro del plazo méa
ximo de tres meses desde la publicacion de lalista
definitiva.

A efectos de comunicacionesy demasincidencias,
los Tribunal es Calificadores Unicaos, turno promaocién

internay libre, tendrén su sede en € Ministerio de
Justicia, Secretaria de Estado de Justicia, calle San
Bernardo, 21, 28015-Madrid, teléfono (91) 3902167
y los Tribunales Delegados, turno promocion inter-
nay libre, en las direcciones especificadas en laba-
se 1.9 dela presente Orden.

Lostribunales dispondran que en estas sedesa me-
nos una persona, miembro o no del Tribunal, atien-
da cuantas cuestiones sean planteadas en relacion
con estas pruebas selectivas.

6.4. La Secretaria de Estado de Justicia dotard a
los Tribunales Calificadores Unicos, y atravésde és-
te a los Tribunales Delegados y Unidades de
Colaboracion del soporte econdmico preciso, parala
contratacion y provision de los medios materialesy
personales necesarios para el desarrollo del proceso
de seleccidn en todos los &mbitos territoriales.

6.5. Los Tribunales Delegados y las Unidades de
Colaboracion, atravésdel Tribunal Calificador Uni-
co del turno libre podran proponer ala Secretariade
Estado de Justicia el nimero de personas necesarias
para asistir alos mismos en las tareas de vigilancia
de exdmenes, control y organizacién material delos
mismos, sin que estos vigilantes puedan asumir nin-
gunade las funcionesinherentes alos miembros del
Tribunal y delas Unidades de Colaboracion. Estapro-
puestarequerirdaprobacion dela Secretariade Estado
de Justicia y debera recaer en funcionarios de la
Administracion de Justicia, de la Administracion
Civil del Estado destinadosen & Ministerio de Judticia
0 de la Comunidad Autonoma correspondiente.

6.6. Los Tribunales Calificadores Unicos y los
Tribunales Del egados no podran actuar sinlapresencia
del Presidente y Secretario 0 quien los sustituya y,
a menos, lamitad de sus miembros, deloscuaesuno
de ellos, necesariamente, debera ser Auxiliar de la
Administracion de Justicia. Se extendera por el
Secretario Acta de cada una de |las sesiones que se
celebren, la cual serdleidaen lasiguiente sesion'y,
hechas en su caso las rectificaciones que procedan,
se autorizara con la firma del Secretario y €l Visto
Bueno del Presidente. En las actas se consignaran ne-
cesariamente el dia, horay objeto de lareunién, asi
como |los votos particulares que pudieran formular
los miembros del mismo presentes; en las relativas
alaprécticadelos g ercicios se hard constar el enun-
ciado o contenido de las pruebas o temas que se ha-
yan desarrollado, asi como lasincidencias; enlasde
valoracion de méritos en €l turno de promocién in-
terna la puntuacion otorgada a cada aspirante, des-
glosada por apartados.

Todaladocumentacion del proceso selectivo -tan-
to deturno libre como de promocion interna- se ar-
chivardy custodiarden lasede del Tribunal o Unidad
de Colaboracion, bajo la custodia del Secretario o
Gerente no pudiendo disponerse de la misma fue-
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rade dicho ambito parafines diferentes del propio
proceso selectivo. Finalizado el proceso selectivo,
por el Secretario 0 Gerente se remitira toda la do-
cumentacién que constituye el expediente del mis-
mo a la Direccion General de Relaciones con la
Administracién de Justiciaparasu archivoy custodia.

6.7. Los miembros de los Tribunales y de las
Unidades de Colaboracion deberan manifestar su
abstencion notificandolaala Secretariade Estado de
Justicia cuando concurran en ellos circunstancias
previgasend articulo 28 delaLey del Régimen Juridico
delasAdministraciones Plblicasy del Procedimiento
Administrativo ComUn, o s hubieran realizado tareas
de preparacion de aspirantes a pruebas selectivas de
acceso a los Cuerpos de Oficiales, Auxiliares y
Agentes de laAdministracién de Justiciaen los cin-
co afosanterioresalapublicacion delaconvocatoria.

El Presidente de cada Tribunal Calificador Unico
y Tribunales Delegados podrasolicitar de susmiem-
brosy delas Unidades de Colaboracién declaracién
expresade no hallarseincursos en las circunstancias
previstasen d citado articulo 28 delaLey del Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedi miento Administrativo Comun, ni haber rea-
lizado tareas de preparacion, segin lo dispuesto en
el parrafo anterior.

6.8. Asimismo, los aspirantes podrén recusar a
los miembros del Tribunal y de la Unidades de
Colaboracion cuando concurran lascircunstancias pre-
vistas en el apartado anterior.

6.9. El plazo paraformular larenunciao manifestar
la abstencion sera de diez dias naturales a partir de
lapublicacién del nombramiento, siendo lafechade
referencialadel Boletin Oficial del Estado, caso de
no ser smultaneaaladel Boletin delas Comunidades
Autonomas donde se convocan las plazas.

6.10. Con anterioridad alainiciacion del proce-
so sdlectivo la Secretaria de Estado de Justicia pu-
blicara en el Boletin Oficial del Estado y de las
Comunidades A uténomas donde se convocan plazas
Resolucion por laque se nombre alos nuevos miem-
brosdel Tribunal y delas Unidades de Colaboracion
gue hayan de sustituir alos que hubiesen perdido su
condicion por alguna de las causas anteriores.

6.11. Los Tribunalesy Unidades de Colaboracion
adoptarén las medidas precisas para que los aspi-
rantes con minusvalia gocen de similares condicio-
nes para larealizacion de los gjercicios que € resto
de los aspirantes.

Con objeto de poder hacer efectiva la adaptacion
solicitada, en cuanto sean publicadas |as listas defi-
nitivas de admitidosy excluidos|os aspirantes deberan
remitir a Tribunal la concrecion de las medidas ne-
cesarias para la adaptacion de las pruebas, las cua-

lesyadebieron ser resefiadas en lasinstancias, seglin
se determinaen labase 4.2.1.

A tal efecto e Tribunal podrareguerir informe, y
en su caso colaboracion, delos Organos Técnicos de
la Administracién Laboral, Sanitaria, del Organo
competente del Ministerio de Trabajo y Asuntos
Sociales o de los Organos competentes de las
Comunidades Autonomas.

Si en larealizacion delos gjercicios se suscitaran
dudas respecto de la capacidad de un aspirante por
€l cupo de reserva de discapacitados para €l desem-
pefio de las actividades habitualmente desarrolladas
por los funcionarios del Cuerpo de Auxiliares dela
Administracion de Justicia, €l Tribunal podra reca-
bar el correspondiente dictamen dé los Organos com-
petentesdel Ministerio de Trabajo y Asuntos Sociales
y, en su caso, de la Comunidad Auténoma corres-
pondiente.

_6.12. Enninguin caso los Tribunal es Calificadores
Unicosy los Tribunales Delegados podran aprobar
ni declarar que han superado las pruebas selectivas
un nuimero superior de aspirantesque e de plazascon-
vocadasen cadaturnoy ambito territorial. Cualquier
propuesta de aprobados que contravenga lo estable-
cido sera nula de pleno derecho.

6.13. Paraconseguir lanecesariacoordinacion, los
Tribunales Del egados actuaran bajo ladireccion del
Tribunal Calificador Unico, quien resolveracuantas
consultasy discrepancias puedan plantearse sobrelas
normas de la convaocatoriay dictard las normas. de
actuacion que seran de obligado cumplimiento para
los Tribunales Delegados.

A fin de garantizar laigualdad entre todos |os as-
pirantes corresponde a Tribunal Calificador Unico
del Turno libre la elaboracion del contenido de los
gjerciciosasi como fijar los criterios de correccion a
aplicar incluso cuando ésta se efectlie de formain-
formatizada; al Tribunal Calificador Unico de pro-
mocioninterna, fijar loscriteriosdevaloracion delos
meéritos, todo ello de acuerdo con lo dispuesto en la
base 6.1.

Los Tribunales Calificadores Unicosy Tribunales
Delegados ddl turno libre encareceran de los cola-
boradores y vigilantes que respeten el tiempo otor-
gado para la realizacién de los gjercicios, prohi-
biéndose conceder cudquier tiempo adiciond quesupere
el establecido con caracter general.

6.14. Los Tribunales Calificadores Unicosy los
Tribunales Del egados adoptaran sus decisiones por
mayoriadevotos, siendo decalidad el del Presidente
en caso de empate.

6.15. Los Tribunales Calificadores Unicosy los
Tribunales Delegados adoptaran las medidas nece-
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sarias parainformaalos opositores que lo soliciten
acerca de la puntuacion obtenida en sus gjercicios,
asi como en &l concurso de méritos.

El Tribunal Calificador Unico del turno libre di-
rectamentey atravésdelos Tribunaes Delegados ha
rapublicalaplantillade respuestas correctadel test,
asi como el acuerdo por el que se determine la pun-
tuacién minima necesaria para no ser eliminado en
los gjercicios de la oposicion.

LosmiembrosdelosTribunalesy delas Unidades
de Colaboracion Loca observaran la confidenciali-
dady €l sigilo profesional en todo lo referente alos
temas tratados en las reuniones, no pudiendo utili-
zar fuera de las mismas la informacion que posean
en su calidad de miembros del Tribunal o Unidad de
Colaboracion Local referidaal proceso selectivo pa-
rael que han sido nombrados.

6.16. El Tribunal Calificador Unicoy Tribunales
Delegados adoptaran las medidas oportunas paraga:
rantizar que los gjercicios de la oposicion sean co-
rregidos sin que se conozcalaidentidad de los aspi-
rante, excluyéndose a aquellos opositores en cuyos
gercicios figuren nombres, rasgos, marcas o signos
gue permitan conocer laidentidad de los mismos.

7. Proceso Selectivo.

7.1. El presente proceso seiniciarapor razonesde
organizacion administrativa de los Tribunales y del
cuerpo de aspirantes, con posterioridad a de Oficiales,
realizandose €l primer gjercicio, turno libre, una se-
mana después del primer gjercicio de Oficiales.

7.2. El orden de actuacion delosopositores seini-
ciaraalfabéticamente por €l primero delaletraN de
conformidad con o establecido en laResolucion de
12 de marzo de 2001, de la Secretariade Estado pa-
ralaAdministracion Pablica

En el supuesto de que no exista ninguin aspirante
cuyo primer apellido comience por laletraN €l or-
den de actuacion seiniciara por aquellos opositores
cuyo primer apellido comience por laletraO y asi
sucesivamente.

7.3. El concurso por €l turno de promocién inter-
na, asi como el proceso selectivo por e turno libre,
comenzaran apartir de lapublicacién delarelacién
definitivade admitidosy excluidosy tendra unadu-
racion méxima de seis meses para € turno de pro-
mociény de ocho meses paraed turnolibre, salvo que
concurra causa objetiva que lo justifique apreciada
por la Secretaria de Estado de Justicia, oidos los
Tribunales en su caso.

En el turno de promocién interna, en lacorreccion
de la prueba de mecanografia, le serd de aplicacion
lo previsto para € turno delibre.

7.4. En larealizacién de los g ercicios queda to-
talmente prohibido llevar teléfonos méviles o cual-
quier otro objeto deteefoniamaovil. En cua quier mo-
mento los aspirantes podrén ser requeridos por los
miembros del Tribunal, Colaboradores o vigilantes
con lafinalidad de que acrediten este extremo asi co-
mo su personalidad.

7.5. Si durante el desarrollo del proceso selectivo
Ilegaraa conocimiento delos Tribunales que alguno
delosaspirantes carece delosrequisitosexigidosen
laconvocatoria, previaaudienciadel interesado, de-
beraproponer su exclusion, efectuando € traslado del
expediente, conteniendo lasinexactitudes o fal seda-
desformuladas por el aspirante en lasolicitud de ad-
mision, ala Secretariade Estado de Justicia, alosefec-
tos procedentes.

ContralaResolucion definitivade exclusion el as-
pirante podrainterponer recurso contencioso-admi-
nigrativo antelos Juzgados Centrdes delo Contencioso-
Administrativo en el plazo de dos meses o recurso
dereposicion antela Secretariade Estado de Justicia
en el plazo de un mes. El plazo se contaraapartir de
su publicacion en el Boletin Oficial del Estado (ba-
se 1.8).

7.6. Larealizacion de los gercicios de la oposi-
cion tendralugar e mismo diay alamismahoraen
todas|as sedes de examen, publicandose en €l Boletin
Oficial del Estado lafechaderealizacion del primer
gjercicio del turno libre.

7.7. Los aspirantes serén convocados para cada
gjercicio en un Unico |lamamiento, quedando de-
caidos en su derecho los opositores que no com-
parezcan arealizarlo, amenos que, dentro del pla-
zo delasveinticuatro horas siguientes adicho acto
justifiguen fehacientemente la causa de su incom-
parecencia, que deberd haber acaecido con an-
terioridad al acto del examen, quedando al criterio
del Tribunal Calificador su consideracion o no. Si
fueraadmitida por éste, serén objeto de nueva con-
vocatoria paralafecha que determine el Tribunal.
Si lacausa alegadafuerade enfermedad, el Tribunal
podrarequerir la aportacion del Certificado médi-
co expedido por médico colegiado, y si lo consi-
dera oportuno podré recabar |a informacion perti-
nente. El Tribunal convocara a estos opositores en
laforma previstaen la base 7.8.

7.8. Iniciadalaoposicion, |os sucesivos anuncios
y convocatorias del Tribunal Calificador Unico o
Tribunales Delegados se expondran en los centros
resefiadosen labase 1.9, y si fuere conveniente, por
cualquier otro medio para facilitar su méxima di-
vulgacion, con doce horas de antelacion, al menos,
a comienzo delapruebasi setratadel mismo gjer-
cicio, o de veinticuatro horas si se trata de uno
nuevo.
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8. Ejercicios de laoposicion.

8.1. El procedimiento de seleccion delosaspirantes
por €l turno libre sera el de oposicion, y constarade
lossiguientes g ercicios, con sujecion a programaque
se publica como anexo a esta Orden.

8.1.1. Primer gercicio: de caracter tedrico, escri-
toy eliminatorio, consistiraen contestar un cuestio-
nario-test sobre materias del programa (segun ane-
xol).

8.1.2. Segundo gjercicio: de caracter practico, es-
critoy eliminatorio, consistente en transcribir meca-
nogréficamente uno o varios textos propuestos por
e Tribunal.

8.1.3. Tercer gjercicio: de caracter optativo, area-
lizar por agquell os aspirantes que hayan obtenido pla-
za en la oposicion, concurran por ambito territorial
de Comunidad Auténoma con lengua oficial propia
(base 1.1) y lo hubieran solicitado en suinstanciade
participacion. Consistira, en la acreditacion del co-
nocimiento delalenguacficia de dichaComunidad,
mediante | as certificaciones que hayan presentado jun-
to con lainstancia de participacion o por larealiza-
cién deunapruebade nivel de conocimientos. Enam-
bos casos |a val oracion se efectuaré de acuerdo con
los criterios establecidos en labase 9.4 delapresente
convocatoria.

8.2. Desdelaterminacion deuno delosejercicios
y € inicio del siguiente, habrade mediar un minimo
desetentay doshorasy un méximo de cuarentay cin-
co dias naturales.

9. Normas sobre el desarrolloy calificacion delos
gercicios del turno libre.

9.1. Primer gercicio: e cuestionario test sobre
materias del programa tedrico constara de cien pre-
guntas con cuatro respuestas alternativas, delas cua-
les sdlo una de ellas es la correcta.

Se cdlificard de 0 a 100 puntos.

Las preguntas acertadas se valoraran con 1,00
punto; las preguntas no acertadas descontarén 0,33
puntos; las preguntas no contestadas no seran pun-
tuadas. El Tribunal Calificador Unico ala vista del
nimero y nivel de conocimientos de los aspirantes
presentados, decidira cual serala puntuacion mini-
ma para superar este gjercicio en cada dmbito terri-
torial, haciendo publico dicho acuerdo.

La puntuacién obtenida por cada aspirante se co-
rrespondera con €l nimero de respuestas acertadas,
hecha la deduccién por las no acertadas.

El tiempo paralarealizacion de este gjercicio se-
ra de 60 minutos.

9.2. Segundo gercicio; condgtiraen reproducir meca:
nogréficamente el texto propuesto por € Tribunal, €
cua no contendra parrafos repetidos siguiendo con
exactitud la estructura en gque el mismo se presente
alosopositores, vaordndose € niimero de pulsaciones
y Su gjecucion correcta y penalizandose tanto los
errores mecanograficos como la omisién e incum-
plimiento de las normas de realizacion del gercicio.

Cada error se penalizara con unafalta, cadafata
se penalizara con tres pul saciones.

Se consideraran errores los siguientes:

La indebida transcripcion de comas, puntos, pun-
tosy comas, acentosy cuaquier otro Signo de puntuacion;
lasudtitucién de letras, signos de puntuacion, mayls-
culas o cualquiera que no coincida con € texto origi-
nd; letras sobrepuestas o machacadas con otros tipos
deescritura; presenciainadecuada de espaciosen blan-
co entre las palabras o falta de espacio entre las pala-
brasque en d texto origina estén contempladas; cua-
quier palabra donde la mayuscula se haya usado
incorrectamente, esté cambiada de posicion, bien ha:
ciaarribay/o debajo de su exacta colocacion.

Loserrores cometidos en pal abras mal escritas se
penalizaran segun el baremo siguiente:

« Error deunaletra, a principio, final o dentro de
una palabra, se considera unafalta.

* Errores multiples en una sola pal abra:

- Palabras hasta cuatro pulsaciones: 2 faltas.

- Palabras de cinco aocho pulsaciones. 2,5 faltas.
- Palabras de més de ocho pulsaciones: 4 faltas.

Larepeticion de palabras o parrafosdel escrito ori-
ginal o lainclusion de palabras gjenas no se suma-
rana computo general de pulsaciones, pendizandose
con lagraduacion del parrafo anterior.

Laomision de palabras o frases aisladas del tex-
to traduci das a pul saciones se descontaran del computo
total, penalizdndose su no inclusion con la gradua-
cién del parrafo anterior, y no admitiéndose mas de
15 palabras de omision del texto original, siendo en
caso contrario causa de exclusion de la prueba.

El salto de una Unica linea completa no es causa
deexclusion. Latrangposicion (alteracion de posicion)
deletrasen unapalabrase aplicardel baremo del p&
rrafo anterior.

Cuando €l total defaltasen el gercicio reaizado
supere €l cuatro por cien, e gjercicio seraanulado.

A efectos de computo de pulsaciones, 347 pulsa
ciones de méaguinael ectronicaequivalen a280 en ma
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quina mecanica (a estos efectos se considerara la
maguinael éctricacon las mismas pulsacionesquela
electronica).

El gercicio consigtiraen latranscripcion deun tex-
to en el que no se contengan péarrafos ni bloques re-
petidos.

Paralaprécticade gercicio, losopositoresdeberan
presentarse con maguinade escribir, no admitiéndose
M&guinas con memoria, visor Optico y/o cintacorrectora

Se calificara de 0 a 100 puntos.

La puntuaci én minimarequerida para superar es-
tegercicio en cadaambito territorial serade 60 pun-
tos equivalente a 280 pul saciones netas de maguina
mecéni ca deducidas |as correspondientes alos erro-
res, guedando eliminados los aspirantes que no al-
cancen dichas pul saciones.

La puntuacion de 100 equivaldra a 450 pulsacio-
nes netas de maquina mecéanica, deducidas las co-
rrespondientes alos errores.

El tiempo maximo paralarealizacion de este gjer-
cicio serade diez minutos.

9.3. Tercer gercicio: de carécter optativo, area
lizar por los aspirantes que concurran por agquellos
ambitos territoriales de la base 11 con idioma auto-
némico propio. Se calificardcon un maximo de 6 pun-
tos de acuerdo con el nivel de conocimientos de-
mostrado por € aspirantey los criteriosde valoracion
establecidos en la base 9.4 de la presente Orden.

Laacreditacion delos nivel es de conocimiento pue-
de efectuarse mediante unapruebarealizada al efec-
to o mediante la acreditacion del conocimiento dela
referidalenguacon lapresentacion, junto conlains-
tanciade participacion, de certificacion expedida por
laComunidad Auténomapor cuyo &mbito territorial
concurre, enlostérminos previstosen labase 9.4, acre-
ditativadelahomologaciony dd nive aque corresponde
€ titulo aportado.

La puntuacién de la prueba optativa de lengua
oficial de Comunidad Auténomasolo seraaplicable
en el &mbito de la Comunidad Auténoma respectiva
alos solos efectos de establecer el nimero en lare-
lacién de aprobados dentro del ambito territorial por
e queconcurred aspirante, por lo que deberareflgarse
separada de laobtenida en los dos gjercicios obliga-
torios, alos efectos de su inclusién en @ Subescalafén
de acuerdo con lo previsto en la base 11.7.

9.4. Criterios de valoracion de lengua autonémica:
la valoracion del conocimiento de la lengua auto-
némica tanto en promocion interna como en turno
libre, se efectuara con arreglo a los siguientes cri-
terios:

9.4.1. De acuerdo alo establecido en el Decreto
224/1989, de 17 de octubre por € que se regula la
planificacién de lanormalizacion del uso del euske-
raen lasAdministraciones Publicas delaComunidad
Auténoma del Pais Vasco.

1. Perfil linglistico 2: dos puntos

2. Perfil linglistico 3: cuatro puntos

3. Perfil linglistico 4: seis puntos

Enlazonavascéfonay mixtaquedeterminael ar-
ticulo 5 de la Ley Foral 18/1986, de 15 de diciem-
bre, delaComunidad Foral Navarra, se aplicarén los
mismos criterios que | os establecidos en el apartado
anterior.

9.4.2. En e ambito de la Comunidad Autobnoma
de Cataluiia: de conformidad con €l Acuerdo de la
Comision paralanormalizacion linguisticade 19 de
junio de 1991.

Laacreditacion del conocimiento del idiomaserea
lizara mediante la aportacion de los certificados de
la Junta de Permanente de Catal an 0 equival ente del
ambito linguistico catalan.

1. Certificado de Nivel B: dos puntos

2. Certificado de Nivel C: cuatro puntos

3. Certificado de Nivel D: seis puntos

9.4.3. Comunidad Autonoma Gallega:

1. Curso deiniciaciony perfeccionamiento o cur-
so béasico: dos puntos

2. Curso Medio delengugjejuridico gallego: cua-
tro puntos

3. Curso Superior de Lengugje juridico gallego:
seis puntos

9.4.4. Comunidad auténoma Valenciana:

1. Certificado de grado elemental oral y escrito del
valenciano: dos puntos

2. Certificado de grado medio oral y escrito del
valenciano: cuatro puntos

3. Certificado de grado superior oral y escrito del
valenciano: seis puntos

9.4.5. Comunidad Auténomadelasilles Balears:
1. Certificado de Nivel B: dos puntos
2. Certificado de Nivel C: cuatro puntos
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3. Certificado de Nivel D: seis puntos

9.4.6. En las Comunidades Autdnomas como las
del Pais Vasco y lacomunidad Foral de Navarraen
las que no hay establecido certificacion oficia co-
rrespondientea perfil 1y 2, sedeberdsuperar un exa
men de acreditacion gque a estos efectos convoquen
los 6rganos competentes en dichamateria, lo queles
otorgaria el certificado correspondiente.

La acreditacion, en el turno de promocion inter-
nay en el turno libre de los niveles de conocimien-
to delenguas oficiaes de las ComunidadesAuténomas
conforme alo dispuesto en lapresente base, se efec-
tuara mediante certificacion expedida por las
Comunidades Autonomas acreditativas de la homo-
logacion y del nivel a que correspondan los titulos
aportados, o por larealizacion de una prueba de ni-
vel de conocimiento en turno libre.

10. Lista de aprobados.

10.1. Al finalizar cada uno de los gjercicios obli-
gatorios, los Tribunales harén publicas en los tablo-
nesde anunciosdel Ministerio de Justicia, Secretaria
de Estado de Justicia, calle San Bernardo, 21, telé-
fono (91) 3902167, Organos competentes de las
ComunidadesAuténomas donde se convocan plazas,
en el Centro de Informacién Administrativa del
Ministerio de Administraciones Publicas, teléfono
(91) 5861400, paginaweb del Ministerio de Justicia
(www.mju.es) Ofertas de Empleo Plblico, Gerencias
territoriales de Justiciacorrespondientesalasede de
examen, Tribunales Superioresde Judticiay Audiencias
Provincideslaslistas de oposditores que hayan superado
dicho gjercicio en cada ambito territorial. Los opo-
sitores que no se hallen incluidos en las respectivas
relacionestendran la consideraci én de no aptos, que-
dando eliminados del proceso selectivo. Contralalis-
ta de aprobados del primer gjercicio, los aspirantes
podran interponer alegaciones ante el Tribunal
Cadlificador Unico en e plazo de quince dias naturales.

LosTribunales al hacer publicalarelacion de as-
pirantes aprobados en € primer gjercicio por cadadm-
bito territorial, emplazaran alosincluidosen lasmis-
mas paralarealizacién del segundo gjercicio.

Los Tribunales haran publicalarelacién de aspi-
rantes que hayan superado €l segundo gjercicio enca-
daémbito territorial, pudiendo losinteresadosinter-
poner alegacionesen €l plazoy formaprevisto enla
base 10.3.

A los aspirantes comprendidos en la relacion de
aprobados del segundo gjercicio por los Tribunales
respectivos les serd sumada la nota del primer gjer-
cicio por ambitos territoriales.

Delarelacién resultante por &mbitosterritoriales
ordenada de mayor a menor puntuacion total, aquel

nimero de aspirantes de mayor puntuacién total, que
coincidacon el nimero de plazas convocadas en es-
teturnoy d&mbitoterritorial, constituiralarelacion de
aspirantes que han superado la oposicion en cada
ambito territorial, y que en ninguin caso podra supe-
rar el nimero de plazas convocadas en cada &mbito,
siendo nula de pleno derecho cualquier propuesta
gue contravenga lo establecido. En caso de empate
el orden se establecerd atendiendo, en primer lugar
alapuntuacion obtenida en el segundo gercicio; en
segundo lugar ala puntuacion obtenidaen el primer
gercicio.

L os aspirantes comprendidos en estarelacion que
concurran por ambito territorial con lengua autoné-
mica propia seran emplazados para la realizacion
del tercer gercicio de caréacter optativo, si asi 1o hu-
bieran solicitado en su instancia.

10.2. Una vez concluidos todos |os ejercicios de
laoposicion, € Tribunal Calificador Unico publica
ra en e Boletin Oficial del Estado y en €l de las
Comuni dades A utbnomas donde se convocan plazas,
larelacion provisional de aspirantes que hayan su-
perado la oposicién en cada ambito territorial de
acuerdo con lo previsto en los parrafos cuatro y cin-
co de labase 10.1 con indicacion del nimero obte-
nido en cadaambito, D.N.I., puntuacion obtenidaen
cadauno delosgercicios, y total deambosgercicios
obligatorios; junto con esta notatotal pero separada
dedlay sin sumarse alamismafigurard, en su ca-
so, laobtenidaen lalenguaoficia dela Comunidad
Auténoma por cuyo ambito territorial concurre.

10.3. Contra el Acuerdo por € que se publiquela
relacion provisional los interesados podran efectuar
|as oportunas al egaciones, contra dicho acuerdo y/o
contra la relacion de aprobados del segundo ger-
cicio, anteel respectivo Tribunal en el plazo de, quin-
cedias naturales, contados apartir del siguienteala
publicacién, en el Boletin Oficial del Estado.

10.4. Vistasy resueltas|as alegaciones, € Tribunal
Calificador Unico remitirdala Secretaria de Estado
de Justiciapropuesta definitivade aprobados por ca-
daémbito territorial, ordenada de acuerdo con lasu-
ma de las notas obtenidas en los dos ejercicios obli-
gatorios, junto a la que figurara la obtenida en €l
gjercicio optativo, en su caso, para su aprobacion y
publicacién en € Boletin Oficia del Estadoy delas
Comunidades Auténomas donde se han convocado
plazasy cuyo nimero no podraser superior al depla
zas convocadas.

Cualquier propuesta de aprobados que contra
venga lo establecido serd nula de pleno derecho.

10.5. ContralaResolucién por laque se publique
lalista definitiva de aprobados de la oposicion, los
aspirantes podran interponer 10s recursos previstos
enlanormafina de esta Orden.
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11. Presentaci 6n de documentacion, solicitudesde
destino y nombramiento de funcionarios de carrera.

11.1. En € plazo de veinte dias naturales conta-
dos a partir de la publicacion en el Boletin Oficial
del Estado y de las Comuni dades Auténomas donde
se convocan plazas de larelacion definitiva de apro-
bados, los aspirantes quefiguren enlamismapresentaran
en el Registro Genera del Ministerio de Justicia,
Secretariade Estado de Justicia, calledelaManzana,
2, 0 por los medios previstos en €l articulo 38 de la
Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun, modificada por
laLey 4/1999, de 13 deenero, losdocumentos siguientes:

a) Dos fotocopias compulsadas del Documento
Nacional de Identidad.

b) Fotocopia compulsada del titulo exigido en la
convocatoria o certificacion académica acreditativa
de tener aprobadas todas las asignaturas, que le ca-
pacitan parala obtencion del titulo acompafiando el
resguardo justificativo de haber abonado los derechos
paralaexpedicion del titulo.

¢) Certificado médico acreditativo de no padecer en-
fermedad ni defecto fisico que imposibilite para €
gerciciodelafuncion deAuxiliar delaAdministracion
de Jugticia, expedido por € Facultativo de Medicina
General de la Seguridad Social que le corresponda al
interesado y, en caso de que no esté acogido a ningn
régimen delaSeguridad Sodid, seexpedirapor losSavidos
Provinciales del Ministerio de Sanidad y Consumo y
Organismos correspondientes de las Comunidades
Auténomas. Losaspirantesquetenganlacondicionle-
gal de discapacitados con grado igual o superior a 33
por 100 deberan presentar certificacion delos Organos
competentes del Ministerio de Trabgjo y Asuntos
Sociaeso, en su caso, delaComunidad Autonomaco-
rrespondiente, que acredite tal condicion y su capaci-
dad funcional para desempefiar |as tareas propias del
cuerpo deAuxiliaresdelaAdministracion de Justicia.

d) Declaracién jurada de no hallarse incurso en
causadeincompatibilidad ni estar inhabilitado parael
gercicio defunciones publicas, ni haber sido separa
do, mediante procedimiento disciplinario deun Cuerpo
del Estado, de las Comunidades Auténomas o de las
Administraciones Locales, ni suspendido en € gjer-
cicio de funciones publicas en via disciplinaria o ju-
dicial, salvo que hubierasido rehabilitado (anexo I1).

El certificado de penales seré aportado de oficio
por laSecretariade Estado de Justicia, de acuerdo con
loprevigoend art®. 35.1 delaLey de Régimen Juridico
delasAdministraciones Plblicasy del Procedimiento
Administrativo Comun, paralo quelosaspirantes que
figuren: en lalistadefinitiva de aprobados remitiréan
cumplimentado model 0 que como anexo se publicard
junto con lalista definitiva de aprobados.

11.2. Ante laimposibilidad, debidamente justifi-
cada, de no poder presentar 1os documentos expre-
sados en el apartado anterior, podra acreditarse que
poseen las condiciones exigidas en la convocatoria
mediante cual quier medio de pruebaadmisibleen de-
recho.

11.3. Los aspirantes que tuvieran lacondicion de
funcionarios publicos estardn exentos de judtificar aque-
Ilas condiciones y requisitos ya demostrados para
obtener su anterior nombramiento, debiendo pre-
sentar certificacion del Ministerio u Organismo del
gue dependa, por la que se acredite su condicion y
Cuantas circunstancias consten en su hojade servicios.

11.4. Quienes, dentro del plazo fijado, y salvo
causa de fuerza mayor, no presentaren la documen-
tacién o del examen de lamismase dedujeraque ca-
recen de alguno de los requisitos establecidos en las
bases 3.1y 2.1, no podran ser nombrados funciona-
rios de carreray quedaran anuladas sus actuaciones,
sin perjuicio delaresponsabilidad en que hubierein-
currido por falsedad en la solicitud inicial.

11.5. LaSecretaria de Estado de Justicia publica-
raend Boletin Oficid ddl Estado y delas Comunidades
Auténomas donde se convoguen plazas, Resolucion
nombrando funcionarios de carrera a los aspirantes
gue han superado la oposicion tanto en promocion
interna como por e turno libre, y relinan los requi-
sitos establecidos paraello en lapresente convocatoria.

Lasplaza, paraser cubiertas por |osaspirantes que
superen laoposicion tanto por € turno libre como por
el turno de promocion interna, serén ofertadas por la
Administracion competente en cada caso.

11.6. La adjudicacion de los destinos habra de
realizarse necesariamente dentro del ambito territo-
rial por el que el aspirante concurrio, de acuerdo con
el orden de puntuacion obtenido en dicho &anbito y
la preferencia de los opositores.

Se adjudicaran los destinos, en primer lugar, alos
aspirantes por €l turno de promaci6n internaen con-
curso restringido, y después, a los aspirantes apro-
bados por € turno libre.

11.7. Dado €l caréacter nacional del Cuerpo de
Auxiliares de laAdministracion de Justicia, para el
nombramiento como funcionarios de carrera, y, a
efectos, de suincorporacion en el correspondiente es-
calafon o subescalaf on, se confeccionaran dos listas
por cada turno (promocién y libre) en las que seréan
tenidas en cuentalas puntuaciones obtenidas por |os
opositoresen cadaambito territorial con especificacion
de la obtenida en a prueba de lengua oficial de la
Comunidad Auténomapor cuyo ambito territorial con-
curre a efecto de su integracion en el citado subes-
calafén. En caso de empate, en el turno de promo-
cion interna se atenderia @ orden escalafonal en el
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Cuerpo de origen y en € turno libre se regiran por
lo establecido en la base 10.2 de esta Orden.

12. NormaFinal.

Contralapesente Orden podrainterponerse recurso
potestativo de reposicion antela Secretariade Estado
de Justicia, en el plazo de un mes o contencioso-ad-
ministrativo ante los Juzgados Centrales de lo
Contencioso-Administrativo, en el plazo de dos me-
ses. El plazo contardapartir de su publicacion en el
Boletin Oficial del Estado.

Los actos administrativos que se deriven de la
aplicacion delapresente Orden y delaactuacion de
los Tribunal espodran ser recurridosen laformay pla
Zos previstos en la Ley de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun.

Asimismo, la Secretariade Estado de Justiciapo-
dr4, en su caso, proceder alarevision delosAcuerdos
delos Tribunales que valoren estas pruebas, confor-
me alo establecido en laLey citada

Madrid, a19 dejulio de 2001 (O.D. de 29 de octu-
brede 1996).- El Secretario de Estado de Justicia, José
Maria MichavilaNUfiez.

ANEXO |

Programaque haderegir las oposicionesaingreso
en el Cuerpo de Auxiliares de laAdministracion de
Justicia.

PRIMER EJERCICIO: TEORICO
I. Organizacioén Judicial.

Tema 1.- La Constitucién espafiola de 1978:
Estructuray contenido. Los Derechos y Libertades
Fundamentales. LaCorona. Las Cortes Generdles. com-
posicion y atribuciones. El Gobierno: El Presidente
del Gobierno. El Consgjo de Ministros. Organizacion
territorial del Estado. La Administracion Loca: La
Provinciay € Municipio. Las ComunidadesAuténomes.
El Tribunal Constitucional: composiciony funciones.

Tema 2.- El Poder Judicial. El Consgjo Generad
del Poder Judicial: composicion y funciones. La
Jurisdiccion: Juecesy Magistrados. Lalndependencia
Judicid. El Ministerio Fiscal: compaosiciony funciones.

Tema3.- El Tribuna Supremo. Organizaciony com-
petencias.

Tema 4.- Audiencia Nacional. Organizacion y
competencias.

Temab.- Tribundes Superioresdé Judticia Audiencias
Provinciaes. Organizacién y competencias.

Tema 6.- Juzgados de lo Penal. Juzgado de lo
Contencioso-Administrativo. Jugados de lo Social.
Juzgado de vigilancia penitenciaria. Juzgados de
Menores. Organizacion y competencia.

Tema7.- Juzgadosde Primeralngtanciae Ingtruccion.
Juzgados de Paz. Organizacion y competencias.

Tema8.- Secretarios Judiciales. Médicos Forenses.
Organizacion y funciones.

Tema9.- Oficidlesy AgentesdelaAdministracién
de Justicia. Ingreso en e Cuerpo. Sus funciones.

Tema 10.- Auxiliares de la Administracion de
Justicia. Derechos y deberes e incompatibilidades
delosAuxiliaresdelaAdminigracion de Jugticia Ingreso
en e cuerpo. Nombramiento y toma de posesion.
Plantillas. Provision de traslados. Vacantes.

Tema 11.- Residencia, vacaciones, permisosy li-
cencias. Sustituciones. Situaciones Administrativas
de los Auxiliares de la Administracion de Justicia
Servicio activo, servicios especiales, excedencia.
Pérdidadelacondicion deAuxiliar delaAdministracion
de Justicia. Suspension. Jubilacion.

Temal2.- Régimendisciplinario. Faltas: Suscla
ses. Sanciones. Autoridades que puedan imponerlas.
Tramitaciones del expediente. Recursos que puedan
gjercitarse contralaimposicion de correcciones dis-
ciplinarias Reingreso al servicio activo delosque hu-
bieran sido separados.

Tema13.- El Sindicato enlaConstitucion Espaiola
Elecciones sindicales segun la Ley de Organos de
Representacion. El derecho alahuelga.

[1. Procedimiento Judicial.

Temal.- Actosprocesaesdd Juez y del Secretario.
Sus clases.

Tema2.- Actos de comunicacion con otros Tribunales
y Autoridades. Exhortos, oficiosy mandamientos.

Tema3.- Natificacionesy requerimientosen € pro-
ceso civil y penal. Citacionesy emplazamientos en
el proceso civil y penal.

Temad4.- Términosy plazos. Cémputo de plazos.
Diasy horashabiles paralapracticadelas actuaciones
judiciales.

Tema 5.- El acto de conciliacion. Competencia.
Procedimiento. Efectos.
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Tema6.- Sucintareferenciay concepto delas di-
versas clases de procedimientoscivilesen € Derecho
espanol. Especia referenciaalosjuiciosordinarioy
verbal.

Tema 7.- Breve examen de las distintas clases de
procedimientos penales.

Tema8.- Breveideadd procedimiento contencioso-
administrativo y del procedimiento laboral.

Tema9.- Recursosjudicialesordinariosy extraor-
dinarios. Somera idea y finalidad en cada uno de
ellos.

Tema 10.- El Registro Civil. Organizacion actual
delosRegistros Civiles en Esparia. Funcionariosen-
cargados de los mismos. Libros y Secciones del
Registro. Libros Auxiliares.

Tema 11.- Actas del Registro. Inscripciones de
nacimiento, matrimonio y defuncion. Inscripcion de
tutelas y representaciones legales. Nacionalidad y
vecindad civil. Certificaciones. Expedientes del
Registro Civil.

[11. Normativanacional y comunitariaen materia
de igualdad de oportunidades entre hombres y mu-
jeres.

Tema Unico.- Normativa hacional y comunitaria
en materia deigualdad de oportunidades entre hom-
bres y mujeres. El articulo 14 de la Constitucion
Espariola: lano discriminacion por razén de sexo. La
igualdad de sexo en el &mbito juridico-civil.
Consecuencias penales de la discriminacién por ra-
z6n de sexo. Laigualdad de sexo en e ambito juri-
dico laboral.

ANEXO I
DA L= TR ,
CONAOMICHTO BN . de
............ anos de edad; con Documento Nacional de
Identidad N° ..o , declara ba-

jo juramento o promesa, a efectos de ser nombrado
funcdionario ddl Cuerpo deAuxiliaresdelaAdministracion
de Justicia, que no ha sido separado del servicio de
ninguna de las Administraciones Plblicas y que no
se hallainhabilitado para€ gjercicio defunciones pl-
blicas, ni comprendido en ninguna de las causas de
incapacidad eincompatibilidad establecidasen lasdis
posiciones organicas.

El Declarante.

I11. OTRASRESOLUCIONES

Consgeria de Presidencia
e Innovacion Tecnoldgica

1454 Instituto Canario de Administracion Publica
(I.C.A.P).- Resolucién de 26 de septiembre
de 2001, del Director, por la que se convocan
cursos de perfeccionamiento dirigidos al per-
sonal de la Administracién de la Comunidad
Auténoma de Canarias, en € marco del 1|
Acuerdo parala Formacién Continua Presencial
enlasAdministraciones Publicas, incluidosen
su programa de actividades para 2001.

El Ingtituto Canario de Administracion Publica
(1.C.A.P), en el marco del Il Acuerdo para la
Formacién Continuaen lasAdministraciones Piblicas
y dentro del programa de actividades para 2001, ha
organizado 10s cursos que a continuacion seindican
y con las caracteristicas que se sefialan en € anexo
| aeste Resolucion.

CURSOS DE FORMACION PRESENCIAL
CODIGO NOMBRE DEL CURSO.

FC.AB.65.01 GESTION DOCUMENTAL Y TRATAMIENTO
DE LA DOCUMENTACION DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA DE LA COMUNIDAD AUTONOMA DE CANA-
RIAS. 22 PARTE.

FC.AB.66.01 TECNICA NORMATIVA APLICADA A LA
ELABORACION DE PROYECTOS DE DISPOSICIONES GE-
NERALESY ANTEPROYECTOSDE LA LEY EN MATERIA
DE PERSONAL.

FC.IN.67.01 EDUCACION EN EL OCIO.

Por todo €llo, en uso de | as atribuciones conferi-
das por € Decreto 131/1988, de 9 de septiembre, re-
suelvo convocar |os mencionados cursos de acuer-
do con las siguientes

BASES

Primera.- Requisitos de |os participantes.

Podré solicitar |a asistencia de los cursos convo-
cados €l personal a servicio delasAdministraciones
Publicas canarias que retina los requisitos exigidos
en cada curso.

Segunda.- Solicitudes.

Quienes deseen participar enlos cursos programados,

deberan presentar solicitud segin modelo que se
acomparfia como anexo |l a esta Resolucién, en las



