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1261 RESOLUCION de 22 de julio de 1998, por la
que se dispone la publicacion del Reglamento
de Acceso, Consulta y Préstamo de la Biblioteca
de la Universidad de La Laguna.

Aprobado por Junta de Gobierno el Reglamento
de Acceso, Consulta y Préstamo de la Biblioteca de
la Universidad de La Laguna, se procede a la publi-
cacion del mismo conforme a lo establecido en el pre-
sente anexo.

La Laguna, a 22 de julio de 1998.- El Rector,
Matias Lépez Rodriguez.

ANEXO

REGLAMENTO DE ACCESQ, CONSULTA 'Y PRESTAMO
DE LA BIBLIOTECA DE LA UNIVERSIDAD
DE LA LAGUNA

Los Estatutos de la Universidad de La Laguna es-
tablecen en su articulo 185, apartado 2, que la
Biblioteca Universitaria dispondrd de un Reglamento
de Régimen Interior aprobado por la Junta de Gobierno.
Asu vez, el vigente Reglamento de Régimen Interior
de la Biblioteca de la Universidad de La Laguna
contempla, en su articulo 16, el desarrollo de un re-
glamento especifico que regule, entre otras, las con-
diciones y periodos del préstamo. Asi pues, en cum-

plimiento de la normativa vigente, la Junta de Gobierno

de la Universidad de La Laguna aprueba el presen-
te Reglamento de Acceso, Consulta y Préstamo de
la Biblioteca Universitaria.

CAPITULO 1
DE LOS USUARIOS

Articulo 1.- Se consideran usuarios del Servicio
de Biblioteca todos los miembros de la Comunidad
Universitaria y, en general, cuantos, estando intere-
sados en la consulta de sus fondos o en la utilizacién
de sus servicios, reciban la correspondiente autori-
zacién de acuerdo con el presente reglamento.

Articulo 2.- Los usuarios de la Biblioteca Uni-
versitarta dispondran de un documento debidamen-
te actualizado que les acredite como tales. Dicho do-
cumento deberd ser presentado siempre que el usuario
sea requerido para ello por el personal de la biblijo-
teca o, en su caso, por ¢l Servicio de Vigilancia.

Articulo 3.- Las personas que pertenczcan a la
Universidad de La Laguna utilizardn la tarjeta uni-
versitaria como carnet de la biblioteca.

Articulo 4.- Las personas que no pertenezcan a
la Universidad de La Laguna podrdn obtener el car-
net de lector por autorizacién expresa de 1a Direccién

de la Biblioteca, previa solicitud razonada por escrito,
identificacion con D.N.I. o pasaporte, y tras abonar
las tasas establecidas al efecto. Tales solicitudes de-
berén presentarse en la Biblioteca Generai e ir acom-
pafadas de dos fotografias recientes.

Articulo 5.- El camnet de lector serd personal e in-
transferible y tendr4 una validez anual. Su posesién
permitird al titular acceder a la biblioteca y consul-
tar sus fondos.

Articulo 6.- La Biblioteca Universitaria expedi-
rd gratuitamente carnets de lector especiales de du-
racién limitada a estudiantes y profesores visitantes
debidamente avalados como tales por la direccidon de
un Centro o Departamento. También permitird el ac-
ceso gratuito a todas cuantas personas necesiten rea-
lizar consultas bibliograficas por un periodo no su-
perior adiez dias. En estos casos, los solicitantes deberdn
cumplimentar los impresos establecidos al efecto y
presentar su D.N.I. o pasaporte.

Articulo 7.- A los jubilados de la Universidad de
La Laguna, a los bibliotecarios en general, y a las per-
sonas distinguidas por la Universidad u otras insti-
tuciones publicas canarias se les facilitard gratuita-
mente el carnet de lector. Los miembros de instituciones
que firmen convenios especificos de utilizacién de
la biblioteca con la Universidad de La Laguna ob-
tendran el carnet de lector en las condiciones que se
determinen en dichos convenios.

Articulo 8.- Los usuarios de la Biblioteca de la
Universidad de La Laguna estdn obligados a:

a) Respetar en todo momento las instalaciones, el
equipamiento y los fondos bibliograficos y docu-
mentales.

b) Utilizar los servicios de la biblioteca con la de-
bida correccion y no realizar actividades que pertur-
ben el desarrollo normal del servicio y los derechos
de los demds usuarios.

¢} Cumplir los tramites reglamentarios estableci-
dos para retirar el material bibliografico o docu-
mental.

d) Devolver las obras prestadas en los limites de
tiempo fijados.

¢) Procurar la integridad y la conservacién de los
fondos bibliogrificos y documentales.

f) En general, cumplir el presente reglamento y
las instrucciones y normas de aplicacién dictadas por
los 6rganos competentes, asi como las disposiciones
de cardcter general que establece a legislacién vi-
gente.
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La adquisicion de la condicién de usuario de la
Biblioteca comporta la aceptacién de las condicio-
nes de uso del servicio y de las sanciones que con-
lleva su incumplimiento,

CAPITULO II
DE LA LECTURA EN SALA

Articulo 9.- Todas las Bibliotecas dispondran de
salas de lectura, que permaneceran abiertas en hora-
ric lo mds amplio posible. El acceso a las salas de
lectura es libre para los miembros de la comunidad
universitaria y demds personas autorizadas.

Articulo 10.- El personal de la Biblioteca adop-
tard las medidas necesarias para asegurar el buen or-
den en las salas.

Articulo 11.- Los usuarios podrin acceder a to-
dos los fondos bibliograficos una vez procesados. Para
determinados fondos, y por razones justificadas, la
Comisién General de Biblioteca podra establecer
procedimientos especificos que regulen el acceso y
uso de los mismos.

Articulo 12.- Para consultar los originales de te-
sis, memorias de licenciatura, proyectos de fin de ca-
rrera y otros fondos especiales, los usuarios deberdn
cumplimentar el formulario destinado a tal fin.

Articulo 13.- Los usuarios podran retirar de los
estantes los libros que deseen consultar, salvo aque-
llos fondos que no sean de libre acceso.

Articulo 14.- El fondo de libre acceso estari or-
denado por materias y debidamente sefializado.

Terminada la consulta, los libros serdn deposita-
dos en los lugares previstos a tal fin y en ningiin ca-
so el usuario volverd a colocarlos en 1a estanteria.

Articulo 15.- La solicitud de obras que no sean
de libre acceso se hard por medios informéticos o por
escrito, en este @timo caso en papeletas impresas que
deberd cumplimentar el lector con caracteres legibles.
Para este tipo de libros, los formularios de solicitud
de consulta en sala irdn acompafiados de un documento
que acredite la identidad del usuario y que le serd de-
vuelto cuando la obra sea restituida. En cada pape-
leta no podra solicitarse mds de una obra.

~ Ningiin lector podri salir de 1a Sala de lectura sin
haber restituido el volumen o volimenes recibidos.

Media hora antes del cierre de Ia Biblioteca el usua-
rio devolvera las obras consultadas y no se serviran
nuevos pedidos.

Articulo 16.- Como norma general, no podrén
consultarse mas de tres obras ni mas de cinco voli-
menes a la vez.

Articulo 17.- El servicio de gabinetes de trabajo
(carrels) facilitard la consulta a los usuarios que lo
necesiten y cumplan las condiciones que exijan las
normas internas establecidas al efecto. La bibliote-
ca informara al usuario de las condiciones de este ser-
vicio.

CAPITULO 111

DEL PRESTAMO

Articulo 18.- Para acceder al servicio de présta-
mo, los usuarios deberdn ser miembros de la comu-
nidad universitaria y estar en posesién de la tarjeta
universitaria. Excepcionalmente, la Direccién de ta
Biblioteca podrd autorizar el préstamo a aquellas
personas que, no siendo miembros regulares de la co-
munidad universitaria, ofrezcan garantias suficien-
tes respecto a la devolucién de los libros.

Articulo 19.- Con independencia del soporte en
que estén publicadas, quedan excluidas del préstamo
las siguientes obras:

a) Obras de referencia.
b) Publicaciones periédicas.
¢) Obras cuya reposicidn sea dificil.

d) Los ejemplares del fondo de Canarias que no
estén duplicados.

¢) Fondo antiguo, iegados, manuscritos y libros
raros.

f) Obras en mal estado de conservacién y ejem-
plares tinicos de uso frecuente.

g) Tesis, memorias de licenciatura y proyectos de
fin de carrera en su forma original.

h) Mapas y grabados.

La Biblioteca, por razones justificadas, podrd ex-
cluir temporalmente del préstamo otras obras que
considere oportunas.

Articulo 20.- Excepcionalmente las obras inclui-
das en el articulo anterior podrdn prestarse siempre
que cuenten con la autorizacién expresa de la Direccién
de la Biblioteca. En las obras indicadas en el apar-
tado 19.g) se debera contar con la autorizacién del
autor o director de las mismas.
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Articulo 21.- El control del préstamo se hara por
medios informaticos o por escrito; en este Gltimo ca-
so el usuario debera cumplimentar de forma legible
un impreso por cada obra que solicite y dejar en de-
posito el carnet de lector.

Articulo 22.- El mimero de obras en préstamo se-
1d establecido por cada biblioteca de acuerdo con la
cantidad disponible de libros y en proporcién al ni-
mero de profesores y alumnos. Como norma gene-
ral no se prestaran mds de 3 obras.

Articulo 23.- Los profesores podran disponer de
un mayor nimero de obras en préstamo, cuyo limi-
te serd reglamentado por la correspondiente Comisidn
de Biblioteca de Centro. En cualquier caso, este li-
mite no superard el maximo de 30 obras.

Los alumnos de tercer ciclo y doctorandos de la
Universidad de La Laguna podrén disponer de un md-
ximo de 10 obras en préstamo.

Articulo 24.- A solicitud de su Director los de-
partamentos podran retirar obras en préstamo. El I{-
mite de obras en préstamo departamental serd regla-
mentado por la correspondiente Comisién de Biblioteca
de Centro, pero, en todo caso, este limite no exce-
dera de 50 obras,

Articule 25.- Para casos especiales la Direccién
de la Biblioteca podrd autorizar el préstamo de un ma-
yor nimero de obras.

Articulo 26.- Con cardcter general, la duracién del
préstamo serd de 10 dias naturales. No obstante, ca-
da bibliotece fijara el plazo de acuerdo con los li-
bros disponibles y la demanda de las obras.

Articulo 27.- La duracién del préstamo para el per-
sonal docente serd de un cuatrimestre académico y
para los alumnos de tercer ciclo y doctorandos de la
Universidad de La Laguna serd de un mes.

Articulo 28.- Los departamentos que retiren libros
en préstamo podrén disponer de ellos durante un cur-
so académico. La fecha limite de devolucién o renovacion
serd la segunda quincena de septiembre.

Articulo 29.- Aquellas obras retiradas por los de-
partamentos, profesores, alumnos de tercer ciclo y doc-
torandos de la Universidad de La Laguna que sean
solicitadas de forma reiterada por otros usuarios, se-
rin devueltas con cardcter inmediato a peticién del
responsable de la Biblioteca antes de los plazos pre-
vistos en los articulos 27 y 28,

Articulo 30.- Las respectivas bibliotecas podrdn
definir un conjunto de obras de uso preferente para
el alumnado que estaran sefialadas convenientemente
y cuyo régimen de préstamo para todos los usuarios
seri el establecido por el articulo 26, ‘

Articulo 31.- Todos los préstamos podran ser re-
novables siempre que la obra no hubiera sido solici-
tada por otro usuario, para quien se establece el de-
recho de reserva. La renovacién se efectuard por
medios informdticos o manuales; la reserva exclusi-
vamente por medios informaticos.

Articulo 32.- Cualquiera que sea el periodo por
el que se hayan retirado las obras en préstamo, todas
ellas deberan ser devueltas en las fechas que la bi-
blioteca fije para la realizacién del inventario gene-
tal. En todo caso éste no tendra lugar durante el pe-
riodo de clases ni en épocas de examenes.

Articulo 33.- La Direccién de la Biblioteca de-
terminard el horario del servicio de préstamo. En to-
do caso la Comisién General de Biblioteca velara pa-
ra que el horario de préstamo sea ¢l mas amplio
posible.

Articulo 34.- 1.os usuarios, mientras dure el prés-
tamo, son responsables de las obras retiradas a sunom-
bre. En caso de robo, pérdida o destruccién total o
parcial de la obra prestada, el prestatario deber sus-
tituirla por otro ejemplar de la misma en el plazo méa-
ximo de un mes. En caso contrario, la Comisién
General de Biblioteca propondra al Vicerrector res-
ponsable del Servicio la imposicién de la compen-
sacién econdmica correspondiente.

El usuario que esté en posesién de una cbra cuyo
préstamo no haya sido autorizado serd considerado
responsable de su sustraccidn,

Articulo 35.- El Servicio de Préstamo Interbi-
bliotecario se encargard de facilitar el acceso a las obras
no existentes en la Universidad de La Laguna. Y a
tal fin, informara al usuario de las condiciones y ta-
rifas vigentes conforme a una reglamentacién que se
ajustard, en su caso, a las normas generales que ri-
gen el préstamo interbibliotecario.

CAPITULO TV
DE LAS COPIAS Y REPRODUCCIONES

Articulo 36.- La Comisién General de Biblioteca
establecera las condiciones para autorizar la repro-
duccién de los fondos por cualquier procedimiento,
basindose en los principios de facilitar la investiga-
cion y la difusién cultural, salvaguardar los dere-
chos de propiedad intelectual, preservar la debida con-
servacion de la obra y no interferir en la actividad normal
de ]a Biblioteca.

Articulo 37.- Para la reproduccién de documen-
tos originales como tesis, memorias de licenciatura,
etc., es necesaria la autorizacién expresa del autor.
Cuando la localizacién del mismo sea dificil o im-
posible se podrd autorizar la reproduccién parcial de
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dicho documento original tras obtener la aprobacion
por escrito del Director de la tesis o, en su defecto,
del Director del Departamento.

CAPITULO V

DEL INCUMPLIMIENTO DEL REGLAMENTO

Articulo 38.- Son supuestos de incumplimiento
las conductas siguientes:

a) La alteracidn del orden en la Biblioteca.

b) El deterioro de las instalaciones o mobiliario.
¢) La sustraccion de una obra.

d) La no devolucién de las ﬁbras en préstamo.
e) El retraso en la devolucién de las obras.

f} El deterioro del material bibliografico o docu-
mental.

Se considerara no devuelta aquella obra no rein-
tegrada cuya devolucién inmediata haya sido solici-
tada por la biblioteca.

Articulo 39.- Las medidas a tomar para los supuestos
sefialados en el articulo anterior serdn Ias siguientes:

1) Para el supuesto 38a), expulsidn inmediata del
usuario.

2) Para el supuesto 38b), indemnizacidén por el da-
o causado.

3) Para el supuesto 38c), repesicidn de la obra y
pérdida del derecho al préstamo por un afio. Aper-
cibimiento al infractor y notificacién a las autorida-
des académicas por parte de la Direccién de la
Biblioteca.

4) Para el supuesto 38d), reposicién de la obra y
pérdida del derecho al préstamo hasta su devolucion
o reposicién.

5) Para el supuesto 38¢), pérdida del derecho al

préstamo por un periodo equivalente al doble del re-
traso. En los préstamos de fin de semana el retraso
en su devolucién dard lugar a la pérdida del derecho
a este tipo de préstamo durante un afio.

6) Para el supuesto 38f), compensacién econdmica,
que estard en relacion con la gravedad de la falta.

Articulo 40.- La determinacién de las indemni-
zaciones o compensaciones econdmicas a que alu-
den los articulos 34 y 39 se hard en funcién de los
costes de sustitucion, reposicién o reparacién de los

bienes dafiados. Dichas indemnizaciones o compen-
saciones econdmicas seran impuestas por el Vicerrector
responsable del Servicio de Biblioteca, a propuesta
de la Comisién General de Biblioteca, previa andien-
cia a los interesados.

Articulo 41.- Sin perjuicio de otras medidas dis-
ciplinarias, académicas o legales, mientras el in-
fractor no haga efectiva la indemnizacién o com-
pensacién econémica impuesta o no restituya las
obras sustraidas o no devueltas tendrd suspendidos
todos sus derechos como usuario de la Biblioteca.

Articulo 42.- En los casos de conductas espe-
cialmente graves o reincidentes por parte de los
miembros de la Comunidad Universitaria la Comisién
General de Biblioteca propondra a las autoridades aca-
démicas la adopcién de las sanciones pertinentes.
En los mismos supuestos los usuarios externos de la
Biblioteca de la Universidad de [.a L.aguna perderdn
definitiva y autométicamente su condicion de usua-
rios.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Primera.- En tanto no esté completamente finali-
zada la implantacién del sisterna automatizado de prés-
tamo, la tarjeta universitaria a la que se refiere el ar-
ticulo 3 no tendra validez como camet de biblioteca
a efectos de préstamo exterior. Mientras tanto, la
Biblioteca facilitara carnets de lector a todos aque-
llos solicitantes que acrediten pertenecer a la Univer-
sidad, rellenen los impresos de solicitud y presenten
dos fotografias recientes,

Segunda.- 1o dispuesto en el articulo 24 serd de
aplicacidén dnicamente para aquellos Departamentos
que hayan centralizado sus fondos en la Biblioteca
correspondiente. o

DISPOSICIONES FINALES

Primera.- La interpretacién de los articulos que
preceden, asi como la regulacién de aquellos aspec-
tos relativos al acceso, consulta y préstamo biblio-
tecarios no contemplados por el presente Reglamento
serdn competencia de la Comisién General de
Biblioteca.

Segunda. - Cualquier reclamacién sobre la aplicacién
del presente Reglamento se dirigird por escrito a la
Comisién General de Biblioteca de la Universidad
de La Laguna.

Tercera.- La iniciativa de reforma del presente
Reglamento corresponde a la Comision General de
Biblioteca o a la Junta de Gobierno. '

Cuarta.- El presente Reglamento entrard en vigor
al dia siguiente de su publicacién en el Boletin Oficial
de Canarias,



